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Ó ñòàòò³ âèçíà÷åíî ïîíÿòòÿ “äîêóìåíò”, îõàðàêòåðèçîâàíî îñíîâí³ âèäè
äîêóìåíò³â, âèÿâëåíî ñõîæ³ òà â³äì³íí³ îçíàêè äëÿ ¿õ ð³çíèõ âèä³â, íà ï³äñòàâ³ ÷îãî
âñòàíîâëåíî çàãàëüí³ îçíàêè äëÿ äîêóìåíò³â, ùî âèêîðèñòîâóþòüñÿ â àäì³í³ñòðà-
òèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³ ÿê äîêàçè.

Êëþ÷îâ³ ñëîâà: àäì³í³ñòðàòèâíå ñóäî÷èíñòâî, äîêóìåíò, âèäè, îçíàêè, äî-
êàçè.

Â ñòàòüå îïðåäåëåíî ïîíÿòèå “äîêóìåíò”, îõàðàêòåðèçîâàíû îñíîâíûå âèäû
äîêóìåíòîâ, âûÿâëåíû ñõîæèå è îòëè÷èòåëüíûå ïðèçíàêè äëÿ èõ ðàçëè÷íûõ âè-
äîâ, íà îñíîâàíèè ÷åãî óñòàíîâëåíû îáùèå ïðèçíàêè äëÿ äîêóìåíòîâ, èñïîëüçóåìûõ
â àäìèíèñòðàòèâíîì ñóäîïðîèçâîäñòâå â êà÷åñòâå äîêàçàòåëüñòâ.

Êëþ÷åâûå ñëîâà: àäìèíèñòðàòèâíîå ñóäîïðîèçâîäñòâî, äîêóìåíò, âèäû,
ïðèçíàêè, äîêàçàòåëüñòâà.

The paper defines the concept of “document”, describes the main types of documents,
similar and different features for the different types of documents on which basis
common features for the documents are used in administrative proceedings as evidence,
are found.

Keywords: administrative proceeding, document types, features, evidence.

Óïðîäîâæ îñòàíí³õ ê³ëüêîõ ñòîë³òü ðîëü äîêóìåíò³â ïîñò³éíî çðîñòàº. Äëÿ
þðèäè÷íî¿ íàóêè îñîáëèâå çíà÷åííÿ âîíè â³ä³ãðàþòü â ÿêîñò³ äîêàç³â. Öå ñòîñóºòüñÿ
³ àäì³í³ñòðàòèâíîãî ñóäî÷èíñòâà, â ìåæàõ ÿêîãî äîêóìåíòè ìîæóòü íàáóâàòè ñòàòóñó
ïèñüìîâèõ äîêàç³â. Ïðîòå íå âñ³ äîêóìåíòè ìîæóòü áóòè ïðèéíÿò³ ñóäîì â ÿêîñò³
äîêàç³â â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³. Ó çâ’ÿçêó ç öèì ïîñòàº íåîáõ³äí³ñòü
âèçíà÷åííÿ òèõ îçíàê äîêóìåíò³â, ùî íàäàþòü ¿ì ìîæëèâ³ñòü áóòè äîêàçîì.

Ñë³ä â³äçíà÷èòè, ùî äåÿê³ ïèòàííÿ ñóòíîñò³ àêò³â, ÿê³ ïðèéìàëèñÿ ó ïðîöåñ³
çä³éñíåííÿ óïðàâë³íñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³, äîñë³äæóâàëèñÿ òàêèìè íàóêîâöÿìè, ÿê
Ò.Â. Àëüøåâñüêèé, Â.Ä. Áàêóìåíêî, Â.Â. Áîãóöüêèé, ².Á. Êîë³óøêî, Â.Â. Êîíîï-
ëüîâ, À.Ï. Êîðåíºâ, Â.À. Êðîéòîð, Ð.Î. Êóéá³äà, Î.Ð. Êóí³öèí, Á.Ã. Ëèòâàê,
Þ.Ð. Ì³ðîøíè÷åíêî, Î.Ì. Ïåðóíîâà, ².Ê. Ï³ñêàðüîâ, Î.Ñ. Ñîëîâéîâ, Â.Ñ. Ñòå-
ôàíþê, Â.Ï. ×àáàí, Å.Þ. Øâåä, òà ³í.

Âîäíî÷àñ çà íàÿâíîñò³ çíà÷íî¿ ê³ëüêîñò³ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü ð³çíèõ âèä³â
ïðàâîâèõ äîêóìåíò³â, ¿õ ì³ñöÿ ³ çíà÷åííÿ ó ïðàâîâ³äíîñèíàõ, ó â³ò÷èçíÿí³é ïðàâîâ³é
íàóö³ ìàëî äîñë³äæåíî äîêóìåíò ÿê äæåðåëî äîêàç³â ó àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³.

Ìåòîþ ö³º¿ ñòàòò³ º âñòàíîâëåííÿ îçíàê äîêóìåíòà ÿê äæåðåëà äîêàç³â ó àä-
ì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³. Äëÿ äîñÿãíåííÿ ïîñòàâëåíî¿ ìåòè ñë³ä: âèçíà÷èòè
ïîíÿòòÿ “äîêóìåíò”; îõàðàêòåðèçóâàòè îñíîâí³ âèäè äîêóìåíò³â; âèÿâèòè ñõîæ³ òà
â³äì³íí³ îçíàêè äëÿ ð³çíèõ âèä³â äîêóìåíò³â, íà ï³äñòàâ³ ÷îãî âñòàíîâèòè çàãàëüí³
îçíàêè äëÿ äîêóìåíò³â, ùî âèêîðèñòîâóþòüñÿ â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³
ÿê äîêàçè.

Ó ñó÷àñíîìó ñâ³ò³ äîêóìåíò – öå ö³ë³ñíå óòâîðåííÿ, ùî ìàº âëàñíó ñòðóêòóðó,
åëåìåíòè ÿêîãî çàêîíîì³ðíî ïîâ’ÿçàí³ ì³æ ñîáîþ. Âåðøèíîþ åâîëþö³¿ äîêóìåíòà
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â íàö³îíàëüí³é ïðàâîâ³é ñèñòåì³ ñòàâ åëåêòðîííèé äîêóìåíò, ÿêèé ìàº îñîáëèâîñò³
â ïîð³âíÿíí³ ç³ çâè÷àéíèì äîêóìåíòîì, âèêëàäåíèì ó ïèñüìîâ³é ôîðì³.

Íà äóìêó ôàõ³âö³â ç óêðà¿íñüêî¿ ìîâè, ñëóæáîâà äîêóìåíòàö³ÿ îõîïëþº âñ³
àñïåêòè âèðîáíè÷î¿ ä³ÿëüíîñò³, òîìó äëÿ ðîçâ’ÿçàííÿ óïðàâë³íñüêèõ çàâäàíü ó
áóäü-ÿê³é ñôåð³ çíà÷íèé ÷àñ âèòðà÷àºòüñÿ íà ðîáîòó ç äîêóìåíòàìè.

Ñëîâî “éîñèòåï³èò” ó ïåðåêëàä³ ç ëàòèíè îçíà÷àº “äîêàç”, “âç³ðåöü”, “ïîñâ³ä÷åí-
íÿ” ³ ïîõîäèòü â³ä ëàòèíñüêîãî êîðåíÿ “éîñåî”, ÿêèé îçíà÷àº “ïîäàþ”, “ïîêàçóþ”,
“äîâîäæó”, “ïåðåäàþ (çíàííÿ)”. Àâòîðè “Óí³âåðñàëüíîãî äîâ³äíèêà-ïðàêòèêóìó ç
ä³ëîâèõ ïàïåð³â” òëóìà÷àòü öå ïîíÿòòÿ òàê. Äîêóìåíò – öå çàñ³á ô³êñàö³¿ ïåâíèì
÷èíîì íà ñïåö³àëüíîìó ìàòåð³àë³ ³íôîðìàö³¿ ïðî ôàêòè, ïîä³¿, ÿâèùà îá’ºêòèâíî¿
ä³éñíîñò³ òà ðîçóìîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ëþäèíè. Öå ðåçóëüòàò â³äîáðàæåííÿ êîíêðåòíî¿
³íôîðìàö³¿ íà ñïåö³àëüíîìó ìàòåð³àë³ çà âèçíà÷åíèì ñòàíäàðòîì ÷è ôîðìîþ.
Äîêóìåíòîì íàçèâàþòü âñå òå, ùî âèêîðèñòîâóºòüñÿ äëÿ ðåºñòðàö³¿, ïåðåäà÷³ òà
çáåðåæåííÿ ³íôîðìàö³¿ ïðî áóäü-ÿêèé ïðåäìåò. Öå ìàòåð³àëüíèé âèÿâ ïåâíîãî
ôàêòó ÷è ïåâíî¿ ³äå¿ àáî æ ìàòåð³àëüíå ñâ³äîöòâî, íà ÿêîìó áàçóþòüñÿ ïðè çà-
òâåðäæåíí³ ôàêòó ÷è ³äå¿ [1]. 

×èííå çàêîíîäàâñòâî øèðîêî âèêîðèñòîâóº òåðì³í “äîêóìåíò”, àëå, íà æàëü,
êîæíîãî ðàçó ³ç ïðèéíÿòòÿì íîâîãî íîðìàòèâíîãî àêòà çàçíà÷åíà êàòåãîð³ÿ íà-
ä³ëÿºòüñÿ íîâèì, â³äì³ííèì â³ä ïîïåðåäíüîãî, çì³ñòîì.

Çã³äíî ç³ ñò. 1 Çàêîíó Óêðà¿íè “Ïðî ³íôîðìàö³þ”, äîêóìåíò – ìàòåð³àëüíèé
íîñ³é, ùî ì³ñòèòü ³íôîðìàö³þ, îñíîâíèìè ôóíêö³ÿìè ÿêîãî º ¿¿ çáåðåæåííÿ òà
ïåðåäàâàííÿ ó ÷àñ³ òà ïðîñòîð³ [2]. Çàêîíîì Óêðà¿íè “Ïðî îáîâ’ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê
äîêóìåíò³â” âèçíà÷åíî, ùî äîêóìåíò – ìàòåð³àëüíà ôîðìà îäåðæàííÿ, çáåð³ãàííÿ,
âèêîðèñòàííÿ ³ ïîøèðåííÿ ³íôîðìàö³¿, çàô³êñîâàíî¿ íà ïàïåð³, ìàãí³òí³é, ê³-
íî-, ôîòîïë³âö³, îïòè÷íîìó äèñêó àáî ³íøîìó íîñ³ºâ³ [3, ñò. 1]. Íàö³îíàëüíèì
ñòàíäàðòîì Óêðà¿íè “ÄÑÒÓ 2732:2004. Ä³ëîâîäñòâî é àðõ³âíà ñïðàâà. Òåðì³íè òà
âèçíà÷åííÿ ïîíÿòü” äîêóìåíò âèçíà÷åíî ÿê ³íôîðìàöiþ, çàôiêñîâàíó íà
ìàòåðiàëüíîìó íîñi¿, îñíîâíîþ ôóíêö³ºþ ÿêîãî º çáåðiãàííÿ òà ïåðåäàâàííÿ ¿¿ â
÷àñi òà ïðîñòîði [4]. Çâ³äñè, äîêóìåíò º çîâí³øí³ì âèðàæåííÿì ³íôîðìàö³¿, ï³ä
ÿêîþ ñë³ä ðîçóì³òè áóäü-ÿê³ â³äîìîñò³ òà/àáî äàí³, ÿê³ ìîæóòü áóòè çáåðåæåí³ íà
ìàòåð³àëüíèõ íîñ³ÿõ àáî â³äîáðàæåí³ â åëåêòðîííîìó âèãëÿä³.

Äëÿ àäì³í³ñòðàòèâíîãî ñóäî÷èíñòâà âêàçàíà ³íôîðìàö³ÿ ìàº õàðàêòåðèçóâàòèñÿ
äîäàòêîâèìè îçíàêàìè, çîêðåìà âîíà ìàº ì³ñòèòè ôàêòè÷í³ äàí³, ùî ìàþòü çíà÷åííÿ
äëÿ ïðàâèëüíîãî âèð³øåííÿ ñïðàâè. Òàêèì ÷èíîì, ³íôîðìàö³ÿ ÿê çàãàëüíà êà-
òåãîð³ÿ, ñòîñóþ÷èñü êîíêðåòíî¿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ñïðàâè, ïåðåòâîðþºòüñÿ íà äîêàç.
Â³äïîâ³äíî äî ÷. 1 ñò. 69 Êîäåêñó àäì³í³ñòðàòèâíîãî ñóäî÷èíñòâà Óêðà¿íè, äîêàçàìè
â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³ º áóäü-ÿê³ ôàêòè÷í³ äàí³, íà ï³äñòàâ³ ÿêèõ ñóä
âñòàíîâëþº íàÿâí³ñòü àáî â³äñóòí³ñòü îáñòàâèí, ùî îá´ðóíòîâóþòü âèìîãè ³
çàïåðå÷åííÿ îñ³á, ÿê³ áåðóòü ó÷àñòü ó ñïðàâ³, òà ³íø³ îáñòàâèíè, ùî ìàþòü çíà÷åííÿ
äëÿ ïðàâèëüíîãî âèð³øåííÿ ñïðàâè [5].

²íôîðìàö³ÿ ïðî îáñòàâèíè, ùî ìàþòü çíà÷åííÿ äëÿ ñïðàâè â àäì³í³ñòðà-
òèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³, ìîæå ì³ñòèòèñÿ â ð³çíèõ âèäàõ äîêàç³â, îäíèì ç ÿêèõ âèñòóïàº
äîêóìåíò. Â³äòàê, äîêóìåíò, ùî ì³ñòèòü ³íôîðìàö³þ ïðî îáñòàâèíè, ÿê³ ìàþòü
çíà÷åííÿ äëÿ ïðàâèëüíîãî âèð³øåííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ñïðàâè, ñòàíîâèòüñÿ
äæåðåëîì äîêàç³â.

ßê â³äîìî, çàâäàííÿì àäì³í³ñòðàòèâíîãî ñóäî÷èíñòâà º çàõèñò ïðàâ, ñâîáîä
òà ³íòåðåñ³â ô³çè÷íèõ îñ³á, ïðàâ òà ³íòåðåñ³â þðèäè÷íèõ îñ³á ó ñôåð³ ïóáë³÷íî-
ïðàâîâèõ â³äíîñèí â³ä ïîðóøåíü ç áîêó îðãàí³â äåðæàâíî¿ âëàäè, îðãàí³â ì³ñöåâîãî
ñàìîâðÿäóâàííÿ, ¿õí³õ ïîñàäîâèõ ³ ñëóæáîâèõ îñ³á, ³íøèõ ñóá’ºêò³â ïðè çä³éñíåíí³
íèìè âëàäíèõ óïðàâë³íñüêèõ ôóíêö³é íà îñíîâ³ çàêîíîäàâñòâà, â òîìó ÷èñë³ íà
âèêîíàííÿ äåëåãîâàíèõ ïîâíîâàæåíü øëÿõîì ñïðàâåäëèâîãî, íåóïåðåäæåíîãî
òà ñâîº÷àñíîãî ðîçãëÿäó àäì³í³ñòðàòèâíèõ ñïðàâ (ñò. 3 ÊÀÑ Óêðà¿íè). Ó òà-
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êèõ ñïðàâàõ â ÿêîñò³ ïèñüìîâèõ äîêàç³â ìîæóòü âèñòóïàòè òàê³ ãðóïè äîêó-
ìåíò³â:

– îðãàí³çàö³éí³ äîêóìåíòè (ïîëîæåííÿ, ñòàòóò, ³íñïåêö³ÿ, ïðàâèëà);
– ðîçïîðÿä÷³ äîêóìåíòè (ïîñòàíîâà, óõâàëà, ðîçïîðÿäæåííÿ, íàêàç, âèòÿã ³ç

íàêàçó, âêàç³âêà);
– äîâ³äêîâî-³íôîðìàö³éí³ äîêóìåíòè (àêò, â³äçèâ, âèñíîâîê, äîâ³äêà, äîïîâ³äü;

ñëóæáîâà, äîïîâ³äíà òà ïîÿñíþâàëüíà çàïèñêè; çàïðîøåííÿ (ïîâ³äîìëåííÿ),
ïðîïîçèö³ÿ, çâ³ò, îãëÿä, ïëàí ðîáîòè, îãîëîøåííÿ, ïðîòîêîë òà âèòÿã ³ç ïðîòîêîëó,
ñëóæáîâ³ ëèñòè (îô³ö³éíà êîðåñïîíäåíö³ÿ), òåëåãðàìà, ôàêñ, òåëåôîíîãðàìà);

– äîêóìåíòè ç êàäðîâî-êîíòðàêòîâèõ ïèòàíü (àâòîá³îãðàô³ÿ, çàÿâà, ïîñâ³ä-
÷åííÿ, õàðàêòåðèñòèêà, ñïèñîê, êîíòðàêò, òðóäîâà óãîäà);

– îñîáèñò³ îô³ö³éí³ äîêóìåíòè.
Ó íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêòàõ òàêîæ çóñòð³÷àþòüñÿ é ³íø³ âèäè äîêóìåíò³â,

ÿê³ ìîæóòü áóòè äæåðåëîì äîêàç³â â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³. Äî òàêèõ
âèä³â äîêóìåíò³â íàëåæàòü:

– ïèñüìîâ³ òà åëåêòðîíí³ äîêóìåíòè (çîêðåìà åëåêòðîíí³, ³íôîðìàö³ÿ â
ÿêèõ çàô³êñîâàíà ó âèãëÿä³ åëåêòðîííèõ äàíèõ, âêëþ÷àþ÷è îáîâ’ÿçêîâ³ ðåêâ³çèòè
äîêóìåíòà);

– àðõ³âí³ (çàãàëüíèé òà îñîáèñòèé) – äîêóìåíòè íåçàëåæíî â³ä ¿õ âèäó, âèäó
ìàòåð³àëüíîãî íîñ³ÿ ³íôîðìàö³¿, ì³ñöÿ, ÷àñó ñòâîðåííÿ ³ ì³ñöÿ çáåð³ãàííÿ òà
ôîðìè âëàñíîñò³ íà íèõ, ùî ïðèïèíèëè âèêîíóâàòè ôóíêö³¿, äëÿ ÿêèõ áóëè
ñòâîðåí³, àëå çáåð³ãàþòüñÿ àáî ï³äëÿãàþòü çáåð³ãàííþ ç îãëÿäó íà çíà÷óù³ñòü äëÿ
îñîáè, ñóñï³ëüñòâà ÷è äåðæàâè àáî ö³íí³ñòü äëÿ âëàñíèêà òàêîæ ÿê îá’ºêò ðóõîìîãî
ìàéíà;

– óí³êàëüí³ (äîêóìåíòè Íàö³îíàëüíîãî àðõ³âíîãî ôîíäó, ùî ñòàíîâëÿòü
âèíÿòêîâó êóëüòóðíó ö³íí³ñòü, ìàþòü âàæëèâå çíà÷åííÿ äëÿ ôîðìóâàííÿ íàö³î-
íàëüíî¿ ñàìîñâ³äîìîñò³ óêðà¿íñüêîãî íàðîäó ³ âèçíà÷àþòü éîãî âêëàä ó âñåñâ³òíþ
êóëüòóðíó ñïàäùèíó);

– òèðàæîâàí³ (äîêóìåíòè, âèãîòîâëåí³ ïåâíèì òèðàæåì);
– ïàòåíòí³ (îïèñè äî ïàòåíò³â íà âèíàõîäè (êîðèñí³ ìîäåë³) òà ìåòîäè÷í³ äî-

êóìåíòè äî íèõ) òîùî.
Äîêóìåíòîì âèçíàºòüñÿ çàñ³á çàêð³ïëåííÿ ð³çíèìè ñïîñîáàìè íà â³äïîâ³äíîìó

ìàòåð³àë³ ³íôîðìàö³¿ ïðî ôàêòè, ïîä³¿, ÿâèùà îá’ºêòèâíî¿ ä³éñíîñò³ òà ðîçóìîâó
ä³ÿëüí³ñòü ëþäèíè àáî ìàòåð³àëüíèé îá’ºêò, ÿêèé ì³ñòèòü ³íôîðìàö³þ ó çàô³êñî-
âàíîìó âèãëÿä³ é ñïåö³àëüíî ïðèçíà÷åíèé äëÿ ¿¿ ïåðåäà÷³ ó ÷àñ³ òà ïðîñòîð³. Ì³æ-
íàðîäíîþ îðãàí³çàö³ºþ ç³ ñòàíäàðòèçàö³¿ (ISO) çàòâåðäæåíå ïîíÿòòÿ äîêóìåíòà
ÿê çàïèñàíî¿ ³íôîðìàö³¿, ùî ìîæå áóòè âèêîðèñòàíà ÿê îäèíèöÿ â äîêóìåíòàö³éíîìó
ïðîöåñ³. Ïðè öüîìó ³íôîðìàö³ÿ ìîæå áóòè çàïèñàíà áóäü-ÿêèì ñïîñîáîì ô³êñó-
âàííÿ â³äîìîñòåé, çà äîïîìîãîþ íå ò³ëüêè çíàê³â ïèñüìà, à é çîáðàæåííÿ, çâóêó
òîùî. ²ç íàâåäåíèõ âèçíà÷åíü ñï³ëüíèìè ðèñàìè äîêóìåíòà ìîæíà âèçíàòè îáî-
â’ÿçêîâó íàÿâí³ñòü ³íôîðìàö³¿, çàô³êñîâàíî¿ â ïåâíîìó âèãëÿä³ çà äîïîìîãîþ
íàÿâíèõ ñïîñîá³â (çíàêè, ñèìâîëè, çîáðàæåííÿ, çâóê òîùî) òà ¿¿ ôóíêö³îíàëüí³ñòü
[6, ñ. 171].

Òàê, ñò. 79 ÊÀÑ Óêðà¿íè ïåðåäáà÷åíî, ùî ïèñüìîâèìè äîêàçàìè º äîêóìåíòè
(çîêðåìà åëåêòðîíí³), àêòè, ëèñòè, òåëåãðàìè, áóäü-ÿê³ ³íø³ ïèñüìîâ³ çàïèñè, ùî
ì³ñòÿòü â ñîá³ â³äîìîñò³ ïðî îáñòàâèíè, ÿê³ ìàþòü çíà÷åííÿ äëÿ ñïðàâè [5]. ßê
áà÷èìî, çàêîíîäàâåöü íå â³äíîñèòü â öüîìó âèïàäêó àêòè, ëèñòè, òåëåãðàìè òà
³íø³ çàïèñè äî êàòåãîð³¿ “äîêóìåíò”, ïðîòå íàãîëîøóº, ùî âñ³ ïèñüìîâ³ äîêàçè
ì³ñòÿòü ³íôîðìàö³þ ïî ñïðàâ³. Ñèñòåìíèé àíàë³ç âñ³õ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â
äîçâîëÿº ñòâåðäæóâàòè, ùî äîêóìåíò â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³ – öå
ìàòåð³àëüíèé íîñ³é, ùî ì³ñòèòü áóäü-ÿê³ ôàêòè÷í³ äàí³ ïðî îáñòàâèíè, ùî ìàþòü
çíà÷åííÿ äëÿ ðîçãëÿäó àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ñïðàâè. Ó çâ’ÿçêó ç öèì êàòåãîð³¿
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“ïèñüìîâèé äîêàç” òà “äîêóìåíò” º ð³âíîçíà÷íèìè çà óìîâè, ùî âîíè ìàþòü â³ä-
íîøåííÿ äî àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ñïðàâè.

Â þðèäè÷í³é ë³òåðàòóð³ íàé÷àñò³øå ïèñüìîâ³ äîêàçè âèçíà÷àþòüñÿ ÿê âèêîíàí³
íà ïðåäìåò³ áóäü-ÿêèì ñïîñîáîì ïèñüìîâ³ çíàêè, ùî ïîºäíàí³ ó â³äïîâ³äíó ñèñòåìó
³ ñòðóêòóðó òà â ÿêèõ âèðàæåí³ äóìêè (³äå¿), ùî âì³ùóþòü ³íôîðìàö³þ (ïîâ³äîì-
ëåííÿ) ïðî îáñòàâèíè, ÿê³ ìàþòü çíà÷åííÿ äëÿ ñïðàâè [7, ñ. 265].

Íà äóìêó áàãàòüîõ â÷åíèõ, ³ñòîòíîþ îçíàêîþ ïèñüìîâîãî äîêàçó º òå, ùî
â³äîìîñò³ ïðî ôàêòè çàêð³ïëþþòüñÿ â îá’ºêòèâí³é ôîðì³ íà òèõ àáî ³íøèõ
ìàòåð³àëüíèõ ïðåäìåòàõ. Ïðåäìåò, ÿêèé ìîæå áóòè âèêîðèñòàíèé äëÿ çàêð³ïëåííÿ
äóìîê, ïîâèíåí áóòè ïðèäàòíèì äëÿ ïèñüìà, ùîá íàíåñåí³ çíàêè ìîãëè çáåðåãòèñÿ
óïðîäîâæ ïåâíîãî ÷àñó (ïàï³ð òîùî). Îçíàêîþ ïèñüìîâîãî äîêàçó º é òå, ùî çà-
êð³ïëåííÿ ëþäèíîþ íà ïðåäìåò³ ñâî¿õ äóìîê çä³éñíþºòüñÿ çà äîïîìîãîþ ïåâíèõ
çíàê³â. Çàñ³á íàíåñåííÿ çíàê³â ïîâèíåí áóòè òàêèì, ùîá íà ïðåäìåò³ óòâîðþâàëèñÿ
ìàòåð³àëüí³ ñë³äè öèõ çíàê³â, äîñòóïí³ äëÿ ñïðèéíÿòòÿ. Çíàêè íàíîñÿòüñÿ ïåâíèìè
õ³ì³÷íèìè çàñîáàìè àáî øëÿõîì ìåõàí³÷íî¿ çì³íè ïîâåðõí³ ïðåäìåòà. Â³äîìîñò³
ïðî ôàêòè ìîæóòü áóòè âèðàæåí³ àáî ó ôîðì³ äóìêè, àáî ó âèãëÿä³ ïåâíèõ ñë³ä³â
íà ìàòåð³àëüíèõ ïðåäìåòàõ. Ò³ëüêè ñâî¿ì çì³ñòîì ïèñüìîâ³ äîêàçè ìîæóòü ï³ä-
òâåðäæóâàòè íàÿâí³ñòü àáî â³äñóòí³ñòü ôàêò³â, ÿê³ ñë³ä âñòàíîâèòè äëÿ ðîçãëÿäó
ñïðàâè [6, ñ. 204].

Âðàõîâóþ÷è âèêëàäåíå, ñôîðìóëþºìî çàãàëüí³ îçíàêè äëÿ âñ³õ âèä³â ïðàâîâèõ
äîêóìåíò³â, â òîìó ÷èñë³ ÿê äëÿ äîêàçó â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³. Â³äòàê,
äîêóìåíò õàðàêòåðèçóºòüñÿ òàêèìè îçíàêàìè:

1) ìàº íàéìåíóâàííÿ òà êîíêðåòíå ì³ñöåçíàõîäæåííÿ;
2) ìàº îô³ö³éíèé õàðàêòåð;
3) âèäàºòüñÿ óïîâíîâàæåíèìè ô³çè÷íèìè òà þðèäè÷íèìè îñîáàìè;
4) éîãî çì³ñò â³äîáðàæàº ïåâí³ âèäè ïðàâîâ³äíîñèí, à ñàì äîêóìåíò ìîæå íà-

áóâàòè ñòàòóñó þðèäè÷íîãî ôàêòó;
5) ì³ñòèòü ôàêòè÷í³ äàí³ ïðî îáñòàâèíè, ùî ìàþòü çíà÷åííÿ äëÿ ñïðàâè;
6) ìàº ñïîñ³á âèðàæåííÿ ³ çàêð³ïëåííÿ (òåõí³÷íèé, ìàøèíîïèñíèé, ïèñüìîâèé).
Ñóêóïí³ñòü íàçâàíèõ îçíàê íàäàº íîñ³ÿì ³íôîðìàö³¿ ñòàòóñó ïèñüìîâîãî äî-

êàçó. Ðàçîì ç òèì, äîêóìåíòè ìàþòü â³äïîâ³äàòè âèìîãàì íàëåæíîñò³ òà äîïóñòè-
ìîñò³.

Îòæå, áóäó÷è îäíèì ³ç âèä³â äîêàç³â â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ñóäî÷èíñòâ³, äîêóìåí-
òè ìàþòü íåàáèÿêå çíà÷åííÿ ó ïðîöåñ³ äîêàçóâàííÿ. Íàáóâàþ÷è ñïåö³àëüíèõ îç-
íàê, ìàòåð³àëüí³ íîñ³¿ ³íôîðìàö³¿ çäàòí³ ³íîä³ äîêîð³ííî çì³íèòè õ³ä ðîçãëÿäó àä-
ì³í³ñòðàòèâíî¿ ñïðàâè. Äîêóìåíòè º íå ò³ëüêè äæåðåëîì äîêàç³â, à é ï³äñòàâîþ
äëÿ âèíèêíåííÿ, çì³íè òà ïðèïèíåííÿ ïðàâîâ³äíîñèí, ó çâ’ÿçêó ç ÷èì âîíè
äîñèòü ïîøèðåí³ â íàö³îíàëüí³é ïðàâîâ³é ñèñòåì³.
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