
ОРГАНІЗАЦІЯ
 ЦИФРОВИХ

 
КОЛЕКЦІЙ

науковий
 

співробітник: ЛОБУЗІН
 

Іван
 

Володимирович

Національна
 

бібліотека
 

України
 

імені
 

В. І. Вернадського



ЦИФРОВА
 

КОЛЕКЦІЯ

Під
 

цифровою
 

колекцією, розуміють
 систематизовану

 
сукупність

 
цифрових

 
ресурсів, що

 об'єднані
 

за
 

тематичною
 

або
 

будь-якою
 

іншою
 формальною

 
ознакою: за

 
спільністю

 
змісту, за

 типами
 

документів
 

(текстові, картографічні, нотні, 
періодичні

 
видання

 
тощо), за

 
хронологічною

 ознакою, за
 

призначенням, видом
 

джерел, колом
 користувачів.

Формування
 

електронної
 

колекції
 

базується
 

на
 обґрунтованому

 
обранні

 
основного

 
поняття, яке

 
є

 змістовим
 

ядром
 

інформаційного
 

масиву, що
 

дає
 змогу

 
здійснювати

 
цілеспрямований

 
добір

 документів
 

для
 

оцифрування
 

та
 

забезпечує
 комфортний

 
доступ

 
для

 
користувачів.



СТАНДАРТ
 

ОПИСУ
 ЦИФРОВОЇ

 
КОЛЕКЦІЇ

Для
 

опису
 

цифрових
 

колекцій
 

існує
 міжнародний

 
стандарт

 ISO
 

27730:2012
 

:
 

Міжнародний
 

стандартний
 ідентифікатор

 
колекцій

 
(International

 Standard
 

Collection
 

Identifier, ISCI). 
Обов'язкові

 
елементи

 
метаданих

 
ISCI:

•ідентифікатор
 

колекції;
•назва;
•опис

 
(анотація);

•мова;
• місце

 
розташування;

•режим
 

доступу;
•власницька

 
історія;

•дати
 

формування
 

колекції;
•власник.



РОБОЧИЙ
 

АРКУШ
 

«КОЛЕКЦІЯ»



ПОЛЯ
 

ОПИСУ
 

КОЛЕКЦІЇ

•Назва
•Тип

 
колекції

•Опис
•Корисні

 
посилання

•Пов’язані
 

колекції
•Завантажити

для
 

того, щоб
 

колекція
 

з’явилась
 

у
 

списку
 необхідно

 
створити

 
новий

 
запис

 
типу

 «Колекція»



ТИП
 

КОЛЕКЦІЇ

•Тематичні
•Персоналії
•Установи

•Книжкові
 

пам'ятки
•Видавничі
•Історичний

 
фонд, зібрання



ОПИС
 

КОЛЕКЦІЇ

Анотація:
•стисла

 
дефініція: якому

 
предмету

 
присвячена

 
колекція, 

чому
 

це
 

важливо
•які, документи

 
входять

 
до

 
колекції

•як
 

колекція
 

надійшла
 

до
 

бібліотеки
•де

 
колекція

 
зберігається

Корисні
 

посилання:
•енциклопедичні

 
та

 
довідкові

 
ресурси

•підрозділ, де
 

зберігається
 

документ
•публікації, у

 
яких

 
описується

 
колекція

•каталоги
 

(бібліографія) документів
 

колекції
•електронні

 
каталоги

 
(бібліографічні

 
БД) документів

 колекції
Пов’язані

 
колекції:

близькі
 

за
 

змістом, ширші
 

або
 

вужчі
 

колекції
Завантажити:
обкладинка

 
(презентаційне

 
зображення) колекції)



КОЛЕКЦІЯ
 

«УКРАЇНІКА»

Стисла
 

дефініція: який
 

темі
 присвячена

 
колекція, чому

 
це

 
важливо



ОБ’ЄДНАННЯ
 

ДОКУМЕНТІВ
 

В
 

КОЛЕКЦІЇ
Для

 
приєднання

 
документа

 до
 

колекції
 використовується

 вкладка
 

опису
 

документа
 «Систематизація»

Назви
 

колекцій
 обираються

 
із

 
списку. 

Колекція
 

з’являється
 

у
 списку, якщо

 
для

 
неї

 зроблений
 

опис
Після

 
того, як

 
для

 документа
 

в
 

полі
 «Цифрова

 
колекція»

 позначена
 

назва
 

колекції, 
документ

 
автоматично

 приєднується
 

до
 

неї
Документ

 
може

 
входити

 
в

 декілька
 

колекцій



Тип
 

документа

Тип
 

документа
 

обирається
 

тільки
 

із
 заданого

 
словника

00 архівний
 

документ
01 газета
02 журнал
03 карта
04 книга
05 ноти
06 образотворчий

 
матеріал

07 рукопис
08 стародрук
09 фотографія

типи
 

документів
 

відповідають
 

міжнародним
 стандартам

 
метаданих

 
Дублінського

 
Ядра

 
та

 Європіани



ПРЕДМЕТНІ
 

РУБРИКИ
Предметні

 
рубрики

 обираються
 

тільки
 

із
 заданого

 
словника

•БІБЛІОГРАФІЯ
•БІБЛІОТЕКОЗНАВСТВО
•БІОГРАФІКА
•ДЖЕРЕЛОЗНАВСТВО
•ДОВІДНИКИ, ЕНЦИКЛОПЕДІЇ
•ДРУК. КНИГОЗНАВСТВО
•ЕКОНОМІКА
•ЕТНОГРАФІЯ
•ІСТОРІЯ
•КРАЄЗНАВСТВО
•КУЛЬТУРА. 
МИСТЕЦТВОЗНАВСТВО
•ЛІТЕРАТУРОЗНАВСТВО
•МЕДИЦИНА
•МОВОЗНАВСТВО
•МУЗИКА

•НАУКА
•ОБЗАЗОТВОРЧЕ

 МИСТЕЦТВО. АРХІТЕКТУРА
•ОСВІТА
•ПІДРУЧНИКИ
•ПОЛІТОЛОГІЯ
•ПРАВОЗНАВСТВО
•ПСИХОЛОГІЯ
•ПУТІВНИКИ
•РЕЛІГІЯ
•СЛОВНИКИ
•ТЕХНІКА. ВИНАХІДНИЦТВО
•ТОЧНІ

 
ТА

 
ПРИРОДНИЧІ

 НАУКИ
•ФІЛОСОФІЯ
•ФОЛЬКЛОР
•ХУДОЖНЯ

 
ЛІТЕРАТУРА



ІНДЕКС
 

РУБРИКАТОРА
 

НБУВ

Індекс
 

рубрикатора
 

обирається
 

тільки
 

із
 заданого

 
словника

 
«РОЗДІЛИ

 
ЗНАНЬ»

•А

 

Загальнонаукове

 

та

 
міждисциплінарне

 

знання
•Б

 

Природничі

 

науки

 

в

 

цілому
•В Фізико-математичні

 

науки
•Г

 

Хімічні

 

науки
•Д Науки про Землю
•Е Біологічні науки
•Ж

 

Загальні

 

роботи

 

по

 

техніці
•З Енергетика. Радіоелектроніка
•И

 

Гірнича

 

справа
•К

 

Технологія

 

металів. 
Машинобудування. 
Приладобудування
•Л

 

Хімічна

 

технологія. Хімічні

 

та

 
харчові

 

виробництва
•М

 

Технологія

 

деревини, легка

 
промисловість, поліграфія, 
фотокінотехніка

•Н Будівництво
•О

 

Транспорт
•П

 

Сільське

 

та

 

лісове

 

господарство
•Р

 

Медицина. Медичні

 

науки
•С Соціологія. Демографія
•Т

 

Історія. Історичні

 

науки
•У

 

Економіка. Економічні

 

науки
•Ф Політика. Політичні

 

науки
•Х

 

Держава

 

і

 

право. Юридичні

 

науки
•Ц Воєнна наука. Військова

 

справа
•Ч Культура. Наука. Освіта
•Ш Філологічні

 

науки. Художня

 
література
•ЩМистецтво. Мистецтвознавство
•Э

 

Релігія
•ЮФілософські

 

науки. Психологія
•Я

 

Література

 

універсального

 

змісту



ДОПОВНЕННЯ
 

ОПИСУ
 

ДОКУМЕНТА
Розширення

 
пошукового

 
образу

 
документа

•Анотація
•Зміст
•Дати

 
видання

 
/ написання:

•якщо
 

введено
 

сторіччя
 

буквеним
 

позначенням
 (римськими

 
цифрами), необхідно

 
ввести

 
або

 
цифри

 початку
 

століття
 

і
 

два
 

знаки
 

питання
 

(15??, 18??), 
або

 
діапазон

 
дат

 
(що

 
відповідають

 
початку, середині, 

кінцю
 

століття
 

тощо) 
•якщо

 
дата

 
точно

 
невизначена

 
позначити

 
ймовірний

 початок
 

дати, невідомі
 

цифри
 

замінити
 

знаком
 питання

 
(17??, 178?)

•Діапазон
 

дат
 

розділяється
коротким

 
тире

 
без

 
проміжків

 
(ALT+V)



ДАТИ

1601–1625 рр.
перша

 

чверть

 

XVII ст.
1601–1633 рр. 
перша

 

третина

 

XVII ст.
1626–1650 рр.
друга

 

чверть

 

XVII ст.
1601–1650 рр.
перша

 

половина

 

XVII ст.
1641–1660 рр. 
середина

 

XVII ст.
1651–1675 рр.
третя

 

чверть

 

XVII ст.
1667–1700 рр.
остання

 

третина

 

XVII ст.
1676–1700 рр.
остання

 

чверть

 

XVII ст.
1661–1690 рр. 
друга

 

половина

 

XVII ст.
1691–1700 рр.
кінець

 

XVII ст.
1695–1701 рр.
кінець

 

XVII —

 

початок

 

XVIII ст.

Діапазони
 

дат
 

на
 прикладі

 
17 століття

Спеціальне
 

поле
 

для
 

введення
 років, якщо

 
вказано

 
століття

Вкладка
 

«Опис
 

документа», 
поле

 
«Вихідні

 
данні»



КРАЇНА, МОВА

Вкладка
 

«КОДИ», поля
 «Країна», «Мова»

є обов’язковим
 

елементом
 метаданих

•коди
 

країн
 

і
 

мов
 

вводяться
 

із
 заданих

 
словників

•за
 

правилами
 

вказується
 країна

 
відповідно

 
до

 
сучасного

 адміністративного
 

поділу

Колекція
 

«УКРАЇНІКА»



ПІДРОЗДІЛИ

обрати
 

документи
 

за
 словником

 «ПІДРОЗДІЛИ»
останні

 
додані

 документи
 

будуть
 наприкінці

 
списку

систематизувати, 
позначити

 
колекції

 
та

 перевірити
 

описи
 документів

 
(особливо

 дати)

якщо
 

необхідна
 колекція

 
відсутня

 
у

 списку
 

додати
 

її
 

опис



Будьте

 

уважними

 

з

 

описом

 

документів

 

!

Неправильно

 

введені

 

дані

 

призводять

 

до

 

помилок

 

пошуку

Ця

 

інформація

 

розповсюджується

 

на

 

весь

 

світ
(копіюється, цитується).

Метадані

 

документів

 

передаються

 

до

 

міжнародних

 

цифрових

 проектів, їх

 

якість

 

свідчить

 

про

 

кваліфікацію

 

фахівців

 

установи.

ВАЖЛИВО



ПИТАННЯ
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