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ÇÀÊÎÍ  ÓÊÐÀ¯ÍÈ  ÏÐÎ ÂÍÅÑÅÍÍß  ÇÌ²Í  ÄÎ ÇÀÊÎÍÓ ÓÊÐÀ¯ÍÈ

�ÏÐÎ Á²ÁË²ÎÒÅÊÈ  ²  Á²ÁË²ÎÒÅ×ÍÓ  ÑÏÐÀÂÓ�

Âåðõîâíà Ðàäà Óêðà¿íè ïîñòàíîâëÿº:
     Âíåñòè çì³íè äî Çàêîíó Óêðà¿íè �Ïðî á³áë³îòåêè ³  á³áë³îòå÷íó ñïðàâó�
(Â³äîìîñò³ Âåðõîâíî¿ Ðàäè  Óêðà¿íè,  1995  ð.,  ¹ 7, ñò.45), âèêëàâøè éîãî â
òàê³é ðåäàêö³¿:

�Çàêîí  Óêðà¿íè �Ïðî á³áë³îòåêè ³ á³áë³îòå÷íó ñïðàâó�

Öåé  Çàêîí  âèçíà÷àº  ñòàòóñ  á³áë³îòåê,  ïðàâîâ³  òà    îðãàí³çàö³éí³
çàñàäè ä³ÿëüíîñò³ á³áë³îòåê ³ á³áë³îòå÷íî¿  ñïðàâè  â Óêðà¿í³. Öåé  Çàêîí  ãàðàíòóº
ïðàâî  íà  â³ëüíèé    äîñòóï    äî ³íôîðìàö³¿, çíàíü, çàëó÷åííÿ äî ö³ííîñòåé
íàö³îíàëüíî¿ òà  ñâ³òîâî¿ êóëüòóðè, íàóêè òà îñâ³òè, ùî çáåð³ãàþòüñÿ â
á³áë³îòåêàõ.

Ðîçä³ë ².    ÇÀÃÀËÜH² ÏÎËÎÆÅHHß

Ñòàòòÿ 1. Âèçíà÷åííÿ òåðì³í³â
Ó öüîìó Çàêîí³ òåðì³íè âæèâàþòüñÿ â òàêîìó çíà÷åíí³:

§ á³áë³îòåêà - ³íôîðìàö³éíèé, êóëüòóðíèé, îñâ³òí³é çàêëàä,  ùî ìàº
óïîðÿäêîâàíèé ôîíä äîêóìåíò³â ³ íàäàº ¿õ ó òèì÷àñîâå êîðèñòóâàííÿ
ô³çè÷íèì òà þðèäè÷íèì îñîáàì;

§ á³áë³îòå÷í³  ðåñóðñè - óïîðÿäêîâàí³  ôîíäè  äîêóìåíò³â    íà ð³çíèõ  íîñ³ÿõ
³íôîðìàö³¿,  äîâ³äêîâî-ïîøóêîâèé   àïàðàò,    ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷í³  çàñîáè
îïðàöþâàííÿ,  çáåð³ãàííÿ  ³  ïåðåäà÷³ ³íôîðìàö³¿;

§ á³áë³îòå÷íà ñèñòåìà Óêðà¿íè - ðîçãàëóæåíà  ìåðåæà  á³áë³îòåê ð³çíèõ
âèä³â, ïîâ�ÿçàíèõ âçàºìîä³ºþ ³ âçàºìîâèêîðèñòàííÿì á³áë³îòå÷íèõ
ðåñóðñ³â;

§ á³áë³îòå÷íà ñïðàâà - ãàëóçü ³íôîðìàö³éíî¿,  êóëüòóðíî¿,  îñâ³òíüî¿
ä³ÿëüíîñò³ ñóñï³ëüñòâà, ùî âêëþ÷àº ñòâîðåííÿ  ³  ðîçâèòîê ìåðåæ³
á³áë³îòåê, ôîðìóâàííÿ òà îáðîáêó á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â,  îðãàí³çàö³þ
á³áë³îòå÷íîãî,  ³íôîðìàö³éíîãî  òà  äîâ³äêîâî-á³áë³îãðàô³÷íîãî
îáñëóãîâóâàííÿ  êîðèñòóâà÷³â  á³áë³îòåê,    ï³äãîòîâêó á³áë³îòå÷íèõ êàäð³â,
íàóêîâå òà ìåòîäè÷íå  çàáåçïå÷åííÿ  ðîçâèòêó á³áë³îòåê;

§ á³áë³îòå÷íèé  ôîíä - óïîðÿäêîâàíå  ç³áðàííÿ  äîêóìåíò³â,  ùî çáåð³ãàºòüñÿ
â á³áë³îòåö³;

§ äîêóìåíò - ìàòåð³àëüíà ôîðìà îäåðæàííÿ, çáåð³ãàííÿ, âèêîðèñòàííÿ ³
ïîøèðåííÿ ³íôîðìàö³¿, çàô³êñîâàíî¿ íà ïàïåð³,  ìàãí³òí³é, ê³íî-,
ôîòîïë³âö³, îïòè÷íîìó äèñêó àáî ³íøîìó íîñ³ºâ³;

§ äåïîíóâàííÿ - ôîðìà  çáèðàííÿ  ³  ðîçïîâñþäæåííÿ  ðóêîïèñíèõ ðîá³ò,
ïåðåâàæíî íàóêîâèõ;



§ ³íôîðìàö³éí³  ðåñóðñè - ñóêóïí³ñòü  äîêóìåíò³â   ó    ³íôîðìàö³éíèõ
ñèñòåìàõ (á³áë³îòåêàõ, àðõ³âàõ, áàçàõ äàíèõ òîùî);

§ êîðèñòóâà÷ á³áë³îòåêè - ô³çè÷íà ÷è þðèäè÷íà îñîáà, ÿêà çâåðòàºòüñÿ äî
ïîñëóã á³áë³îòåêè;

§ ì³æá³áë³îòå÷íèé àáîíåìåíò - ôîðìà  á³áë³îòå÷íîãî  îáñëóãîâóâàííÿ,
çàñíîâàíà íà âçàºìíîìó âèêîðèñòàíí³ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â ³ äîâ³äêîâî-
ïîøóêîâîãî àïàðàòó á³áë³îòåê;

§ öåíòðàë³çîâàíà á³áë³îòå÷íà ñèñòåìà - îá’äíàííÿ á³áë³îòåê ó  ºäèíå
ñòðóêòóðíî-ö³ë³ñíå óòâîðåííÿ, êóäè âõîäèòü öåíòðàëüíà  á³áë³îòåêà.

Ñòàòòÿ 2. Çàêîíîäàâñòâî Óêðà¿íè ïðî á³áë³îòåêè ³  á³áë³îòå÷íó ñïðàâó
Çàêîíîäàâñòâî Óêðà¿íè ïðî á³áë³îòåêè  ³  á³áë³îòå÷íó  ñïðàâó áàçóºòüñÿ

íà Êîíñòèòóö³¿ Óêðà¿íè ³ ñêëàäàºòüñÿ  ç  Îñíîâ  çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè ïðî
êóëüòóðó,  öüîãî  Çàêîíó,  ì³æíàðîäíèõ  äîãîâîð³â,  çãîäà  íà  îáîâ’ÿçêîâ³ñòü
ÿêèõ  íàäàíà  Âåðõîâíîþ  Ðàäîþ Óêðà¿íè, òà ³íøèõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â.

 ßêùî ì³æíàðîäíèì äîãîâîðîì Óêðà¿íè,  çãîäà  íà  îáîâ’ÿçêîâ³ñòü  ÿêîãî
íàäàíà Âåðõîâíîþ Ðàäîþ Óêðà¿íè, âñòàíîâëåíî  ³íø³  ïðàâèëà, í³æ ò³, ùî
ì³ñòÿòüñÿ â çàêîíîäàâñòâ³  Óêðà¿íè  ïðî  á³áë³îòåêè  ³ á³áë³îòå÷íó ñïðàâó, òî
çàñòîñîâóþòüñÿ ïðàâèëà ì³æíàðîäíîãî  äîãîâîðó.

Ñòàòòÿ 3. Ñôåðà ä³¿ Çàêîíó
     Ä³ÿ öüîãî Çàêîíó ïîøèðþºòüñÿ íà ìåðåæó ä³þ÷èõ á³áë³îòåê óñ³õ ôîðì
âëàñíîñò³  òà  ï³äïîðÿäêóâàííÿ  ³  îðãàí³çàö³þ  á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè.

Ðîçä³ë ²².  ÄÅÐÆÀÂHÀ ÏÎË²ÒÈÊÀ
Â ÃÀËÓÇ² Á²ÁË²ÎÒÅ×HÎ¯ ÑÏÐÀÂÈ

Ñòàòòÿ 4. Äåðæàâíà ïîë³òèêà â ãàëóç³ á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè

Îñíîâîþ äåðæàâíî¿ ïîë³òèêè â ãàëóç³  á³áë³îòå÷íî¿  ñïðàâè  º ðåàë³çàö³ÿ
ïðàâ ãðîìàäÿí íà á³áë³îòå÷íå îáñëóãîâóâàííÿ,  çàáåçïå÷åííÿ çàãàëüíî¿
äîñòóïíîñò³ äî ³íôîðìàö³¿ òà  êóëüòóðíèõ  ö³ííîñòåé, ùî çáèðàþòüñÿ,
çáåð³ãàþòüñÿ òà íàäàþòüñÿ â òèì÷àñîâå  êîðèñòóâàííÿ á³áë³îòåêàìè.
     Äåðæàâà:
§ ï³äòðèìóº á³áë³îòå÷íó ñïðàâó òà ¿¿ ðîçâèòîê øëÿõîì  ãàðàíòîâàíîãî

ô³íàíñóâàííÿ á³áë³îòåê, ï³ëüãîâî¿ ïîäàòêîâî¿, êðåäèòíî¿ òà ö³íîâî¿
ïîë³òèêè;

§ ô³íàíñóº ñòâîðåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ ìåðåæ ³  òåëåêîìóí³êàö³éíèõ ñèñòåì
äëÿ  ³íôîðìàö³éíîãî îáì³íó, âõîäæåííÿ ó  ñâ³òîâ³  ãëîáàëüí³ êîìï’þòåðí³
ìåðåæ³, îá�ºäíàííÿ òà çàáåçïå÷åííÿ  äîñòóïíîñò³  ðîçïîä³ëåíèõ
á³áë³îòå÷íèõ ðåñóðñ³â;

§ ñòèìóëþº âçàºìîâèêîðèñòàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ðåñóðñ³â ÷åðåç ñèñòåìó
ì³æá³áë³îòå÷íîãî  àáîíåìåíòà,  çâåäåíèõ  êàòàëîã³â,  äåïîçèòàð³¿â,



îáì³ííèõ  á³áë³îòå÷íèõ  ôîíä³â,  ³íòåãðàö³þ    á³áë³îòåê Óêðà¿íè ó
ñâ³òîâèé ³íôîðìàö³éíèé ïðîñò³ð;

§ êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü á³áë³îòåê óñ³õ ôîðì âëàñíîñò³,  ðåãóëþº ä³ÿëüí³ñòü
á³áë³îòåê, ùî º â äåðæàâí³é ³  êîìóíàëüí³é  âëàñíîñò³, íà îñíîâ³
êîîïåðàö³¿;

§ çàáåçïå÷óº ðîçâèòîê á³áë³îòå÷íîãî  îáñëóãîâóâàííÿ  ñîö³àëüíî
íåçàõèùåíèõ âåðñòâ íàñåëåííÿ;

§ ðîçðîáëÿº ïðîãðàìè ðîçâèòêó á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè òà  çàáåçïå÷óº ¿õ ö³ëüîâå
ô³íàíñóâàííÿ;

§ ñòâîðþº óìîâè äëÿ ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà á³áë³îòåê.

Ðîçä³ë ²²². Á²ÁË²ÎÒÅ×HÀ  ÑÈÑÒÅÌÀ ÓÊÐÀ¯HÈ

Ñòàòòÿ 5. Îñíîâè îðãàí³çàö³¿ òà ôóíêö³îíóâàííÿ  á³áë³îòå÷íî¿ ñèñòåìè
Óêðà¿íè

Á³áë³îòå÷íà ñèñòåìà Óêðà¿íè ôóíêö³îíóº íà îñíîâ³ ñêîîïåðîâàíîãî
êîìïëåêòóâàííÿ ôîíä³â òà îáðîáêè äîêóìåíò³â, äîâ³äêîâî-ïîøóêîâîãî àïàðàòó,
âçàºìîâèêîðèñòàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ðåñóðñ³â,  à  òàêîæ  îðãàí³çàö³¿  íàóêîâî-
äîñë³äíî¿,  íàóêîâî-á³áë³îãðàô³÷íî¿  òà íàóêîâî-ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè.

Ñòàòòÿ 6. Âèäè á³áë³îòåê
Çà çíà÷åííÿì á³áë³îòåêè ïîä³ëÿþòüñÿ íà:

     âñåóêðà¿íñüê³ çàãàëüíîäåðæàâíîãî çíà÷åííÿ (íàö³îíàëüí³, äåðæàâí³);
ðåñïóáë³êàíñüê³ (Àâòîíîìíî¿ Ðåñïóáë³êè Êðèì);
îáëàñí³;
ì³ñüê³;
ðàéîíí³;
ñåëèùí³;
ñ³ëüñüê³.
Çà çì³ñòîì á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â á³áë³îòåêè º:
óí³âåðñàëüí³;
ãàëóçåâ³;
ì³æãàëóçåâ³.

Çà ïðèçíà÷åííÿì á³áë³îòåêè ïîä³ëÿþòüñÿ íà:
ïóáë³÷í³ (çàãàëüíîäîñòóïí³);
ñïåö³àëüí³  (àêàäåì³é  íàóê,  íàóêîâî-äîñë³äíèõ  ³íñòèòóò³â, íàâ÷àëüíèõ
çàêëàä³â, ï³äïðèºìñòâ, óñòàíîâ, îðãàí³çàö³é);
ñïåö³àë³çîâàí³ (äëÿ ä³òåé, þíàöòâà, îñ³á ç ô³çè÷íèìè âàäàìè).
Ïóáë³÷í³, ñïåö³àëüí³  òà  ñïåö³àë³çîâàí³  á³áë³îòåêè  ìîæóòü

îá’ºäíóâàòèñÿ ó öåíòðàë³çîâàí³ á³áë³îòå÷í³ ñèñòåìè.

Ñòàòòÿ 7. Hàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Óêðà¿íè
Hàö³îíàëüíà  á³áë³îòåêà  Óêðà¿íè  -    ïðîâ³äíèé    äåðæàâíèé



êóëüòóðíèé, îñâ³òí³é, íàóêîâî-³íôîðìàö³éíèé  çàêëàä,  ùî  âèêîíóº ôóíêö³þ
ìåòîäè÷íîãî òà êîîðäèíàö³éíîãî öåíòðó ç ïèòàíü  á³áë³îòåêîçíàâñòâà,
á³áë³îãðàôîçíàâñòâà, äîêóìåíòîçíàâñòâà, áåðå ó÷àñòü ó ðîçðîáëåíí³ äåðæàâíî¿
ïîë³òèêè â ãàëóç³  á³áë³îòå÷íî¿  ñïðàâè  òà ðåàë³çóº ¿¿.

Hàö³îíàëüíà  á³áë³îòåêà  Óêðà¿íè  âîëîä³º  ïîòóæíèì   ôîíäîì
â³ò÷èçíÿíèõ ³ íàéâàæëèâ³øèõ  íàóêîâî  çíà÷óùèõ  çàðóá³æíèõ  äîêóìåíò³â  ³
çàäîâîëüíÿº  íàéð³çíîìàí³òí³ø³  ïîòðåáè   ñóñï³ëüñòâà, ñïðèÿº ðîçâèòêó  íàóêè,
îñâ³òè,  êóëüòóðè,  çä³éñíþº  ì³æíàðîäíå ñï³âðîá³òíèöòâî ó ôîðìóâàíí³ òà
âèêîðèñòàíí³ ñâ³òîâèõ  á³áë³îòå÷íèõ ðåñóðñ³â.

Á³áë³îòå÷íèé ôîíä íàö³îíàëüíî¿ á³áë³îòåêè Óêðà¿íè  º  íàö³îíàëüíèì
êóëüòóðíèì  íàäáàííÿì  óêðà¿íñüêîãî  íàðîäó,  íåâ³ä’ ºìíîþ ñêëàäîâîþ
÷àñòèíîþ êóëüòóðíî¿ ñïàäùèíè òà ïåðåáóâàº ï³ä  îõîðîíîþ äåðæàâè.

Çàãàëüíîäåðæàâíå ñïðÿìóâàííÿ ä³ÿëüíîñò³ íàö³îíàëüíî¿ á³áë³îòåêè
Óêðà¿íè çàáåçïå÷óºòüñÿ ñïåö³àëüíî óïîâíîâàæåíèì  öåíòðàëüíèì îðãàíîì
âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ñôåð³ êóëüòóðè.

Hàö³îíàëüíà  á³áë³îòåêà  Óêðà¿íè  ìàº  ïðàâî  íà   îäåðæàííÿ
îáîâ’ÿçêîâîãî áåçîïëàòíîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â çã³äíî ³ç  çàêîíîì.

Ñòàòóñ íàö³îíàëüíî¿ íàäàºòüñÿ äåðæàâí³é á³áë³îòåö³ çã³äíî ³ç
çàêîíîäàâñòâîì.

Ñòàòòÿ 8. Äåðæàâíà á³áë³îòåêà
Äåðæàâíà á³áë³îòåêà - á³áë³îòåêà çàãàëüíîäåðæàâíîãî  çíà÷åííÿ, ùî

çä³éñíþº á³áë³îòå÷íå, á³áë³îãðàô³÷íå, ³íôîðìàö³éíå  îáñëóãîâóâàííÿ
êîðèñòóâà÷³â ³ âèêîíóº ôóíêö³þ  âñåóêðà¿íñüêîãî  íàóêîâî-äîñë³äíîãî,
ìåòîäè÷íîãî òà  îðãàí³çàö³éíîãî  öåíòðó  á³áë³îòåê â³äïîâ³äíî¿ ãàëóç³ àáî
êàòåãîð³é êîðèñòóâà÷³â.

Äåðæàâíà á³áë³îòåêà ìîæå  áóòè  óí³âåðñàëüíîþ,  ñïåö³àëüíîþ,
ñïåö³àë³çîâàíîþ.

Äåðæàâíà á³áë³îòåêà ìàº ïðàâî íà îäåðæàííÿ îáîâ�ÿçêîâîãî
áåçîïëàòíîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â çã³äíî ³ç çàêîíîì.

Ñòàòòÿ 9. Öåíòðàëüí³ á³áë³îòåêè
Öåíòðàëüí³ á³áë³îòåêè - ãîëîâí³ á³áë³îòåêè ðåã³îí³â, ÿê³ çîáîâ’ÿçàí³

ôîðìóâàòè,  çáåð³ãàòè  òà  íàäàâàòè  â    êîðèñòóâàííÿ íàéá³ëüø ïîâíå ç³áðàííÿ
äîêóìåíò³â ó ìåæàõ ñâîº¿  òåðèòîð³¿,  îðãàí³çîâóâàòè âçàºìîâèêîðèñòàííÿ
á³áë³îòå÷íèõ ðåñóðñ³â  ³  íàäàâàòè ìåòîäè÷íó äîïîìîãó á³áë³îòåêàì ð³çíèõ âèä³â
â³äïîâ³äíèõ òåðèòîð³é.

Îðãàíè äåðæàâíî¿ âëàäè òà  îðãàíè  ì³ñöåâîãî  ñàìîâðÿäóâàííÿ ïîâèíí³
çàáåçïå÷óâàòè ïð³îðèòåòíå äîäàòêîâå áþäæåòíå  ô³íàíñóâàííÿ öåíòðàëüíèõ
á³áë³îòåê â³äïîâ³äíî äî îáñÿã³â ¿õ ä³ÿëüíîñò³.

Öåíòðàëüí³  á³áë³îòåêè  áåðóòü  ó÷àñòü  ó  ðîçðîáëåíí³    òà ðåàë³çàö³¿
äåðæàâíèõ ³ ðåã³îíàëüíèõ ïðîãðàì ó ìåæàõ ñâîº¿  êîìïåòåíö³¿ òà ïðîãðàì
ðîçâèòêó á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè, ñòâîðåíí³  ³íôîðìàö³éíèõ ìåðåæ íà îñíîâ³ ºäèíèõ



ñòàíäàðò³â îáðîáêè  äîêóìåíò³â  ³ îáì³íó äàíèõ.

Ñòàòòÿ 10.  Îðãàí³çàö³ÿ âçàºìîä³¿ á³áë³îòåê
Äëÿ á³ëüø ïîâíîãî çàäîâîëåííÿ ïîòðåá êîðèñòóâà÷³â  á³áë³îòåê â

³íôîðìàö³¿, ðàö³îíàëüíîãî  âèêîðèñòàííÿ  á³áë³îòå÷íèõ  ðåñóðñ³â îðãàíè
äåðæàâíî¿ âëàäè òà îðãàíè ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ  ñòèìóëþþòü  âçàºìîä³þ
á³áë³îòåê  ³  ñòâîðþþòü  óìîâè  äëÿ    ðîçâèòêó ì³æá³áë³îòå÷íîãî àáîíåìåíòà,
çâåäåíèõ  êàòàëîã³â  àâòîìàòèçîâàíèõ áàç äàíèõ, äåïîçèòàð³¿â.

Çàáåçïå÷åííÿ âçàºìîä³¿ á³áë³îòåê ð³çíèõ  âèä³â  ïîêëàäàºòüñÿ íà
öåíòðàëüí³ á³áë³îòåêè â³äïîâ³äíèõ òåðèòîð³é, ÿêèìè º:
§ íà  çàãàëüíîäåðæàâíîìó  ð³âí³  -   íàö³îíàëüí³   òà    äåðæàâí³ á³áë³îòåêè;

§ â Àâòîíîìí³é Ðåñïóáë³ö³ Êðèì  -   Ðåñïóáë³êàíñüêà  óí³âåðñàëüíà íàóêîâà
á³áë³îòåêà ³ìåí³ ².Ôðàíêà;

§ íà îáëàñíîìó ð³âí³  -   îáëàñí³ óí³âåðñàëüí³ íàóêîâ³ á³áë³îòåêè;

§ íà ì³ñüêîìó  ð³âí³  -   ì³ñüê³  ïóáë³÷í³  á³áë³îòåêè  àáî  öåíòðàëüí³ á³áë³îòåêè
ì³ñüêî¿ öåíòðàë³çîâàíî¿ á³áë³îòå÷íî¿ ñèñòåìè;

§ íà  ðàéîííîìó  ð³âí³  -   ðàéîíí³  á³áë³îòåêè  àáî   öåíòðàëüí³ á³áë³îòåêè
ðàéîííî¿ öåíòðàë³çîâàíî¿ á³áë³îòå÷íî¿ ñèñòåìè.

Ñòàòòÿ 11. Âçàºìîä³ÿ á³áë³îòåê Óêðà¿íè ç ï³äïðèºìñòâàìè, óñòàíîâàìè
òà îðãàí³çàö³ÿìè

Á³áë³îòåêè Óêðà¿íè º ñêëàäîâîþ ÷àñòèíîþ ³íôîðìàö³éíî¿ ñèñòåìè
äåðæàâè.

Ç ìåòîþ çàáåçïå÷åííÿ ðàö³îíàëüíîãî  âèêîðèñòàííÿ  á³áë³îòå÷íèõ ðåñóðñ³â
ÿê ñêëàäîâî¿ ÷àñòèíè ³íôîðìàö³éíèõ ðåñóðñ³â  äåðæàâè á³áë³îòåêè  âçàºìîä³þòü
ç  ï³äïðèºìñòâàìè,  óñòàíîâàìè  òà   îðãàí³çàö³ÿìè, ÿê³ ìàþòü áàçè äàíèõ òà
ä³ÿëüí³ñòü ÿêèõ ïîâ’ÿçàíà ³ç ñòâîðåííÿì,  çáèðàííÿì,  îáðîáêîþ,  íàêîïè÷åííÿì
òà  çáåðåæåííÿì ³íôîðìàö³¿.

Âçàºìîä³ÿ á³áë³îòåê  ç  ï³äïðèºìñòâàìè,  óñòàíîâàìè  òà  îðãàí³çàö³ÿìè
ìîæå çä³éñíþâàòèñÿ â ðàìêàõ äåðæàâíèõ ³  ðåã³îíàëüíèõ ïðîãðàì ó ìåæàõ ñâîº¿
êîìïåòåíö³¿ òà ïðîãðàì ðîçâèòêó  á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè, à òàêîæ íà îñíîâ³
óêëàäåíèõ óãîä.

Ðîçä³ë 1V. ÏÎÐßÄÎÊ ÑÒÂÎÐÅHHß, ÐÅÎÐÃÀH²ÇÀÖ²¯
ÒÀ Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²¯  Á²ÁË²ÎÒÅÊ

Ñòàòòÿ 12. Ñòâîðåííÿ á³áë³îòåê

Á³áë³îòåêè ñòâîðþþòüñÿ ç óðàõóâàííÿì  ñîö³àëüíî-åêîíîì³÷íèõ,
íàö³îíàëüíèõ, êóëüòóðíî-îñâ³òí³õ ³ âèðîáíè÷èõ ïîòðåá  ñóñï³ëüñòâà çã³äíî ç
ñîö³àëüíèìè íîðìàòèâàìè, âñòàíîâëåíèìè â³äïîâ³äíèìè  îðãàíàìè äåðæàâíî¿
âëàäè.

Á³áë³îòåêè  ìîæóòü  ñòâîðþâàòèñÿ  íà  îñíîâ³    óñ³õ    ôîðì âëàñíîñò³,



ïåðåäáà÷åíèõ çàêîíàìè Óêðà¿íè. Çàñíîâíèêàìè  á³áë³îòåê ìîæóòü áóòè îðãàíè
äåðæàâíî¿ âëàäè, îðãàíè  ì³ñöåâîãî  ñàìîâðÿäóâàííÿ, ñàìîâðÿäí³ îðãàí³çàö³¿,
ô³çè÷í³ òà þðèäè÷í³ îñîáè, ó  òîìó ÷èñë³ ³íîçåìí³, â ïîðÿäêó, ïåðåäáà÷åíîìó
çàêîíîì.

Á³áë³îòåêà ìîæå íå ìàòè ñòàòóñó þðèäè÷íî¿ îñîáè òà ïåðåáóâàòè ó
ñêëàä³ ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè àáî îðãàí³çàö³¿.

Á³áë³îòåêà, ùî âõîäèòü äî ñêëàäó öåíòðàë³çîâàíî¿  á³áë³îòå÷íî¿
ñèñòåìè, ìîæå ìàòè ñòàòóñ þðèäè÷íî¿ îñîáè.

Á³áë³îòåêà ä³º íà îñíîâ³ ñòàòóòó  (ïîëîæåííÿ),  ùî  ççàòâåðäæóºòüñÿ ¿¿
çàñíîâíèêîì  (çàñíîâíèêàìè).  Ó  ñòàòóò³  (ïîëîæåíí³) á³áë³îòåêè  âèçíà÷àþòüñÿ
¿¿  ñòàòóñ,  ôîðìà  âëàñíîñò³,  äæåðåëà ô³íàíñóâàííÿ, âèä ³ ïðîô³ëü ä³ÿëüíîñò³.

Ñòàòòÿ 13. Ðåºñòðàö³ÿ á³áë³îòåê
Ðåºñòðàö³ÿ á³áë³îòåê íåçàëåæíî  â³ä  ôîðì  âëàñíîñò³  ïðîâîäèòüñÿ çà

ì³ñöåì ¿õ çíàõîäæåííÿ îðãàíàìè ì³ñöåâîãî  ñàìîâðÿäóâàííÿ ó ïîðÿäêó,
âñòàíîâëåíîìó çàêîíîäàâñòâîì.

Á³áë³îòåêà  íàáóâàº  ñòàòóñó  þðèäè÷íî¿  îñîáè  ç  äíÿ    ¿¿ ðåºñòðàö³¿.
Ñâ³äîöòâî ïðî ðåºñòðàö³þ á³áë³îòåêè º ï³äñòàâîþ äëÿ â³äêðèòòÿ

ðàõóíê³â â óñòàíîâàõ áàíê³â.
Á³áë³îòåêè, ùî íå º þðèäè÷íèìè îñîáàìè, ðåºñòðàö³¿ íå ï³äëÿãàþòü.
Ó ðàç³ çì³íè ôîðìè âëàñíîñò³ àáî íàçâè á³áë³îòåêè  ¿¿  ïåðåðåºñòðàö³ÿ

çä³éñíþºòüñÿ ó ïîðÿäêó, âñòàíîâëåíîìó çàêîíîäàâñòâîì.
Â³äìîâà â ðåºñòðàö³¿ á³áë³îòåêè ìîæå áóòè îñêàðæåíà äî  ñóäó â

ïîðÿäêó, âñòàíîâëåíîìó çàêîíîì.

Ñòàòòÿ 14. Ðåîðãàí³çàö³ÿ òà ïðèâàòèçàö³ÿ á³áë³îòåê
Ðåîðãàí³çàö³ÿ á³áë³îòåê çä³éñíþºòüñÿ â³äïîâ³äíî  äî  çàêîíîäàâñòâà

Óêðà¿íè.
Á³áë³îòåêè, ùî º þðèäè÷íèìè îñîáàìè, íå ï³äëÿãàþòü  ïðèâàòèçàö³¿.
Ó ðàç³ ïðèâàòèçàö³¿ áóä³âåëü, ñïîðóä, ïðèì³ùåíü, â ÿêèõ ðîçì³ùåí³

á³áë³îòåêè, ùî º ó äåðæàâí³é àáî êîìóíàëüí³é âëàñíîñò³, òà â³äìîâè íîâîãî
âëàñíèêà íàäàâàòè â êîðèñòóâàííÿ çàéìàí³ á³áë³îòåêàìè áóä³âë³, ñïîðóäè,
ïðèì³ùåííÿ  îðãàíè,  ùî ïðèéìàþòü  ð³øåííÿ ïðî ïðèâàòèçàö³þ öèõ áóä³âåëü,
ñïîðóä,  ïðèì³ùåíü,  çàáåçïå÷óþòü á³áë³îòåêè áóä³âëÿìè,  ñïîðóäàìè,
ïðèì³ùåííÿìè,  çáóäîâàíèìè  çà ñïåö³àëüíèìè ïðîåêòàìè, àáî ³íøèìè
óïîðÿäêîâàíèìè  ïðèì³ùåííÿìè, ùî â³äïîâ³äàþòü óìîâàì îáñëóãîâóâàííÿ
êîðèñòóâà÷³â  á³áë³îòåê  ³ çáåð³ãàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â.

Ó ðàç³ ïðèâàòèçàö³¿ ìàéíà þðèäè÷íî¿ îñîáè, â ñêëàä³ ÿêî¿ ïåðåáóâàº
á³áë³îòåêà, îäíî÷àñíî ç  çàçíà÷åíèì  ìàéíîì  ìîæóòü  áóòè ïðèâàòèçîâàí³
á³áë³îòå÷í³  ôîíäè  òà  ìàéíî,  íåîáõ³äíå  äëÿ  ¿¿ ä³ÿëüíîñò³, çà íàÿâíîñò³
çîáîâ�ÿçàííÿ íîâîãî âëàñíèêà  ïðîäîâæèòè ïîäàëüøå ôóíêö³îíóâàííÿ
á³áë³îòåêè ïðîòÿãîì äåñÿòè ðîê³â. Ó  ðàç³ â³äñóòíîñò³ òàêîãî çîáîâ�ÿçàííÿ
çàçíà÷åíå ìàéíî íå ï³äëÿãàº  ïðèâàòèçàö³¿, à ð³øåííÿ  ùîäî  ïîäàëüøîãî  éîãî



âèêîðèñòàííÿ  ïðèéìàºòüñÿ â³äïîâ³äíî äî çàêîíîäàâñòâà.

Ñòàòòÿ 15. Ë³êâ³äàö³ÿ á³áë³îòåê
Á³áë³îòåêè ë³êâ³äóþòüñÿ çà ð³øåííÿì:

§ âëàñíèêà;
§ çàñíîâíèêà  -   çà çãîäîþ âëàñíèêà;
§ â ³íøèõ âèïàäêàõ, ïåðåäáà÷åíèõ çàêîíîäàâñòâîì.
Ó ðàç³ ë³êâ³äàö³¿ äåðæàâíèõ òà êîìóíàëüíèõ ï³äïðèºìñòâ,  óñòàíîâ,

îðãàí³çàö³é,  ó ñêëàä³ ÿêèõ ïåðåáóâàþòü á³áë³îòåêè,  á³áë³îòå÷í³ ôîíäè òà ìàéíî,
íåîáõ³äíå äëÿ ä³ÿëüíîñò³ á³áë³îòåêè,  ïåðåäàþòüñÿ äî á³áë³îòåê, ùî º ó äåðæàâí³é
òà êîìóíàëüí³é  âëàñíîñò³, çã³äíî ç ð³øåííÿì â³äïîâ³äíèõ îðãàí³â  âèêîíàâ÷î¿
âëàäè  òà  îðãàí³â ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ.

Äîö³ëüí³ñòü ðåîðãàí³çàö³¿ òà ë³êâ³äàö³¿ á³áë³îòåê,  ùî  º  ó äåðæàâí³é òà
êîìóíàëüí³é âëàñíîñò³, âèçíà÷àºòüñÿ â³äïîâ³äíèìè îðãàíàìè âèêîíàâ÷î¿ âëàäè
òà îðãàíàìè ì³ñöåâîãî  ñàìîâðÿäóâàííÿ  çà ïîãîäæåííÿì ³ç ñïåö³àëüíî
óïîâíîâàæåíèì öåíòðàëüíèì îðãàíîì âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ñôåð³ êóëüòóðè.

Ðîçä³ë V. Á²ÁË²ÎÒÅ×H² ÔÎHÄÈ

Ñòàòòÿ 16. Á³áë³îòå÷í³ ôîíäè
Á³áë³îòå÷í³ ôîíäè ôîðìóþòüñÿ â³äïîâ³äíî äî çíà÷åííÿ,  ñêëàäó

êîðèñòóâà÷³â  á³áë³îòåêè  òà  âèäó  á³áë³îòåêè  ÿê   óïîðÿäêîâàíå ç³áðàííÿ
äîêóìåíò³â.

Äåðæàâíèé á³áë³îòå÷íèé ôîíä  Óêðà¿íè  ñêëàäàºòüñÿ  ç  ôîíä³â
á³áë³îòåê, ùî º  ó  äåðæàâí³é  ³  êîìóíàëüí³é  âëàñíîñò³,  ôîíä³â á³áë³îòåê
ñàìîâðÿäíèõ îðãàí³çàö³é,  âçàºìîïîâ�ÿçàíèõ  ñêîîïåðîâàíèì êîìïëåêòóâàííÿì,
ºäèíèì äîâ³äêîâî-ïîøóêîâèì àïàðàòîì,  ñèñòåìîþ äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ,
ïåðåðîçïîä³ëó òà  âçàºìîâèêîðèñòàííÿ ôîíä³â ³ â³äîáðàæàº íàóêîâèé,
êóëüòóðíèé, ³íôîðìàö³éíèé ïîòåíö³àë ñóñï³ëüñòâà.

Îñîáëèâî ö³íí³, ð³äê³ñí³ äîêóìåíòè òà  êîëåêö³¿  âêëþ÷àþòüñÿ äî
Äåðæàâíîãî ðåºñòðó íàö³îíàëüíîãî êóëüòóðíîãî íàäáàííÿ  Óêðà¿íè çã³äíî  ç
ïîëîæåííÿì,  ÿêå  çàòâåðäæóºòüñÿ  Êàá³íåòîì  Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè.

Àðõ³âí³ äîêóìåíòè, ç³áðàí³ â á³áë³îòåö³, âõîäÿòü  äî  ñêëàäó
Hàö³îíàëüíîãî àðõ³âíîãî ôîíäó Óêðà¿íè çã³äíî  ç  Çàêîíîì  Óêðà¿íè �Ïðî
Hàö³îíàëüíèé àðõ³âíèé ôîíä ³ àðõ³âí³ óñòàíîâè�.

Äëÿ äîêóìåíò³â, ùî âíåñåí³ àáî ï³äëÿãàþòü âíåñåííþ  äî  Äåðæàâíîãî
ðåºñòðó íàö³îíàëüíîãî êóëüòóðíîãî  íàäáàííÿ  Óêðà¿íè,  òà äîêóìåíò³â, ùî º
óí³êàëüíèìè ïàì�ÿòêàìè  Hàö³îíàëüíîãî  àðõ³âíîãî ôîíäó Óêðà¿íè ³
çáåð³ãàþòüñÿ â á³áë³îòåêàõ, âñòàíîâëþºòüñÿ  îñîáëèâèé ðåæèì îõîðîíè,
çáåð³ãàííÿ òà âèêîðèñòàííÿ.

Ó ðàç³, ÿêùî á³áë³îòåêà íå çàáåçïå÷óº  íåîáõ³äí³  óìîâè  äëÿ çáåð³ãàííÿ
òà âèêîðèñòàííÿ  äîêóìåíò³â,  âíåñåíèõ  äî  Äåðæàâíîãî ðåºñòðó íàö³îíàëüíîãî



êóëüòóðíîãî íàäáàííÿ Óêðà¿íè,  âîíè  ìîæóòü áóòè ïåðåäàí³ ³íøèì á³áë³îòåêàì
çã³äíî ç ð³øåííÿì â³äïîâ³äíèõ îðãàí³â âèêîíàâ÷î¿ âëàäè çà ïîãîäæåííÿì ³ç
ñïåö³àëüíî  óïîâíîâàæåíèì öåíòðàëüíèì îðãàíîì âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ñôåð³
êóëüòóðè.

Ñòàòòÿ 17. Êîìïëåêòóâàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â
Êîìïëåêòóâàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â çä³éñíþºòüñÿ øëÿõîì îòðèìàííÿ

îáîâ�ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â ó ïîðÿäêó, âñòàíîâëåíîìó çàêîíîì,
äîêóìåíò³â, ùî âèïóñêàþòüñÿ çà  ö³ëüîâèìè  ïðîãðàìàìè êíèãîâèäàííÿ,
ïðèäáàííÿ äîêóìåíò³â çà ãîò³âêîâèé ³  áåçãîò³âêîâèé ðàõóíêè, äîêóìåíòîîáì³íó,
îòðèìàííÿ  â  äàðóíîê,  äåïîíóâàííÿ  òà ³íøîãî áåçêîøòîâíîãî îäåðæàííÿ
äîêóìåíò³â.

Ìàëîâæèâàí³, àëå ö³íí³ â íàóêîâîìó òà õóäîæíüîìó  â³äíîøåíí³
äîêóìåíòè ïåðåäàþòüñÿ â á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿. Ïîðÿäîê  ïåðåäà÷³ çàçíà÷åíèõ
äîêóìåíò³â  ó  á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿    âèçíà÷àºòüñÿ ñïåö³àëüíî óïîâíîâàæåíèì
öåíòðàëüíèì îðãàíîì âèêîíàâ÷î¿  âëàäè  ó ñôåð³ êóëüòóðè.

Ñòàòòÿ 18. Îáë³ê, çáåð³ãàííÿ òà âèêîðèñòàííÿ äîêóìåíò³â
Îáë³ê, çáåð³ãàííÿ  òà  âèêîðèñòàííÿ  äîêóìåíò³â,  ùî  çíàõîäÿòüñÿ â

á³áë³îòå÷íèõ ôîíäàõ,çä³éñíþþòüñÿ â³äïîâ³äíî  äî  ïðàâèë, çàòâåðäæåíèõ
ñïåö³àëüíî óïîâíîâàæåíèì öåíòðàëüíèì  îðãàíîì  âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ñôåð³
êóëüòóðè, òà âñòàíîâëåíèõ  ñòàíäàðò³â,  òåõí³÷íèõ óìîâ, ³íøèõ íîðìàòèâíèõ
äîêóìåíò³â.

Âëàñíèê  (çàñíîâíèê) á³áë³îòåêè  çîáîâ�ÿçàíèé  çàáåçïå÷óâàòè íàëåæí³
ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷í³ óìîâè äëÿ çáåð³ãàííÿ òà  âèêîðèñòàííÿ á³áë³îòå÷íèõ
ôîíä³â.

Âèëó÷åííÿ ç á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â  äîêóìåíò³â,  ó  òîìó  ÷èñë³ âåòõèõ,
òèõ,  ùî  âòðàòèëè  àêòóàëüí³ñòü,  íàóêîâó  òà  âèðîáíè÷ó ö³íí³ñòü àáî ÿê³ ìàþòü
äåôåêò, äóáëåòíèõ çä³éñíþºòüñÿ ó  ïîðÿäêó, âèçíà÷åíîìó ñïåö³àëüíî
óïîâíîâàæåíèì öåíòðàëüíèì îðãàíîì âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ñôåð³ êóëüòóðè.
Âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â  ç  á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â çà ³äåîëîã³÷íèìè ÷è ïîë³òè÷íèìè
îçíàêàìè çàáîðîíÿºòüñÿ.

Äîêóìåíòè, ùî íå âõîäÿòü äî Äåðæàâíîãî ðåºñòðó  íàö³îíàëüíîãî
êóëüòóðíîãî íàäáàííÿ Óêðà¿íè, ìîæóòü áóòè ïåðåäàí³  áåçêîøòîâíî ³ç ôîíä³â
îäíèõ á³áë³îòåê ³íøèì àáî ðåàë³çîâàí³.

Ðîçä³ë VI. ÎÁÎÂ�ßÇÊÈ ÒÀ ÏÐÀÂÀ  Á²ÁË²ÎÒÅÊ

Ñòàòòÿ 19. Îáîâ’ÿçêè á³áë³îòåê

Á³áë³îòåêè ñâîºþ  ä³ÿëüí³ñòþ  çàáåçïå÷óþòü  ðåàë³çàö³þ  ïðàâ ãðîìàäÿí
íà á³áë³îòå÷íå îáñëóãîâóâàííÿ, âñòàíîâëåíèõ öèì Çàêîíîì.

Á³áë³îòåêè îáñëóãîâóþòü êîðèñòóâà÷³â  á³áë³îòåêè  çã³äíî  ³ç ïðàâèëàìè
êîðèñòóâàííÿ á³áë³îòåêîþ, ðîçðîáëåíèìè íà îñíîâ³  òèïîâèõ ïðàâèë,



çàòâåðäæåíèõ ñïåö³àëüíî óïîâíîâàæåíèì öåíòðàëüíèì îðãàíîì âèêîíàâ÷î¿
âëàäè ó ñôåð³ êóëüòóðè.

Âèêîðèñòàííÿ  á³áë³îòåêàìè  â³äîìîñòåé   ïðî    êîðèñòóâà÷³â á³áë³îòåêè
òà ¿õ ³íòåðåñè ç áóäü ÿêîþ ìåòîþ, êð³ì  íàóêîâî¿,  áåç ¿õ çãîäè íå äîïóñêàºòüñÿ.

Á³áë³îòåêè, íåçàëåæíî â³ä   ôîðì  âëàñíîñò³,  ùî  ìàþòü  ó ñâî¿õ ôîíäàõ
îñîáëèâî ö³íí³ òà ð³äê³ñí³ âèäàííÿ, êîëåêö³¿, â³äíåñåí³ äî íàö³îíàëüíîãî
êóëüòóðíîãî íàäáàííÿ, çàáåçïå÷óþòü  ¿õ  íàëåæíå çáåð³ãàííÿ ³ íåñóòü
â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ¿õ îáë³ê,  âêëþ÷åííÿ äî àâòîìàòèçîâàíèõ áàç äàíèõ, à òàêîæ
äåðæàâíó ðåºñòðàö³þ.

Á³áë³îòåêè, íåçàëåæíî â³ä ôîðì âëàñíîñò³, íå ìàþòü ïðàâà âèëó÷àòè
òà  ðåàë³çîâóâàòè  äîêóìåíòè,  â³äíåñåí³  äî  ö³ííèõ    ³ ð³äê³ñíèõ âèäàíü,
óí³êàëüíèõ äîêóìåíòàëüíèõ  ïàì’ ÿòîê,  êð³ì  âèïàäê³â, ïåðåäáà÷åíèõ
çàêîíîäàâñòâîì.

Á³áë³îòåêè çîáîâ’ÿçàí³ çâ³òóâàòè ïðî ñâîþ  ä³ÿëüí³ñòü  ïåðåä ñâî¿ìè
çàñíîâíèêàìè òà ãðîìàäñüê³ñòþ.

Á³áë³îòåêè, íåçàëåæíî â³ä ôîðì âëàñíîñò³ òà ï³äïîðÿäêóâàííÿ,
çîáîâ’ÿçàí³ âèêîíóâàòè â³äïîâ³äí³ íîðìè òà ïðàâèëà, âñòàíîâëåí³ â ãàëóç³
á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè.

Ñòàòòÿ 20. Ïðàâà á³áë³îòåê
Á³áë³îòåêè â ïîðÿäêó, ïåðåäáà÷åíîìó ¿õ ñòàòóòàìè (ïîëîæåííÿìè),

ìàþòü ïðàâî ñàìîñò³éíî:
§ âèçíà÷àòè çì³ñò, íàïðÿìè òà ôîðìè ñâîº¿ ä³ÿëüíîñò³;
§ çä³éñíþâàòè ãîñïîäàðñüêó ä³ÿëüí³ñòü, â³äêðèâàòè  â  ïîðÿäêó, âèçíà÷åíîìó

çàêîíîäàâñòâîì, ðàõóíêè â óñòàíîâàõ  áàíê³â,  ó  òîìó ÷èñë³ âàëþòí³,
âñòàíîâëþâàòè ïåðåë³ê ïëàòíèõ ïîñëóã;

§ âèçíà÷àòè äæåðåëà êîìïëåêòóâàííÿ ñâî¿õ ôîíä³â;
§ âñòàíîâëþâàòè  ï³ëüãè  äëÿ  îêðåìèõ  êàòåãîð³é  êîðèñòóâà÷³â á³áë³îòåêè;
§ âèçíà÷àòè ïðè  íàäàíí³  êîðèñòóâà÷àì  á³áë³îòåêè  äîêóìåíò³â ðîçì³ð êîøò³â,

ùî ïåðåäàþòüñÿ á³áë³îòåö³ ÿê çàáåçïå÷åííÿ âèêîíàííÿ çîáîâ’ÿçàíü ùîäî
ïîâåðíåííÿ îäåðæàíèõ ó á³áë³îòåö³ äîêóìåíò³â, ó âèïàäêàõ, ïåðåäáà÷åíèõ
ïðàâèëàìè êîðèñòóâàííÿ á³áë³îòåêàìè;

§ âèçíà÷àòè âèäè òà ðîçì³ðè êîìïåíñàö³¿ øêîäè, çàïîä³ÿíî¿  êîðèñòóâà÷àìè
á³áë³îòåê, ó òîìó ÷èñë³ ïåí³  çà  ïîðóøåííÿ  òåðì³í³â êîðèñòóâàííÿ
äîêóìåíòàìè;

§ âèçíà÷àòè óìîâè âèêîðèñòàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â  íà  îñíîâ³ äîãîâîð³â
ç þðèäè÷íèìè òà ô³çè÷íèìè îñîáàìè;

§ âèëó÷àòè  òà  ðåàë³çîâóâàòè  äîêóìåíòè  ³ç   ñâî¿õ    ôîíä³â â³äïîâ³äíî äî
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â;

§ çä³éñíþâàòè  ó  âñòàíîâëåíîìó  ïîðÿäêó  ñï³âðîá³òíèöòâî    ç á³áë³îòåêàìè
òà ³íøèìè óñòàíîâàìè ³ îðãàí³çàö³ÿìè ³íîçåìíèõ  äåðæàâ, âåñòè
ì³æíàðîäíèé äîêóìåíòîîáì³í,  áóòè  ÷ëåíîì  ì³æíàðîäíèõ îðãàí³çàö³é,



áðàòè ó÷àñòü ó ðåàë³çàö³¿ äåðæàâíèõ  ³  ðåã³îíàëüíèõ ïðîãðàì ó ìåæàõ ñâîº¿
êîìïåòåíö³¿ òà ïðîãðàì ðîçâèòêó  á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè;

§ çä³éñíþâàòè ³íøó ä³ÿëüí³ñòü, ñïðÿìîâàíó íà âèêîíàííÿ ñòàòóòíèõ çàâäàíü,
ÿêà íå ñóïåðå÷èòü çàêîíàì.
Á³áë³îòåêà ìàº ïðàâî íà  çàõèñò  ñòâîðåíèõ  íåþ  áàç  äàíèõ, ³íøèõ îá�ºêò³â

³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³ á³áë³îòåêè çã³äíî ³ç çàêîíîäàâñòâîì.

Ðîçä³ë VII. ÏÐÀÂÀ   ÒÀ ÎÁÎÂ’ßÇÊÈ ÃÐÎÌÀÄßH, Ï²ÄÏÐÈªÌÑÒÂ,
ÓÑÒÀHÎÂ ²  ÎÐÃÀH²ÇÀÖ²É  HÀ Á²ÁË²ÎÒÅ×HÅ ÎÁÑËÓÃÎÂÓÂÀHHß

Ñòàòòÿ  21. Ïðàâà  ãðîìàäÿí,  ï³äïðèºìñòâ,  óñòàíîâ  ³   îðãàí³çàö³é íà
á³áë³îòå÷íå îáñëóãîâóâàííÿ

Ãðîìàäÿíè Óêðà¿íè íåçàëåæíî â³ä ñòàò³, â³êó, íàö³îíàëüíîñò³, îñâ³òè,
ñîö³àëüíîãî ïîõîäæåííÿ, ïîë³òè÷íèõ òà ðåë³ã³éíèõ  ïåðåêîíàíü, ì³ñöÿ
ïðîæèâàííÿ ìàþòü ïðàâî íà á³áë³îòå÷íå îáñëóãîâóâàííÿ, ÿêå ìîæå áóòè ó ôîðì³:
§ àáîíåìåíòà (ó òîìó ÷èñë³ ì³æá³áë³îòå÷íîãî);
§ ñèñòåìè ÷èòàëüíèõ çàë³â;
§ äèñòàíö³éíîãî îáñëóãîâóâàííÿ çàñîáàìè òåëåêîìóí³êàö³é;
§ á³áë³îòå÷íèõ ïóíêò³â;
§ ïåðåñóâíèõ á³áë³îòåê.

Ãðîìàäÿíè Óêðà¿íè,  ï³äïðèºìñòâà,  óñòàíîâè  òà  îðãàí³çàö³¿ ìàþòü
ïðàâî â³ëüíîãî âèáîðó á³áë³îòåê â³äïîâ³äíî äî ñâî¿õ ïîòðåá.

Ïðàâà ãðîìàäÿí Óêðà¿íè, ï³äïðèºìñòâ, óñòàíîâ  ³  îðãàí³çàö³é íà
á³áë³îòå÷íèå  îáñëóãîâóâàííÿ  çàáåçïå÷óþòüñÿ  ñòâîðåííÿì  ìåðåæ³ á³áë³îòåê
òà ð³çíîìàí³òí³ñòþ ¿õ  âèä³â,  áåçêîøòîâí³ñòþ  îñíîâíèõ á³áë³îòå÷íèõ ïîñëóã.

²íîçåìö³ òà îñîáè áåç ãðîìàäÿíñòâà, ùî ïåðåáóâàþòü â Óêðà¿í³ íà
çàêîííèõ  ï³äñòàâàõ,  êîðèñòóþòüñÿ  òèìè  ñàìèìè  ïðàâàìè  íà á³áë³îòå÷íå
îáñëóãîâóâàííÿ, ùî ³ ãðîìàäÿíè Óêðà¿íè.

Ñòàòòÿ 22. Ïðàâà êîðèñòóâà÷³â á³áë³îòåêè
Äîñòóï äî äîêóìåíò³â òà íàäàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ïîñëóã êîðèñòóâà÷àì

á³áë³îòåê çä³éñíþþòüñÿ ç äîäåðæàííÿì âèìîã ùîäî çàáåçïå÷åííÿ îõîðîíè
äåðæàâíî¿  òàºìíèö³,  çàáåçïå÷åííÿ  çáåð³ãàííÿ  ôîíä³â á³áë³îòåê, à òàêîæ
â³äïîâ³äíî äî ñòàòóò³â  (ïîëîæåíü)  á³áë³îòåê, ïðàâèë êîðèñòóâàííÿ
á³áë³îòåêàìè.

Êîðèñòóâà÷³ á³áë³îòåê ìàþòü ïðàâî:
§ áåçîïëàòíî êîðèñòóâàòèñÿ ³íôîðìàö³ºþ ïðî ñêëàä  á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â

÷åðåç äîâ³äêîâî-ïîøóêîâèé àïàðàò (  êð³ì  êîìåðö³éíèõ  áàç äàíèõ);
§ áåçîïëàòíî îòðèìóâàòè êîíñóëüòàö³éíó äîïîìîãó  â  ïîøóêó  òà âèáîð³

äæåðåë ³íôîðìàö³¿;
§ áåçîïëàòíî îòðèìóâàòè ó òèì÷àñîâå êîðèñòóâàííÿ äîêóìåíòè  ³ç ôîíä³â

á³áë³îòåêè, êð³ì äîêóìåíò³â, ïðèäáàíèõ çà êîøòè,  îäåðæàí³ â³ä



ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ á³áë³îòåêè;
§ îäåðæóâàòè äîêóìåíòè àáî ¿õ êîï³¿ ïî ì³æá³áë³îòå÷íîìó àáîíåìåíòó;
§ îäåðæóâàòè ³íôîðìàö³þ ç ³íøèõ á³áë³îòåê, êîðèñòóþ÷èñü  êàíàëàìè çâ’ÿçêó;
§ êîðèñòóâàòèñÿ ³íøèìè âèäàìè ïîñëóã, ó òîìó ÷èñë³ íà  ïëàòí³é îñíîâ³;
§ áðàòè ó÷àñòü ó ðîáîò³ á³áë³îòå÷íèõ ðàä.

Êîðèñòóâà÷³ á³áë³îòåê ç âàäàìè çîðó ìàþòü ïðàâî íà îäåðæàííÿ
äîêóìåíò³â íà ñïåö³àëüíèõ íîñ³ÿõ ³íôîðìàö³¿ ÷åðåç ìåðåæó  ñïåö³àë³çîâàíèõ
òà ³íøèõ çàãàëüíîäîñòóïíèõ á³áë³îòåê.

Êîðèñòóâà÷³ á³áë³îòåê äèòÿ÷îãî òà þíàöüêîãî â³êó ìàþòü  ïðàâî  íà
á³áë³îòå÷íå  îáñëóãîâóâàííÿ  ó    çàãàëüíîäîñòóïíèõ    òà ñïåö³àë³çîâàíèõ
á³áë³îòåêàõ.

Ñòàòòÿ 23. Îáîâ’ÿçêè êîðèñòóâà÷³â á³áë³îòåê
Êîðèñòóâà÷³ á³áë³îòåê çîáîâ’ÿçàí³:

§ äîòðèìóâàòèñÿ ïðàâèë êîðèñòóâàííÿ á³áë³îòåêàìè;
§ çàì³íþâàòè  óòðà÷åí³  (ïîøêîäæåí³) äîêóìåíòè,  îäåðæàí³    ç ôîíä³â

á³áë³îòåê,  ð³âíîö³ííèìè  àáî  â³äøêîäîâóâàòè  ¿õ  ðèíêîâó âàðò³ñòü ó
ðîçì³ðàõ, âñòàíîâëåíèõ ïðàâèëàìè êîðèñòóâàííÿ  á³áë³îòåêîþ.

Ðîçä³ë VIII.   ÓÏÐÀÂË²HHß   Á²ÁË²ÎÒÅ×HÎÞ  ÑÏÐÀÂÎÞ

Ñòàòòÿ 24. Äåðæàâíå óïðàâë³ííÿ á³áë³îòå÷íîþ ñïðàâîþ
Çàãàëüíå ìåòîäè÷íå êåð³âíèöòâî á³áë³îòåêàìè  òà  êîîðäèíàö³þ ¿õ

ðîáîòè çä³éñíþº ñïåö³àëüíî óïîâíîâàæåíèé öåíòðàëüíèé îðãàí âèêîíàâ÷î¿
âëàäè ó ñôåð³ êóëüòóðè.

Ñïåö³àëüíî óïîâíîâàæåíèé öåíòðàëüíèé îðãàí âèêîíàâ÷î¿  âëàäè ó
ñôåð³ êóëüòóðè:
§ ôîðìóº ºäèíó äåðæàâíó ïîë³òèêó ùîäî  á³áë³îòå÷íî¿  ñïðàâè  â Óêðà¿í³;
§ ðîçðîáëÿº òà ðåàë³çóº äåðæàâí³ ïðîãðàìè â ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ òà

ïðîãðàìè ðîçâèòêó á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè;
§ ñïðèÿº  öåíòðàë³çîâàíîìó  êîìïëåêòóâàííþ   ³    âèêîðèñòàííþ á³áë³îòå÷íèõ

ôîíä³â;
 çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ ðîá³ò ùîäî îá�ºäíàííÿ á³áë³îòåê â  ºäèíó
á³áë³îòå÷íî-³íôîðìàö³éíó ñèñòåìó;

§ îðãàí³çóº ï³äãîòîâêó ³ ïåðåï³äãîòîâêó  á³áë³îòå÷íèõ  êàäð³â, ï³äâèùåííÿ ¿õ
êâàë³ô³êàö³¿;

§ çä³éñíþº êîíòðîëü çà ä³ÿëüí³ñòþ á³áë³îòåê, ùî º ó  äåðæàâí³é ³ êîìóíàëüí³é
âëàñíîñò³,  çáåðåæåííÿì  íèìè  á³áë³îòå÷íîãî  ôîíäó Óêðà¿íè;

§ ñïðèÿº  íàóêîâèì  äîñë³äæåííÿì,  ìåòîäè÷íîìó    çàáåçïå÷åííþ á³áë³îòå÷íî¿
ñïðàâè;

§ îðãàí³çóº  ðîçðîáêó  äåðæàâíèõ   á³áë³îòå÷íèõ    ñòàíäàðò³â, ³íñòðóêö³é,
ïîëîæåíü, ³íøèõ íîðìàòèâíèõ äîêóìåíò³â;



§ ìîæå çàîõî÷óâàòè ïðàö³âíèê³â á³áë³îòå÷íèõ çàêëàä³â çã³äíî  ç çàêîíîì.
Ì³í³ñòåðñòâà òà ³íø³ öåíòðàëüí³ îðãàíè âèêîíàâ÷î¿ âëàäè, ÿê³ ìàþòü ó

ñâîºìó ï³äïîðÿäêóâàíí³ á³áë³îòåêè,  çä³éñíþþòü  êåð³âíèöòâî ï³äâ³äîì÷èìè
¿ì á³áë³îòåêàìè.

Ì³í³ñòåðñòâà òà ³íø³ öåíòðàëüí³ îðãàíè âèêîíàâ÷î¿ âëàäè, ÿê³ ìàþòü ó
ñâîºìó ï³äïîðÿäêóâàíí³  á³áë³îòåêè,  ðåàë³çóþòü  äåðæàâíó ïîë³òèêó â  ãàëóç³
á³áë³îòå÷íî¿  ñïðàâè, âèçíà÷àþòü  ñèñòåìó  óïðàâë³ííÿ ìåðåæåþ
ï³äïîðÿäêîâàíèõ ¿ì á³áë³îòåê, çàáåçïå÷óþòü êîîðäèíàö³þ ¿õ ä³ÿëüíîñò³ ç
á³áë³îòå÷íîþ ñèñòåìîþ ñïåö³àëüíî  óïîâíîâàæåíîãî öåíòðàëüíîãî îðãàíó
âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ñôåð³ êóëüòóðè.

Ñòàòòÿ 25. Ó÷àñòü ãðîìàäñüêîñò³ ó á³áë³îòå÷í³é ñïðàâ³
Ãðîìàäÿíè òà ¿õ îá�ºäíàííÿ ìàþòü ïðàâî áðàòè ó÷àñòü ó  ô³íàíñóâàíí³

ïðîãðàì ðîçâèòêó á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè,  ï³äòðèìö³  òâîð÷èõ ïî÷èíàíü ó
ä³ÿëüíîñò³ á³áë³îòåê, âèð³øåíí³ ñîö³àëüíèõ ³  ïîáóòîâèõ ïðîáëåì á³áë³îòå÷íèõ
ïðàö³âíèê³â. Öå ïðàâî ðåàë³çóºòüñÿ  øëÿõîì ñòâîðåííÿ ÷èòàöüêèõ òà íàãëÿäîâèõ
ðàä á³áë³îòåê,  áëàãîä³éíèõ îðãàí³çàö³é, ðîçâèòêó ñïîíñîðñòâà, ìåöåíàòñòâà,
³íøèõ  ôîðì  áëàãîä³éíèöòâà.

Ðîçä³ë ²Õ.  Ô²HÀHÑÓÂÀHHß,  ÌÀÒÅÐ²ÀËÜHÎ-ÒÅÕH²×HÅ
ÇÀÁÅÇÏÅ×ÅHHß  ÒÀ  ÌÀÉHÎÂ²  ÏÐÀÂÀ

Á²ÁË²ÎÒÅÊ

Ñòàòòÿ 26. Ô³íàíñóâàííÿ á³áë³îòåê
Îñíîâíèìè äæåðåëàìè ô³íàíñóâàííÿ á³áë³îòåê äåðæàâíî¿ ³

êîìóíàëüíî¿ ôîðì âëàñíîñò³ º êîøòè â³äïîâ³äíî äåðæàâíîãî òà  ì³ñöåâèõ
áþäæåò³â; á³áë³îòåê, çàñíîâàíèõ íà ³íøèõ ôîðìàõ âëàñíîñò³ - êîøòè
çàñíîâíèê³â.

Çà  ðàõóíîê  êîøò³â  äåðæàâíîãî  òà    ì³ñöåâîãî    áþäæåò³â
çä³éñíþþòüñÿ ô³íàíñóâàííÿ ðîçðîáêè ³ ðåàë³çàö³¿ ïðîãðàì  ðîçâèòêó
á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè, áóä³âíèöòâî  òà  ðåêîíñòðóêö³ÿ  á³áë³îòå÷íèõ áóä³âåëü,
ñïîðóä, ïðèì³ùåíü, ðîçâèòêó äèñòàíö³éíîãî îáñëóãîâóâàííÿ çàñîáàìè
òåëåêîìóí³êàö³é, ³íøèõ  ôîðì  îáñëóãîâóâàííÿ  æèòåë³â â³ääàëåíèõ ðàéîí³â,
îñ³á ç ô³çè÷íèìè âàäàìè.

Ñóìè âèòðàò íà ïîïîâíåííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â  ó  Äåðæàâíîìó
áþäæåò³ Óêðà¿íè òà ì³ñöåâèõ áþäæåòàõ âèä³ëÿþòüñÿ îêðåìèì ðÿäêîì.

Äîäàòêîâå ô³íàíñóâàííÿ á³áë³îòåê ìîæå çä³éñíþâàòèñÿ çà ðàõóíîê
êîøò³â ô³çè÷íèõ òà þðèäè÷íèõ îñ³á, ó òîìó ÷èñë³ ³íîçåìíèõ, çà ðàõóíîê  êîøò³â,
îäåðæàíèõ  á³áë³îòåêàìè    â³ä    ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³, íàäàííÿ á³áë³îòåêàìè
ïëàòíèõ ïîñëóã, ïîæåðòâóâàíü  òà ³íøèõ äæåðåë, íå çàáîðîíåíèõ
çàêîíîäàâñòâîì.  Ðîçì³ð  êîøò³â,  ùî íàäõîäÿòü ç äîäàòêîâèõ äæåðåë
ô³íàíñóâàííÿ, íå ï³äëÿãàº  îáìåæåííþ, ö³ êîøòè íå ìîæóòü áóòè âèëó÷åí³ íà



ê³íåöü  áþäæåòíîãî  ðîêó, íå âðàõîâóþòüñÿ ïðè âèçíà÷åíí³ îáñÿã³â áþäæåòíîãî
ô³íàíñóâàííÿ íà íàñòóïíèé ð³ê ³ ïîâèíí³ âèêîðèñòîâóâàòèñÿ âèêëþ÷íî íà
çä³éñíåííÿ ñòàòóòíî¿ ä³ÿëüíîñò³ á³áë³îòåêè (ïðèäáàííÿ ë³òåðàòóðè,  òåõí³÷íèõ
çàñîá³â òîùî).

Ô³íàíñóâàííÿ ïðèâàòíèõ  á³áë³îòåê  çä³éñíþºòüñÿ  çà  ðàõóíîê êîøò³â
âëàñíèêà òà ³íøèõ äæåðåë, íå çàáîðîíåíèõ çàêîíîäàâñòâîì.

Ñòàòòÿ 27. Ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íå çàáåçïå÷åííÿ á³áë³îòåê
Çàáåçïå÷åííÿ á³áë³îòåê áóä³âëÿìè,  ñïîðóäàìè,  ïðèì³ùåííÿìè, ùî

â³äïîâ³äàþòü  óìîâàì  îáñëóãîâóâàííÿ  êîðèñòóâà÷³â  á³áë³îòåê, çáåð³ãàííÿ
á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â, â³äïîâ³äíèìè çàñîáàìè ìåõàí³çàö³¿ òà àâòîìàòèçàö³¿
á³áë³îòå÷íèõ ïðîöåñ³â, ðîçìíîæóâàëüíîþ  òåõí³êîþ, ³íøèì îáëàäíàííÿì òà
òðàíñïîðòîì çä³éñíþºòüñÿ ¿õ âëàñíèêîì  (çàñíîâíèêîì).

Çàáîðîíÿºòüñÿ ïåðåì³ùåííÿ á³áë³îòåê áåç íàäàííÿ  ð³âíîö³ííîãî
óïîðÿäêîâàíîãî  ïðèì³ùåííÿ  äëÿ  îáñëóãîâóâàííÿ   êîðèñòóâà÷³â á³áë³îòåêè,
ðîáîòè ïðàö³âíèê³â, çáåð³ãàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â.

Ñòàòòÿ 28. Ìàéíîâ³ ïðàâà á³áë³îòåê
Äåðæàâà ãàðàíòóº çàõèñò ìàéíîâèõ ïðàâ  á³áë³îòåê  óñ³õ  ôîðì

âëàñíîñò³.

Çåìåëüí³ ä³ëÿíêè, íà ÿêèõ ðîçòàøîâàí³  á³áë³îòåêè,  ùî  º  ó äåðæàâí³é
³ êîìóíàëüí³é âëàñíîñò³, ïåðåäàþòüñÿ ¿ì  ó  áåçñòðîêîâå êîðèñòóâàííÿ
â³äïîâ³äíî äî çåìåëüíîãî çàêîíîäàâñòâà.

Á³áë³îòå÷íèé ôîíä, áóä³âë³, ñïîðóäè, ïðèì³ùåííÿ,  îáëàäíàííÿ òà ³íøå
ìàéíî, ùî º äåðæàâíîþ àáî êîìóíàëüíîþ âëàñí³ñòþ òà  ïåðåäàíå çàñíîâíèêîì
á³áë³îòåêàì äåðæàâíî¿ ³ êîìóíàëüíî¿  ôîðì  âëàñíîñò³, íàëåæèòü ¿ì íà ïðàâ³
îïåðàòèâíîãî óïðàâë³ííÿ.

Áóä³âë³, ñïîðóäè, ïðèì³ùåííÿ, ìàéíî, á³áë³îòå÷í³ ôîíäè, çàêð³ïëåí³
çà äåðæàâíèìè á³áë³îòåêàìè íà ïðàâ³  îïåðàòèâíîãî  óïðàâë³ííÿ, º äåðæàâíîþ
âëàñí³ñòþ, íåçàëåæíî â³ä ì³ñöÿ ¿õ çíàõîäæåííÿ.

Ñòàòòÿ 29. Ãîñïîäàðñüêà ä³ÿëüí³ñòü á³áë³îòåê
Á³áë³îòåêè çä³éñíþþòü ãîñïîäàðñüêó ä³ÿëüí³ñòü â³äïîâ³äíî  äî

çàêîíîäàâñòâà òà ¿õ ñòàòóò³â (ïîëîæåíü).
Á³áë³îòåêè ìàþòü ïðàâî ñàìîñò³éíî ðîçïîðÿäæàòèñÿ  â³äïîâ³äíî äî

çàêîíîäàâñòâà äîõîäàìè â³ä ãîñïîäàðñüêî¿  ä³ÿëüíîñò³,  ó  òîìó ÷èñë³ â³ä íàäàííÿ
ïëàòíèõ ïîñëóã, ³ ìàéíîì, ïðèäáàíèì çà  ðàõóíîê öèõ äîõîä³â.

Á³áë³îòåêè, ùî áåçêîøòîâíî íàäàþòü îñíîâí³ á³áë³îòå÷í³  ïîñëóãè, â
ïîðÿäêó, ïåðåäáà÷åíîìó çàêîíîì, çâ³ëüíÿþòüñÿ â³ä  îïîäàòêóâàííÿ äîõîä³â,
îòðèìàíèõ â³ä íàäàííÿ ïëàòíèõ ïîñëóã.

Ðîçä³ë X. ÑÎÖ²ÀËÜH² ÃÀÐÀHÒ²¯ ÏÐÀÖ²ÂHÈÊ²Â Á²ÁË²ÎÒÅÊ



Ñòàòòÿ 30.Ñîö³àëüí³ ãàðàíò³¿ ïðàö³âíèê³â á³áë³îòåê
Hà ïðàö³âíèê³â á³áë³îòåê, íåçàëåæíî â³ä  ôîðì  âëàñíîñò³  òà ñòàòóñó

á³áë³îòåêè, ïîøèðþþòüñÿ ãàðàíò³¿, âñòàíîâëåí³  çàêîíîäàâñòâîì ïðî ïðàöþ,
ñîö³àëüíå ñòðàõóâàííÿ, ïåíñ³éíå çàáåçïå÷åííÿ.

Ïðàö³âíèêàì á³áë³îòåê, ÿê³ ïðàöþþòü ó ñåëàõ ³ ñåëèùàõ, à òàêîæ
ïåíñ³îíåðàì, ÿê³ ðàí³øå ïðàöþâàëè ó á³áë³îòåêàõ ó öèõ íàñåëåíèõ ïóíêòàõ ³
ïðîæèâàþòü ó íèõ, äåðæàâà â³äïîâ³äíî äî  çàêîíîäàâñòâà  çàáåçïå÷óº áåçîïëàòíå
êîðèñòóâàííÿ æèòëîì ç îïàëåííÿì ³ îñâ³òëåííÿì ó ìåæàõ âñòàíîâëåíèõ íîðì.

Ïðàö³âíèêàì á³áë³îòåê  ìîæóòü  âñòàíîâëþâàòèñÿ  íàäáàâêè  òà äîïëàòè
â ìåæàõ  çàòâåðäæåíîãî  ôîíäó  îïëàòè  ïðàö³  ïðàö³âíèê³â á³áë³îòåê.

Ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè òà  îðãàí³çàö³¿  çà  ðàõóíîê  âëàñíèõ êîøò³â
ìîæóòü â êîëåêòèâíèõ äîãîâîðàõ  âñòàíîâëþâàòè  ïðàö³âíèêàì á³áë³îòåê
äîäàòêîâ³ ï³ëüãè.

Ïðàö³âíèêè á³áë³îòåê ìàþòü ïðàâî íà äîïëàòó çà âèñëóãó ðîê³â ó
ïîðÿäêó, âñòàíîâëåíîìó Êàá³íåòîì Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè.

Ðîçä³ë   XI. Ì²ÆHÀÐÎÄHÅ  ÑÏ²ÂÐÎÁ²ÒHÈÖÒÂÎ Â ÃÀËÓÇ²
Á²ÁË²ÎÒÅ×HÎ¯ ÑÏÐÀÂÈ

Ñòàòòÿ 31. Ì³æíàðîäíå ñï³âðîá³òíèöòâî â ãàëóç³  á³áë³îòå÷íî¿ ñïðàâè
Ì³æíàðîäíå  ñï³âðîá³òíèöòâî  â  ãàëóç³  á³áë³îòå÷íî¿  ñïðàâè

çä³éñíþºòüñÿ íà îñíîâ³ ì³æíàðîäíèõ äîãîâîð³â Óêðà¿íè, Îñíîâ çàêîíîäàâñòâà
Óêðà¿íè ïðî êóëüòóðó, öüîãî Çàêîíó òà  ³íøèõ  íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â.

Ðîçä³ë XII. Â²ÄÏÎÂ²ÄÀËÜH²ÑÒÜ ÇÀ ÏÎÐÓØÅHHß
ÇÀÊÎHÎÄÀÂÑÒÂÀ  ÏÐÎ Á²ÁË²ÎÒÅ×HÓ ÑÏÐÀÂÓ

Ñòàòòÿ 32. Â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ïîðóøåííÿ  çàêîíîäàâñòâà  ïðî
á³áë³îòå÷íó ñïðàâó

Îñîáè, âèíí³ â ïîðóøåíí³ çàêîíîäàâñòâà ïðî á³áë³îòå÷íó ñïðàâó, íåñóòü
â³äïîâ³äàëüí³ñòü çã³äíî ç çàêîíîì.

Ðîçä³ë XØ. ÏÐÈÊ²HÖÅÂ² ÏÎËÎÆÅHHß

1. Öåé çàêîí íàáèðàº ÷èííîñò³ ç äíÿ éîãî îïóáë³êóâàííÿ.
2. Äî ïðèâåäåííÿ çàêîí³â Óêðà¿íè, ³íøèõ  íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ó

â³äïîâ³äí³ñòü ³ç íîðìàìè öüîãî Çàêîíó âîíè ä³þòü  ó  ÷àñòèí³, ùî íå
ñóïåðå÷èòü öüîìó Çàêîíó.

3. Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè ïðîòÿãîì  òðüîõ ì³ñÿö³â ç äíÿ íàáðàííÿ
÷èííîñò³ öèì Çàêîíîì:

- ï³äãîòóâàòè òà ïîäàòè äî Âåðõîâíî¿ Ðàäè  Óêðà¿íè  ïðîïîçèö³¿ ïðî



âíåñåííÿ çì³í äî çàêîí³â Óêðà¿íè, ùî âèïëèâàþòü ³ç öüîãî  Çàêîíó;

- ðîçðîáèòè òà ïðèâåñòè ó â³äïîâ³äí³ñòü ³ç  öèì  Çàêîíîì  ñâî¿
íîðìàòèâíî-ïðàâîâ³ àêòè;

- çàáåçïå÷èòè ïåðåãëÿä ³ ñêàñóâàííÿ ì³í³ñòåðñòâàìè  òà  ³íøèìè
öåíòðàëüíèìè îðãàíàìè  âèêîíàâ÷î¿  âëàäè  ¿õ  íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ
àêò³â, ùî ñóïåðå÷àòü öüîìó Çàêîíó.

4.   Ïóíêò 5.1 ñòàòò³ 5 Çàêîíó Óêðà¿íè �Ïðî ïîäàòîê íà  äîäàíó âàðò³ñòü�
(Â³äîìîñò³  Âåðõîâíî¿  Ðàäè  Óêðà¿íè,  1997  ð.,  ¹21, ñò.156,  ¹51, ñò.305;
1998  ð.,  ¹10,  ñò.37,  ¹18,  ñò.95,  ¹33, ñò.224; 1999 ð., ¹35, ñò. 302,
¹38, ñò. 340,  ¹39,  ñò.  357;  ³ç çì³íàìè, âíåñåíèìè  Çàêîíîì  Óêðà¿íè  â³ä
17  ëþòîãî  2000  ðîêó ¹1460-²²²) äîïîâíèòè ï³äïóíêòîì 5.1.23 òàêîãî
çì³ñòó:

�5.1.23. íàäàííÿ á³áë³îòåêàìè,  ùî  º  ó  äåðæàâí³é  ³  êîìóíàëüí³é âëàñíîñò³,
ïëàòíèõ ïîñëóã ô³çè÷íèì ³ þðèäè÷íèì îñîáàì.�

 Ïðåçèäåíò Óêðà¿íè

                                                        Ë.ÊÓ×ÌÀ.

ì.Êè¿â, 16 áåðåçíÿ 2000 ðîêó.

¹1561-²²².

Çàêîí äðóêóºòüñÿ ç êîìï�þòåðíîãî íàáîðó Ä²HÀÓ �Ãîëîñ Óêðà¿íè�,
5 òðàâíÿ 2000 ðîêó. ¹ 79 (2326)



ÇÀÊÎÍ   ÓÊÐÀ¯ÍÈ

  ÏÐÎ  ÎÁÎÂ�ßÇÊÎÂÈÉ  ÏÐÈÌ²ÐÍÈÊ ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â

Öåé Çàêîí âèçíà÷àº ïðàâîâ³  çàñàäè  ôóíêö³îíóâàííÿ  ñèñòåìè
îáîâ’ÿçêîâîãî  ïðèì³ðíèêà  äîêóìåíò³â  òà  ðåãóëþº   ³íôîðìàö³éí³ â³äíîñèíè,
ïîâ’ÿçàí³ ç ïîïîâíåííÿì  íàö³îíàëüíîãî  ³íôîðìàö³éíîãî ôîíäó Óêðà¿íè.

Ðîçä³ë 1. ÇÀÃÀËÜH² ÏÎËÎÆÅHHß

Ñòàòòÿ 1. Âèçíà÷åííÿ òåðì³í³â òà ïîíÿòü

Ó öüîìó Çàêîí³ íèæ÷åíàâåäåí³ òåðì³íè òà ïîíÿòòÿ âæèâàþòüñÿ ó  òàêîìó
çíà÷åíí³:

· îáîâ’ÿçêîâèé  ïðèì³ðíèê  äîêóìåíò³â  -   ïðèì³ðíèê  ð³çíèõ âèä³â
òèðàæîâàíèõ äîêóìåíò³â, ÿêèé ïåðåäàº éîãî âèðîáíèê  íà  áåçîïëàòí³é
àáî ïëàòí³é îñíîâ³ þðèäè÷íèì îñîáàì, âèçíà÷åíèì öèì Çàêîíîì;

· ñèñòåìà îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â -   ñóêóïí³ñòü âèä³â
îáîâ’ÿçêîâèõ ïðèì³ðíèê³â äîêóìåíò³â,  à  òàêîæ  ïîðÿäîê  ¿õ äîñòàâëÿííÿ,
çáåð³ãàííÿ òà âèêîðèñòàííÿ;

· äîêóìåíò -  ìàòåð³àëüíà ôîðìà îäåðæàííÿ, çáåð³ãàííÿ, âèêîðèñòàííÿ  ³
ïîøèðåííÿ  ³íôîðìàö³¿,  çàô³êñîâàíî¿   íà    ïàïåð³, ìàãí³òí³é, ê³íî -,
ôîòîïë³âö³, îïòè÷íîìó äèñêó àáî ³íøîìó íîñ³ºâ³;

· òèðàæîâàíèé äîêóìåíò  -   äîêóìåíò, âèãîòîâëåíèé ïåâíèì òèðàæåì;

· ïàòåíòí³ äîêóìåíòè -  îïèñè äî ïàòåíò³â íà  âèíàõîäè  (êîðèñí³ ìîäåë³)
òà ìåòîäè÷í³ äîêóìåíòè äî íèõ;

· âèðîáíèê äîêóìåíò³â -  þðèäè÷íà îñîáà íåçàëåæíî â³ä  ôîðìè âëàñíîñò³
àáî ô³çè÷íà îñîáà, ÿêà âèãîòîâëÿº (â  òîìó  ÷èñë³  ïóáë³êóº) ð³çí³ âèäè
òèðàæîâàíèõ äîêóìåíò³â;

· îäåðæóâà÷ îáîâ’ ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â (äàë³ îäåðæóâà÷

äîêóìåíò³â) -  þðèäè÷íà îñîáà Óêðà¿íè, ÿêà îäåðæóº  îáîâ’ÿçêîâèé
ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â íà áåçîïëàòí³é àáî ïëàòí³é  îñíîâ³  òà çàáåçïå÷óº
éîãî çáåð³ãàííÿ ³ âèêîðèñòàííÿ;

· íàö³îíàëüíèé  ³íôîðìàö³éíèé  ôîíä  Óêðà¿íè  -   ñóêóïí³ñòü
³íôîðìàö³éíèõ ôîíä³â (³íôîðìàö³éíèõ ðåñóðñ³â) äåðæàâè: àðõ³âíîãî,
á³áë³îòå÷íîãî, ñòàíäàðò³â, àðõ³âó äðóêó, ôîíäó ô³ëüì³â,  ïàòåíòíîãî òà
³íøèõ ôîíä³â.

Ñòàòòÿ 2. Îñíîâí³ çàâäàííÿ Çàêîíó

Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè öüîãî Çàêîíó º:
· âèçíà÷åííÿ çàãàëüíèõ ïðèíöèï³â äåðæàâíî¿ ïîë³òèêè ó  ñôåð³ ïîïîâíåííÿ



íàö³îíàëüíîãî ³íôîðìàö³éíîãî ôîíäó Óêðà¿íè  îáîâ ’ ÿçêîâèì
ïðèì³ðíèêîì äîêóìåíò³â;

· ðåãóëþâàííÿ ³íôîðìàö³éíèõ â³äíîñèí, ïîâ’ÿçàíèõ ³ç ôóíêö³îíóâàííÿì
ñèñòåìè îáîâ�ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â;

· âñòàíîâëåííÿ îáîâ’ÿçê³â ³ ïðàâ  âèðîáíèê³â  äîêóìåíò³â  òà îäåðæóâà÷³â
äîêóìåíò³â.

Ñòàòòÿ 3. Ñôåðà ä³¿ Çàêîíó

Ä³ÿ öüîãî Çàêîíó ïîøèðþºòüñÿ íà â³äíîñèíè, ÿê³ âèíèêàþòü ïðè:
· âèãîòîâëåíí³ (â òîìó ÷èñë³ ïóáë³êóâàíí³)  þðèäè÷íèìè  òà ô³çè÷íèìè

îñîáàìè Óêðà¿íè ð³çíèõ âèä³â òèðàæîâàíèõ  äîêóìåíò³â  â Óêðà¿í³ òà çà
¿¿ ìåæàìè;

· âèãîòîâëåíí³  ð³çíèõ  âèä³â  òèðàæîâàíèõ  äîêóìåíò³â    â Óêðà¿í³
þðèäè÷íèìè òà ô³çè÷íèìè îñîáàìè ³íøèõ äåðæàâ;

· îäåðæàíí³ îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â  þðèäè÷íèìè  îñîáàìè
Óêðà¿íè.

Öåé Çàêîí íå ïîøèðþºòüñÿ íà â³äíîñèíè, ÿê³ âèíèêàþòü ïðè âèãîòîâëåíí³
äîêóìåíò³â ç îáìåæåíèì äîñòóïîì, äîêóìåíò³â  óïðàâë³íñüêîãî òà îñîáèñòîãî
õàðàêòåðó, äîêóìåíò³â â îäèíè÷íîìó âèêîíàíí³.

 Ñòàòòÿ 4. Çàêîíîäàâñòâî Óêðà¿íè  ïðî  îáîâ�ÿçêîâèé  ïðèì³ðíèê
äîêóìåíò³â

Çàêîíîäàâñòâî Óêðà¿íè ïðî îáîâ’ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â ñêëàäàºòüñÿ ç
öüîãî Çàêîíó òà ³íøèõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â Óêðà¿íè.

Ñòàòòÿ 5. Ñóá’ºêòè òà îá’ºêòè â³äíîñèí, ùî âèíèêàþòü ó  ïðîöåñ³
ôóíêö³îíóâàííÿ ñèñòåìè îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â

Ñóá’ ºêòàìè â³äíîñèí, ùî âèíèêàþòü ó ïðîöåñ³ ôóíêö³îíóâàííÿ ñèñòåìè
îáîâ’ÿçêîâîãî  ïðèì³ðíèêà  äîêóìåíò³â, º  þðèäè÷í³  îñîáè  óñ³õ ôîðì  âëàñíîñò³
òà  ô³çè÷í³ îñîáè, ÿê³ âèãîòîâëÿþòü, ïóáë³êóþòü ³ äîñòàâëÿþòü îáîâ�ÿçêîâèé
ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â, òà  þðèäè÷í³ îñîáè, ÿê³ îäåðæóþòü, çáåð³ãàþòü ³
âèêîðèñòîâóþòü  îáîâ�ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â.

Îá’ ºêòîì â³äíîñèí, ùî âèíèêàþòü ó ïðîöåñ³ ôóíêö³îíóâàííÿ  ñèñòåìè
îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â, º îáîâ’ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â,
ÿêèé ï³äëÿãàº äîñòàâëÿííþ âèðîáíèêàìè äîêóìåíò³â  îäåðæóâà÷àì äîêóìåíò³â,
âèçíà÷åíèõ öèì Çàêîíîì.

Ñòàòòÿ  6. Âèäè  äîêóìåíò³â,  â³äíåñåíèõ  äî    îáîâ’ÿçêîâîãî  ïðèì³ðíèêà

Äî îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â íàëåæàòü òàê³ ¿õ âèäè:



· âèäàííÿ òåêñòîâ³, íîòí³, êàðòîãðàô³÷í³, îáðàçîòâîð÷³;

· âèäàííÿ åëåêòðîíí³;

· âèäàííÿ, àóä³îïðîäóêö³ÿ òà ³íø³ äîêóìåíòè äëÿ ñë³ïèõ;

· àóä³î-,  â³çóàëüíà,  àóä³îâ³çóàëüíà  ïðîäóêö³ÿ  (ê³íî-, â³äåî-, ôîòî-,
ôîíîäîêóìåíòè);

· íîðìàòèâíî-ïðàâîâ³ àêòè ó ñôåð³ ñòàíäàðòèçàö³¿, ìåòðîëîã³¿ òà
ñåðòèô³êàö³¿;

· ïàòåíòí³ äîêóìåíòè.

Ñòàòòÿ 7. Ïîðÿäîê äîñòàâëÿííÿ îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà  äîêóìåíò³â

Ïîðÿäîê äîñòàâëÿííÿ îáîâ�ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â  âñòàíîâëþº
Êàá³íåò Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè.

Ðîçä³ë  ²². ÎÁÎÂ�ßÇÊÈ  ²  ÏÐÀÂÀ  ÂÈÐÎÁHÈÊ²Â  ÄÎÊÓÌÅHÒ²Â  ÒÀ
OÄÅÐÆÓÂÀ×²Â ÄÎÊÓÌÅHÒ²Â

Ñòàòòÿ 8. Îáîâ�ÿçêè âèðîáíèê³â äîêóìåíò³â

Âèðîáíèêè äîêóìåíò³â äîñòàâëÿþòü âñ³ àáî îêðåì³  çà  ¿õ  ïðîô³ëåì ÷è/òà âèäîì:
1. îáîâ’ÿçêîâèé áåçîïëàòíèé ïðèì³ðíèê âèäàíü -  Êíèæêîâ³é ïàëàò³  Óêðà¿íè,

íàö³îíàëüíèì,  ó  òîìó  ÷èñë³  ñïåö³àë³çîâàíèì,  âñåóêðà¿íñüêèì
á³áë³îòåêàì,  Âåðõîâí³é  Ðàä³  Óêðà¿íè,   Ïðåçèäåíòîâ³ Óêðà¿íè, Êàá³íåòîâ³
Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè, îðãàíàì âèêîíàâ÷î¿ âëàäè ó ãàëóç³ ³íôîðìàö³¿, íà ÿê³
ïîêëàäåíà ôóíêö³ÿ äåðæàâíî¿  ðåºñòðàö³¿ çàñîá³â ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿ òà
âåäåííÿ Äåðæàâíîãî  ðåºñòðó  âèäàâö³â, âèãîò³âíèê³â ³ ðîçïîâñþäæóâà÷³â
âèäàâíè÷î¿ ïðîäóêö³¿;

2.  îáîâ’ÿçêîâèé  áåçîïëàòíèé  ïðèì³ðíèê  âèäàíü,  ùî   âèãîòîâëÿþòüñÿ (â
òîìó ÷èñë³ ïóáë³êóþòüñÿ) íà â³äïîâ³äí³é  òåðèòîð³¿,  -  óí³âåðñàëüíèì
á³áë³îòåêàì (Àâòîíîìíî¿ Ðåñïóáë³êè Êðèì òà îáëàñíèì);

3. îáîâ’ÿçêîâèé áåçîïëàòíèé ïðèì³ðíèê  ïàòåíòíèõ  äîêóìåíò³â  -  äåðæàâíèì
öåíòðàì íàóêîâî-òåõí³÷íî¿  òà  åêîíîì³÷íî¿  ³íôîðìàö³¿, âñåóêðà¿íñüêèì
ãàëóçåâèì á³áë³îòåêàì;

4. îáîâ’ÿçêîâèé  áåçîïëàòíèé  ïðèì³ðíèê  àóä³î-,    â³çóàëüíî¿, àóä³îâ³çóàëüíî¿
ïðîäóêö³¿:

· äåðæàâíîìó ôîíäîâ³ ô³ëüì³â ïðè öåíòðàëüíîìó îðãàí³ âèêîíàâ÷î¿
âëàäè â ãàëóç³ ê³íåìàòîãðàô³¿ - ô³ëüìîêîï³¿ òà âèõ³äí³  ìàòåð³àëè ê³íî-
³ â³äåîô³ëüì³â, ñòâîðåíèõ ïîâí³ñòþ àáî  ÷àñòêîâî  çà  êîøòè
Äåðæàâíîãî áþäæåòó Óêðà¿íè, òà ô³ëüìîêîï³¿ ê³íî- ³  â³äåîô³ëüì³â,



ñòâîðåíèõ â Óêðà¿í³ çà êîøòè þðèäè÷íèõ îñ³á  ç  ïðèâàòíîþ  ôîðìîþ
âëàñíîñò³ àáî ô³çè÷íèõ îñ³á (êð³ì ô³ëüì³â äîêóìåíòàëüíîãî
õàðàêòåðó, ê³íîïåð³îäèêè, òâîð³â ê³íî- ³ â³äåîë³òîïèñó);

· Öåíòðàëüíîìó   äåðæàâíîìó    ê³íîôîòîôîíîàðõ³âó    Óêðà¿íè  -
ô³ëüìîêîï³¿ òà âèõ³äí³ ìåòåð³àëè ê³íî- ³ â³äåîô³ëüì³â
äîêóìåíòàëüíîãî õàðàêòåðó, ê³íîïåð³îäèêè, òâîð³â ê³íî- ³
â³äåîë³òîïèñó,  ôîòî-, ôîíîäîêóìåíòè, ùî ñòâîðåí³ ïîâí³ñòþ àáî
÷àñòêîâî  çà  êîøòè Äåðæàâíîãî áþäæåòó Óêðà¿íè, à òàêîæ
ô³ëüìîêîï³¿  äîêóìåíòàëüíîãî õàðàêòåðó, ê³íîïåð³îäèêè, òâîð³â ê³íî-
³  â³äåîë³òîïèñó,  ôîòî-, ôîíîäîêóìåíòè, ñòâîðåí³ çà êîøòè
þðèäè÷íèõ îñ³á ç ïðèâàòíîþ  ôîðìîþ âëàñíîñò³ àáî ô³çè÷íèõ îñ³á;

· íàö³îíàëüíèì, ó òîìó  ÷èñë³  ñïåö³àë³çîâàíèì,  âñåóêðà¿íñüêèì

á³áë³îòåêàì -  àóä³îïðîäóêö³ÿ  äîâ³äêîâîãî,  íàâ÷àëüíîãî,   íàóêîâî-
ïðîñâ³òíèöüêîãî, âèðîáíè÷î-ïðîôåñ³éíîãî, ðîçâàæàëüíîãî
õàðàêòåðó;

· óí³âåðñàëüíèì á³áë³îòåêàì (Àâòîíîìíî¿ Ðåñïóáë³êè Êðèì òà

îáëàñíèì) -  àóä³îïðîäóêö³ÿ êðàºçíàâ÷îãî õàðàêòåðó,  âèãîòîâëåíà
íà â³äïîâ³äí³é òåðèòîð³¿;

5. îáîâ’ÿçêîâèé áåçîïëàòíèé ïðèì³ðíèê íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ó ñôåð³
ñòàíäàðòèçàö³¿, ìåòðîëîã³¿ òà ñåðòèô³êàö³¿ - Hàö³îíàëüíîìó
àâòîìàòèçîâíîìó ³íôîðìàö³éíîìó ôîíäó ñòàíäàðò³â, Êíèæêîâ³é ïàëàò³
Óêðà¿íè, âñåóêðà¿íñüêèì á³áë³îòåêàì;

6. îáîâ’ÿçêîâèé áåçîïëàòíèé ïðèì³ðíèê âèäàíü, àóä³îïðîäóêö³¿ òà ³íøèõ
äîêóìåíò³â äëÿ ñë³ïèõ -  öåíòðàëüí³é á³áë³îòåö³  Óêðà¿íñüêîãî òîâàðèñòâà
ñë³ïèõ;

7. îáîâ’ÿçêîâèé áåçîïëàòíèé ïðèì³ðíèê  ìàëîòèðàæíèõ  äîêóìåíò³â (äî 100
ïðèì³ðíèê³â) -  Êíèæêîâ³é ïàëàò³ Óêðà¿íè  òà  íàö³îíàëüíèì á³áë³îòåêàì.

Îáîâ’ÿçêîâ³ ïðèì³ðíèêè äîêóìåíò³â, çàçíà÷åí³ â ïóíêòàõ 1, 2, 3, àáçàöàõ
÷åòâåðòîìó òà ï�ÿòîìó ïóíêòó 4, â  ïóíêòàõ  5, 6  ³  7  ö³º¿ ñòàòò³, äîñòàâëÿþòüñÿ
(íàäñèëàþòüñÿ) â äåíü âèõîäó â ñâ³ò  ïåðøî¿ ÷àñòèíè òèðàæó.

Îáîâ’ÿçêîâ³ ïðèì³ðíèêè äîêóìåíò³â,  çàçíà÷åí³  â  àáçàö³  äðóãîìó ïóíêòó 4 ö³º¿
ñòàòò³, äîñòàâëÿþòüñÿ äî äåðæàâíîãî  ôîíäó  ô³ëüì³â ïðè öåíòðàëüíîìó îðãàí³
âèêîíàâ÷î¿ âëàäè â ãàëóç³  ê³íåìàòîãðàô³¿ ïðîòÿãîì äâîõ ì³ñÿö³â, àëå íå ï³çí³øå
ðîêó ï³ñëÿ  çàâåðøåííÿ  âèðîáíèöòâà ô³ëüì³â â³äïîâ³äíî äî óêëàäåíèõ óãîä íà
¿õ âèðîáíèöòâî.

Îáîâ�ÿçêîâ³ ïðèì³ðíèêè äîêóìåíò³â, çàçíà÷åí³  â  àáçàö³  òðåòüîìó ïóíêòó 4
ö³º¿ ñòàòò³, äîñòàâëÿþòüñÿ Öåíòðàëüíîìó äåðæàâíîìó ê³íîôîòîôîíîàðõ³âó
Óêðà¿íè ïðîòÿãîì ðîêó ï³ñëÿ çàê³í÷åííÿ  ¿õ  âèðîáíèöòâà àáî âèõîäó â ñâ³ò.



Îáîâ’ÿçêîâèé ïëàòíèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â äîñòàâëÿºòüñÿ îäåðæóâà÷àì
äîêóìåíò³â íà ï³äñòàâ³ óãîä ì³æ  âèðîáíèêàìè  äîêóìåíò³â  àáî ï³äïðèºìñòâàìè
òîðã³âë³ (â  òîìó  ÷èñë³  öåíòðàìè  êîìïëåêòóâàííÿ á³áë³îòåê), ÿê³
ðîçïîâñþäæóþòü äîêóìåíòè, ïåðåäáà÷åí³  ñòàòòåþ  6 öüîãî Çàêîíó, òà
îäåðæóâà÷àìè äîêóìåíò³â.

Îáîâ’ ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â,  âèãîòîâëåíèõ  þðèäè÷íèìè  àáî
ô³çè÷íèìè îñîáàìè Óêðà¿íè çà ¿¿ ìåæàìè,  äîñòàâëÿºòüñÿ  îäåðæóâà÷àì
äîêóìåíò³â íà çàãàëüíèõ ï³äñòàâàõ,  âèçíà÷åíèõ  öèì  Çàêîíîì. Îáîâ’ÿçêîâèé
ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â, âèãîòîâëåíèõ â Óêðà¿í³ íà  çàìîâëåííÿ ³íîçåìíèõ
þðèäè÷íèõ  àáî  ô³çè÷íèõ  îñ³á,  äîñòàâëÿºòüñÿ îäåðæóâà÷àì äîêóìåíò³â
âèêîíàâöÿìè çàìîâëåííÿ,  ùî  îáóìîâëþºòüñÿ äîãîâîðîì ì³æ âèêîíàâöÿìè
çàìîâëåííÿ òà îäåðæóâà÷àìè äîêóìåíò³â.

Håÿê³ñíèé îáîâ’ ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â íà çàïèò  îäåðæóâà÷³â
äîêóìåíò³â çàì³íþºòüñÿ íà ÿê³ñíèé âèðîáíèêàìè äîêóìåíò³â ó ì³ñÿ÷íèé òåðì³í
ç ÷àñó éîãî îòðèìàííÿ.

Âèðîáíèêè äîêóìåíò³â çîáîâ’ÿçàí³ êîìïåíñóâàòè  îäåðæóâà÷àì  äîêóìåíò³â
âèòðàòè, ïîâ’ÿçàí³ ç ïðèäáàííÿì äîêóìåíò³â, ùî íå áóëè íèìè äîñòàâëåí³ ÿê
áåçîïëàòíèé îáîâ�ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê ó  âñòàíîâëåíîìó çàêîíîäàâñòâîì Óêðà¿íè
ïîðÿäêó.

Ñòàòòÿ 9. Ïðàâà âèðîáíèê³â äîêóìåíò³â ùîäî íàïðàâëåíîãî  íèìè
îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â

Âèðîáíèêè äîêóìåíò³â ìàþòü ïðàâî íà áåçîïëàòíå:
· îïóáë³êóâàííÿ îäåðæóâà÷àìè äîêóìåíò³â á³áë³îãðàô³÷íî¿  ³íôîðìàö³¿ ïðî

âèãîòîâëåí³ âèðîáíèêàìè äîêóìåíòè ó âèäàííÿõ  äåðæàâíî¿ á³áë³îãðàô³¿ ³
öåíòðàë³çîâàíî¿ êàòàëîã³çàö³¿ ñèãíàëüíî¿ òà ðåôåðàòèâíî¿ ³íôîðìàö³¿;

· çàíåñåííÿ  á³áë³îãðàô³÷íî¿  ³íôîðìàö³¿  äî    àâòîìàòèçîâàíèõ áàíê³â äàíèõ;

· oòðèìàííÿ  ôàêòîãðàô³÷íèõ  äàíèõ   ùîäî    äîêóìåíò³â,    ÿê³ çáåð³ãàþòüñÿ
îäåðæóâà÷àìè äîêóìåíò³â, òà ¿õ òèì÷àñîâå âèêîðèñòàííÿ ç âèðîáíè÷îþ
ìåòîþ.

Âèòðàòè, ïîâ’ ÿçàí³ ç  âèãîòîâëåííÿì  ³  äîñòàâëÿííÿì  îáîâ�ÿçêîâîãî
áåçîïëàòíîãî ïðèì³ðíèêà  äîêóìåíò³â,  â³äíîñÿòüñÿ    éîãî    âèðîáíèêàìè    íà
ñîá³âàðò³ñòü âèäàâíè÷î¿, àóä³î-, â³çóàëüíî¿, àóä³îâ³çóàëüíî¿ ïðîäóêö³¿,
åëåêòðîííèõ âèäàíü òà ³íøèõ òèðàæîâàíèõ äîêóìåíò³â.

Ñòàòòÿ 10. Îáîâ’ÿçêè îäåðæóâà÷³â äîêóìåíò³â ùîäî ¿õ çáåð³ãàííÿ òà
âèêîðèñòàííÿ

Îäåðæóâà÷³ äîêóìåíò³â çîáîâ�ÿçàí³:



· ïðîâàäèòè ðåºñòðàö³þ (îáë³ê), íàóêîâó ñèñòåìàòèçàö³þ îáîâ’ÿçêîâîãî
ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â;

· çàáåçïå÷óâàòè  òåõí³÷í³,  ñàí³òàðíî-ã³ã³ºí³÷í³   óìîâè    äëÿ çáåð³ãàííÿ
îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â;

· íàäàâàòè  îáîâ’ÿçêîâèé  ïðèì³ðíèê  äîêóìåíò³â  þðèäè÷í³é  àáî ô³çè÷í³é
îñîá³ ó òèì÷àñîâå êîðèñòóâàííÿ;

· áåçîïëàòíî  ïóáë³êóâàòè  íà  âèìîãó  âèðîáíèê³â    äîêóìåíò³â á³áë³îãðàô³÷íó
³íôîðìàö³þ ïðî âèãîòîâëåí³ íèìè äîêóìåíòè ó âèäàííÿõ äåðæàâíî¿
á³áë³îãðàô³¿ ³ öåíòðàë³çîâàíî¿  êàòàëîã³çàö³¿  ñèãíàëüíî¿ òà ðåôåðàòèâíî¿
³íôîðìàö³¿;

· ñòâîðþâàòè àâòîìàòèçîâàí³ áàíêè äàíèõ, åëåêòðîíí³ êàòàëîãè.

Ñòàòòÿ 11. Ïðàâà îäåðæóâà÷³â äîêóìåíò³â

Îäåðæóâà÷³ äîêóìåíò³â ìàþòü ïðàâî íà:
· çàì³íó  âèðîáíèêàìè  äîêóìåíò³â   íåÿê³ñíîãî    îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà

äîêóìåíò³â íà ÿê³ñíèé ó ì³ñÿ÷íèé òåðì³í  ç  ÷àñó  éîãî îòðèìàííÿ;
· ïðèäáàííÿ äîêóìåíò³â, ùî íå áóëè  äîñòàâëåí³  ¿ì  âèðîáíèêàìè

äîêóìåíò³â ÿê áåçîïëàòíèé  îáîâ’ÿçêîâèé  ïðèì³ðíèê  äîêóìåíò³â  ó
âñòàíîâëåíîìó çàêîíîäàâñòâîì Óêðà¿íè ïîðÿäêó, òà êîìïåíñàö³þ âèòðàò,
ïîâ’ÿçàíèõ ç ¿õ ïðèäáàííÿì.

Ñòàòòÿ 12. Äîñòàâëÿííÿ  îáîâ�ÿçêîâîãî  ïðèì³ðíèêà  äîêóìåíò³â
³íîçåìíèì äåðæàâàì

Ç ìåòîþ ³íôîðìàö³éíîãî îáì³íó ³ â³äïîâ³äíî äî ÷èííèõ  ì³æíàðîäíèõ  äîãîâîð³â
Óêðà¿íè, çãîäà íà îáîâ’ÿçêîâ³ñòü ÿêèõ íàäàíà  Âåðõîâíîþ Ðàäîþ Óêðà¿íè, äî
ôîíäîñõîâèù ³íîçåìíèõ äåðæàâ ìîæóòü äîñòàâëÿòèñÿ îáîâ’ÿçêîâ³ ïðèì³ðíèêè
äîêóìåíò³â, âèðîáëåíèõ â Óêðà¿í³, ó ïîðÿäêó, âèçíà÷åíîìó Êàá³íåòîì Ì³í³ñòð³â
Óêðà¿íè.

Ðîçä³ë Ø. ÇÀÊËÞ×H² ÏÎËÎÆÅHHß

Ñòàòòÿ  13. Êîíòðîëü  çà  ñâîº÷àñíèì  äîñòàâëÿííÿì  îáîâ’ÿçêîâîãî
ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â

Êîíòðîëü çà ñâîº÷àñíèì äîñòàâëÿííÿì îáîâ’ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà  äîêóìåíò³â
çä³éñíþþòü þðèäè÷í³ îñîáè, ÿê³ â³äïîâ³äíî äî öüîãî Çàêîíó º éîãî
îäåðæóâà÷àìè.

Ñòàòòÿ 14. Ðåïðîãðàô³÷íå â³äòâîðåííÿ îáîâ’ ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà
äîêóìåíò³â



Ðåïðîãðàô³÷íå â³äòâîðåííÿ îáîâ’ ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíò³â éîãî
îäåðæóâà÷àìè çä³éñíþºòüñÿ ç äîäåðæàííÿì çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè.

Ñòàòòÿ  15. Â³äïîâ³äàëüí³ñòü  çà  ïîðóøåííÿ  çàêîíîäàâñòâà    ïðî
îáîâ’ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â

Îñîáè, âèíí³ ó ïîðóøåíí³ çàêîíîäàâñòâà ïðî îáîâ’ ÿçêîâèé ïðèì³ðíèê
äîêóìåíò³â,  íåñóòü  â³äïîâ³äàëüí³ñòü  çã³äíî  ³ç  çàêîíîäàâñòâîì  Óêðà¿íè.

Ðîçä³ë IV.  ÏÐÈÊ²HÖÅÂ²  ÏÎËÎÆÅHHß

1. Öåé Çàêîí íàáèðàº ÷èííîñò³ ç äíÿ éîãî îïóáë³êóâàííÿ.
2. Äî ïðèâåäåííÿ çàêîí³â Óêðà¿íè, ³íøèõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ó

â³äïîâ³äí³ñòü ³ç öèì Çàêîíîì âîíè çàñòîñîâóþòüñÿ â ÷àñòèí³,  ùî íå
ñóïåðå÷èòü öüîìó Çàêîíîâ³.

3. Êàá³íåòîâ³ Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè ïðîòÿãîì øåñòè ì³ñÿö³â ç äíÿ íàáðàííÿ
÷èííîñò³ öèì Çàêîíîì:

· ïîäàòè íà ðîçãëÿä Âåðõîâíî¿ Ðàäè Óêðà¿íè ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïðèâåäåííÿ
çàêîí³â Óêðà¿íè ó â³äïîâ³äí³ñòü ³ç Çàêîíîì  Óêðà¿íè  �Ïðî îáîâ’ÿçêîâèé
ïðèì³ðíèê äîêóìåíò³â�;

· â³äïîâ³äíî äî  êîìïåòåíö³¿  çàáåçïå÷èòè  ïðèéíÿòòÿ  íîðìàòèâíî-
ïðàâîâèõ àêò³â, ïåðåäáà÷åíèõ öèì Çàêîíîì;

· ïðèâåñòè ñâî¿ íîðìàòèâíî-ïðàâîâ³ àêòè ó  â³äïîâ³äí³ñòü ³ç öèì Çàêîíîì;

· çàáåçïå÷èòè ïåðåãëÿä ³ ñêàñóâàííÿ  ì³í³ñòåðñòâàìè  òà  ³íøèìè
öåíòðàëüíèìè îðãàíàìè âèêîíàâ÷î¿ âëàäè Óêðà¿íè ¿õ íîðìàòèâíî-
ïðàâîâèõ àêò³â, ùî ñóïåðå÷àòü öüîìó Çàêîíîâ³.

Ïðåçèäåíò Óêðà¿íè Ë.ÊÓ×ÌÀ

ì.Êè¿â, 9 êâ³òíÿ 1999 ðîêó

¹ 595-XIV



                    ÇÀÒÂÅÐÄÆÅÍÎ
                    íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà êóëüòóðè

       ³  ìèñòåöòâ Óêðà¿íè
                                                         â³ä 02.12.1996. ¹ 570

Ïîëîæåííÿ

ïðî ñèñòåìó äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ

 á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â Óêðà¿íè

1.Çàãàëüí³ ïîëîæåííÿ

1.1. Çã³äíî ç Çàêîíîì Óêðà¿íè �Ïðî á³áë³îòåêè ³ á³áë³îòå÷íó ñïðàâó�
ìàëîâèêîðèñòîâóâàí³, àëå ö³íí³ â íàóêîâîìó òà õóäîæíüîìó  â³äíîøåíí³
äîêóìåíòàëüíî-³íôîðìàö³éí³  ðåñóðñè (êíèãè, äîêóìåíòè, ðóêîïèñè,
àóä³îâ³çóàëüí³ ìàòåð³àëè, ³íø³ íîñ³¿ ³íôîðìàö³¿)  ìîæóòü  ïåðåäàâàòèñÿ äî
á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â.

1.2. Ä³ÿëüí³ñòü  á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â ð³çíèõ ñèñòåì ³ â³äîìñòâ
ðåãóëþºòüñÿ Êîíñòèòóö³ºþ Óêðà¿íè,  Îñíîâàìè çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè ïðî
êóëüòóðó, Çàêîíîì Óêðà¿íè �Ïðî á³áë³îòåêè ³ á³áë³îòå÷íó ñïðàâó� .

1.3.  Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿,   ÿê³  ìàþòü  äåïîçèòàðíèé ôîíä ³ âèçíà÷åí³
ð³øåííÿì  Êàá³íåòó  Ì³í³ñòð³â  Óêðà¿íè,  òà á³áë³îòåêè-ôîíäîóòðèìóâà÷³, ó
ôîíäàõ ÿêèõ º îêðåì³ ìàëîâèêîðèñòîâóâàí³ êíèãè, äîêóìåíòè òà ³íø³ íîñ³¿
³íôîðìàö³¿, ñòâîðþþòü ñèñòåìó äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â.

1.4. Ñèñòåìà  äåïîçèòàðíîãî   çáåð³ãàííÿ   á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â Óêðà¿íè
áóäóºòüñÿ  íà îñíîâ³ ì³æâ³äîì÷î¿ êîîðäèíàö³¿ òà êîîïåðóâàííÿ â³äïîâ³äíî äî
�ªäèíîãî ïðîô³ëþ êîìïëåêòóâàííÿ òà  äåïîçèòàðíîãî  çáåð³ãàííÿ
ìàëîâèêîðèñòîâóâàíèõ êíèã, äîêóìåíò³â òà ³íøèõ íîñ³¿â  ³íôîðìàö³¿
á³áë³îòåêàìè-äåïîçèòàð³ÿìè Óêðà¿íè�,  çàòâåðäæåíîãî  Ì³í³ñòåðñòâîì êóëüòóðè
³ ìèñòåöòâ Óêðà¿íè; óçãîäæåíîãî ïëàíóâàííÿ; ïðîâåäåííÿ ñï³ëüíèõ çàõîä³â ïî
ï³äâèùåííþ êâàë³ô³êàö³¿ êàäð³â,  âïðîâàäæåííþ ïåðåäîâîãî     äîñâ³äó.

2. Çàâäàííÿ ñèñòåìè äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ
á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â Óêðà¿íè

2.1. Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè ñèñòåìè äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ á³á-
ë³îòå÷íèõ ôîíä³â Óêðà¿íè º:

· ë³êâ³äàö³ÿ  çàéâîãî  äóáëþâàííÿ êíèã, äîêóìåíò³â òà ³íøèõ íîñ³¿â
³íôîðìàö³¿ ó ôîíäàõ á³áë³îòåê-ôîíäîóòðèìóâà÷³â øëÿõîì çîñåðåäæåííÿ
¿õ ó á³áë³îòåêàõ-äåïîçèòàð³ÿõ äëÿ ðàö³îíàëüíîãî  âèêîðèñòàííÿ äåðæàâíèõ



àñèãíóâàíü;
· çàáåçïå÷åííÿ  ôîðìóâàííÿ  ìàêñèìàëüíî ïîâíèõ äåïîçèòàðíèõ ôîíä³â

â³ò÷èçíÿíèõ òà çàðóá³æíèõ êíèã,  äîêóìåíò³â òà  ³íøèõ íîñ³¿â ³íôîðìàö³¿
ç ð³çíèõ ãàëóçåé çíàííÿ;

· ãàðàíòîâàíå çáåð³ãàííÿ êíèã,  äîêóìåíò³â òà ³íøèõ íîñ³¿â ³íôîðìàö³¿, ÿê³
çíàõîäÿòüñÿ ó äåïîçèòàðíèõ ôîíäàõ;

· óäîñêîíàëåííÿ á³áë³îòå÷íîãî òà ³íôîðìàö³éíî-á³áë³îãðàô³÷íîãî
îáñëóãîâóâàííÿ êîðèñòóâà÷³â,  çàäîâîëåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ ïîòðåá íàóêè,
âèðîáíèöòâà, îñâ³òè, êóëüòóðè;

· ðåãóëþâàííÿ  âçàºìîä³¿  ì³æ  á³áë³îòåêàìè -äåïîçèòàð³ÿìè ð³çíèõ ñèñòåì
³ â³äîìñòâ.

3. Îáîâ’ÿçêè á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â

3.1. Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿ îðãàí³çîâóþòü   ó  á³áë³îòåêàõ-ôîíäîóòðè-
ìóâà÷àõ ð³çíèõ ñèñòåì ³ â³äîìñòâ â³äá³ð ³ ïåðåäà÷ó ìàëîâèêîðèñòîâóâàíèõ  êíèã,
äîêóìåíò³â òà ³íøèõ íîñ³¿â ³íôîðìàö³¿ íà äåïîçèòàðíå çáåð³ãàííÿ.

3.2. Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿:
· çâ³ðÿþòü îäåðæàíó  ³íôîðìàö³þ  ç³   ñâî¿ìè   êàòàëîãàìè, êîìï’þòåðíèìè

áàçàìè äàíèõ òà çàìîâëÿþòü â³äñóòí³ âèäàííÿ äî ñâî¿õ ôîíä³â;
· ïðîâîäÿòü á³áë³îòå÷íå îáðîáëåííÿ ïðèéíÿòèõ íà äåïîçèòàðíå çáåð³ãàííÿ

êíèã,  äîêóìåíò³â òà ³íøèõ íîñ³¿â ³íôîðìàö³¿ ³ â³äîáðàæàþòü ¿õ ó äîâ³äêîâî-
á³áë³îãðàô³÷íîìó àïàðàò³;

· çàáåçïå÷óþòü  äîâãîñòðîêîâå  çáåðåæåííÿ  âèäàíü  ó   1-2 ïðèì³ðíèêàõ, à
îñîáëèâî ö³ííèõ ó 3-õ ïðèì³ðíèêàõ â³äïîâ³äíî äî ïðîô³ëþ
êîìïëåêòóâàííÿ ôîíäó.

3.3.  Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿ íàïðàâëÿþòü   ³íôîðìàö³þ  íà êíèãè,
äîêóìåíòè òà ³íø³ íîñ³¿  ³íôîðìàö³¿  äî  Hàö³îíàëüíî¿ ïàðëàìåíòñüêî¿ á³áë³îòåêè
Óêðà¿íè, ÿêà  íà  îñíîâ³ îäåðæàíî¿  ³íôîðìàö³¿ ñêëàäàº �Çâåäåí³ ñïèñêè
(àâòîìàòèçîâàí³ áàçè  äàíèõ) ìàëîâèêîðèñòîâóâàíèõ  êíèã,  äîêóìåíò³â òà ³íøèõ
íîñ³¿â ³íôîðìàö³¿, ùî ï³äëÿãàþòü äåïîçèòàðíîìó çáåð³ãàííþ� ³  ïåðåíàïðàâëÿº
ñïèñêè äî á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â.

3.4. Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿ çã³äíî ç³ ñïèñêàìè â³äáèðàþòü ³ çàìîâëÿþòü
ïîòð³áí³ ¿ì êíèãè,  äîêóìåíòè òà ³íø³ íîñ³¿ ³íôîðìàö³¿ ó á³áë³îòåêàõ-
ôîíäîóòðèìóâà÷àõ.

3.5. Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿ çä³éñíþþòü  îïåðàòèâíå âèêîíàííÿ
çàìîâëåíü êîðèñòóâà÷³â íà âèäàííÿ,  ùî çáåð³ãàþòüñÿ  ó ¿õ ôîíä³.

3.6. Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿ íàäàþòü îðãàí³çàö³éíó, ìåòîäè÷íó òà
ïðàêòè÷íó   äîïîìîãó,   êîîðäèíóþòü   ä³ÿëüí³ñòü á³áë³îòåê ð³çíèõ ñèñòåì ³
â³äîìñòâ  ç  ïèòàíü  äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ.



4. Îáîâ’ÿçêè á³áë³îòåê-ôîíäîóòðèìóâà÷³â

4.1. Á³áë³îòåêè-ôîíäîóòðèìóâà÷³ ïîâèíí³  ðåãóëÿðíî âèÿâëÿòè ó ñâî¿õ
ôîíäàõ ìàëîâèêîðèñòîâóâàí³ êíèãè,  äîêóìåíòè òà ³íø³ íîñ³¿ ³íôîðìàö³¿,
ñêëàäàòè òà â³äïðàâëÿòè ³íôîðìàö³þ íà â³ä³áðàí³ âèäàííÿ äî á³áë³îòåê-
äåïîçèòàð³¿â.

4.2. Â³äáîðó íà  äåïîçèòàðíå  çáåð³ãàííÿ ï³äëÿãàþòü òàê³ äðóêîâàí³
âèäàííÿ:

· ìàëîâèêîðèñòîâóâàí³ â³ò÷èçíÿí³ òà çàðóá³æí³ êíèãè óñ³ìà
ìîâàìè ñâ³òó, âèäàí³ 15-20 ³ á³ëüøå ðîê³â òîìó;

· ïåð³îäè÷í³  âèäàííÿ òà âèäàííÿ,  ùî ïðîäîâæóþòüñÿ,  ÿê³
íàäðóêîâàí³ 5-10 ³ á³ëüøå ðîê³â òîìó;

4.3.  Äîêóìåíòè íà íåòðàäèö³éíèõ íîñ³ÿõ ³íôîðìàö³¿ ï³äëÿãàþòü
çáåð³ãàííþ çã³äíî ç îêðåìèì ïîëîæåííÿì.

4.4.  ²íôîðìàö³ÿ ïðî ìàëîâèêîðèñòîâóâàí³ êíèãè, äîêóìåíòè òà ³íø³
íîñ³¿   ³íôîðìàö³¿,   ÿê³   â³ä³áðàí³   ç   ôîíä³â á³áë³îòåê-ôîíäîóòðèìóâà÷³â ó
âèãëÿä³   êàðòîê,   ñïèñê³â, êîìï’þòåðíèõ áàç äàíèõ, íàïðàâëÿºòüñÿ ó òàêîìó
ïîðÿäêó:

· á³áë³îòåêè âñ³õ ñèñòåì òà â³äîìñòâ  -   äî á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â
ñâî¿õ ñèñòåì ³ â³äîìñòâ;

· á³áë³îòåêè  Àâòîíîìíî¿  Ðåñïóáë³êè Êðèì -  áåçïîñåðåäíüî
äî óí³âåðñàëüíî¿ íàóêîâî¿ á³áë³îòåêè ³ì.  ².Ôðàíêà  Àâòîíîìíî¿
Ðåñïóáë³êè Êðèì;

· ó ìåæàõ îáëàñòåé - ç á³áë³îòåê íèçîâî¿ ìåðåæ³ - äî  îáëàñíèõ
óí³âåðñàëüíèõ íàóêîâèõ òà ãàëóçåâèõ á³áë³îòåê;

· ç îáëàñíèõ óí³âåðñàëüíèõ íàóêîâèõ á³áë³îòåê  -  äî  çîíàëüíèõ
á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â;

· óí³âåðñàëüíà íàóêîâà á³áë³îòåêà ³ì. ².Ôðàíêà  Àâòîíîìíî¿
Ðåñïóáë³êè Êðèì,   á³áë³îòåêè   Êè¿âñüêî¿  îáëàñò³,  îáëàñí³
óí³âåðñàëüí³ íàóêîâ³ á³áë³îòåêè (íå  çàêð³ïëåí³  çà  ïåâíèìè
çîíàëüíèìè äåïîçèòàð³ÿìè),   öåíòðàëüí³  ì³ñüê³  á³áë³îòåêè:
³ì.Ëåñ³ Óêðà¿íêè ì.Êèºâà,  ³ì. Ë.Ì.Òîëñòîãî  ì.Ñåâàñòîïîëÿ
-   äî Hàö³îíàëüíî¿ ïàðëàìåíòñüêî¿ á³áë³îòåêè Óêðà¿íè;

· ç ãàëóçåâèõ á³áë³îòåê îáëàñòåé - äî ïðîâ³äíèõ ãàëóçåâèõ
á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â;

· êðàºçíàâ÷³ òà ì³ñöåâ³ äîêóìåíòè, ÿê³ º ö³ííèìè äëÿ ïåâíîãî
ðåã³îíó,   íàïðàâëÿþòüñÿ   ó   â³äïîâ³äí³   ðåã³îíàëüí³ á³áë³îòåêè-
äåïîçèòàð³¿.



5. Âçàºìîä³ÿ á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â ó ñèñòåì³ äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ
á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â Óêðà¿íè

5.1. Ðîáîòó ïî  âçàºìîä³¿  á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â î÷îëþº Hàö³îíàëüíà
ïàðëàìåíòñüêà á³áë³îòåêà Óêðà¿íè. Á³áë³îòåêè-äåïîçèòàð³¿ ùîð³÷íî ³íôîðìóþòü
¿¿ ïðî ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü, ³ íà îñíîâ³ ö³º¿ ³íôîðìàö³¿ Hàö³îíàëüíà ïàðëàìåíòñüêà
á³áë³îòåêà Óêðà¿íè ðàç  ó  ï’ ÿòü ðîê³â ñêëàäàº çâ³ò ïðî ñòàí çáåð³ãàííÿ
äåïîçèòàðíèõ ôîíä³â Óêðà¿íè.

5.2. Ïðèíöèïîâ³ ïèòàííÿ âçàºìîä³¿ á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â âèð³øóº
ïîñò³éíî   ä³þ÷à   ðîáî÷à   ãðóïà,   ñòâîðåíà    ïðè Hàö³îíàëüí³é ïàðëàìåíòñüê³é
á³áë³îòåö³ Óêðà¿íè, äî ÿêî¿ âõîäÿòü êåð³âíèêè á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â.

5.3. Âçàºìîâ³äíîñèíè ð³çíèõ  á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â  Óêðà¿íè ç
á³áë³îòåêàìè êðà¿í  ÑHÄ  ðåãóëþþòüñÿ  â³äïîâ³äíî  äî íîðì ì³æíàðîäíîãî
ñï³âðîá³òíèöòâà.

6. Êåð³âíèöòâî á³áë³îòåêàìè-äåïîçèòàð³ÿìè

6.1. Öåíòðàëüíèì îðãàíîì  âèêîíàâ÷î¿ âëàäè,  ùî çä³éñíþº çàãàëüíå
ìåòîäè÷íå êåð³âíèöòâî á³áë³îòåêàìè ³  êîîðäèíóº  ¿õ ðîáîòó, º Ì³í³ñòåðñòâî
êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâ Óêðà¿íè.

6.2. Çàãàëüíå êåð³âíèöòâî  ä³ÿëüí³ñòþ  á³áë³îòåê-äåïîçèòàð³¿â
çä³éñíþþòü  ì³í³ñòåðñòâà ³ â³äîìñòâà,  ÿêèì âîíè áåçïîñåðåäíüî ï³äïîðÿäêîâàí³.

6.3.  Ì³í³ñòåðñòâà ³  â³äîìñòâà âèä³ëÿþòü íåîáõ³äí³ àñèãíóâàííÿ äëÿ
ñòâîðåííÿ óìîâ ó  á³áë³îòåêàõ-äåïîçèòàð³ÿõ,  çàáåçïå÷óþòü ¿õ ïðèì³ùåííÿìè,
çàñîáàìè àâòîìàòèçàö³¿, òåõí³êîþ äëÿ êîï³þâàííÿ  òà  ðîçìíîæåííÿ  äîêóìåíò³â,
óòðèìàííÿ  íåîáõ³äíîãî øòàòó.

6.4. Äîêóìåíòè íà äåïîçèòàðíå  çáåð³ãàííÿ  ïåðåñèëàþòüñÿ çà ðàõóíîê
á³áë³îòåêè-çàìîâíèêà.



²íñòðóêö³ÿ
ç îáë³êó á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó  íàóêîâî-äîñë³äíî¿ óñòàíîâè

 HÀH Óêðà¿íè

1. Çàãàëüí³ ïîëîæåííÿ

1.1. Äàíà ³íñòðóêö³ÿ âèçíà÷àº ïîðÿäîê îáë³êó âñ³õ âèä³â  äîêóìåíò³â,
ùî âõîäÿòü äî ñêëàäó á³áë³îòå÷íèõ  ôîíä³â  íàóêîâî-äîñë³äíèõ óñòàíîâ HÀH
Óêðà¿íè.

1.2. Îáë³ê á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó âåäåòüñÿ ç  ìåòîþ  âèçíà÷åííÿ éîãî
îáñÿãó, çàáåçïå÷åííÿ çáåðåæåííÿ ³ êîíòðîëþ çà  íàÿâí³ñòþ  òà ðóõîì äîêóìåíò³â.
Îáë³ê ôîíäó º îñíîâîþ äëÿ äåðæàâíî¿ ñòàòèñòèêè, çâ³òíîñò³ òà ïëàíóâàííÿ
ä³ÿëüíîñò³ á³áë³îòåêè.

1.3. Îá’ºêòîì îáë³êó º äîêóìåíò, ùî íàäõîäèòü äî  á³áë³îòåêè àáî
âèáóâàº ç íå¿  íåçàëåæíî  â³ä  âèäó  äîêóìåíòà  òà  éîãî  ìàòåð³àëüíî¿ îñíîâè.

1.4. Óí³ô³êàö³ÿ  îáë³êó  ôîíäó  çàáåçïå÷óºòüñÿ   äîòðèìàííÿì ä³þ÷èõ
ñòàíäàðò³â ó ãàëóç³  á³áë³îòå÷íî¿  òà  âèäàâíè÷î¿  ñïðàâè, ³íôîðìàö³¿ ³ â³äïîâ³äíèõ
³íñòðóêòèâíî-ìåòîäè÷íèõ äîêóìåíò³â.

1.5. Â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà  îðãàí³çàö³þ  îáë³êó  á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó òà
éîãî çáåð³ãàííÿ ïîêëàäàºòüñÿ íà êåð³âíèêà  á³áë³îòåêè  ³ á³áë³îòå÷íèõ
ïðàö³âíèê³â çã³äíî ç ïîñàäîâèìè îáîâ’ÿçêàìè.

2. Ïîðÿäîê îáë³êó  á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó

2.1. Îáë³ê á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó çä³éñíþºòüñÿ â ïðîöåñ³  ïðèéìàííÿ,
âèëó÷åííÿ äîêóìåíòà, ï³äáèòòÿ ï³äñóìê³â ðóõó ôîíäó òà  ïåðåâ³ðêè ïðàâèëüíîñò³
îáë³êó ôîíäó á³áë³îòåêè.

2.2. Á³áë³îòå÷í³ ôîíäè ðîçïîä³ëÿþòüñÿ íà ôîíäè ïîñò³éíîãî òà
òèì÷àñîâîãî çáåð³ãàííÿ.

2.2.1. Êîëî  äîêóìåíò³â  òèì÷àñîâîãî  çáåð³ãàííÿ,  à   òàêîæ òåðì³í ¿õ
çáåð³ãàííÿ âèçíà÷àº êîì³ñ³ÿ ïî ðîáîò³  ç  á³áë³îòå÷íèìè ôîíäàìè óñòàíîâè.

2.3. Hå ï³äëÿãàþòü îáë³êó ³  íå  âêëþ÷àþòüñÿ  äî  çàãàëüíîãî ôîíäó
âèäàííÿ òà ³íø³  ìàòåð³àëè,  ïðèäáàí³  ç  ìåòîþ  îôîðìëåííÿ á³áë³îòåêè (ïëàêàòè,
êàëåíäàð³ òà ³í.).

2.4. Îñíîâíèìè äîêóìåíòàìè îáë³êó ôîíä³â á³áë³îòåêè º ñóìàðíà òà
³íâåíòàðíà êíèãè. Îáë³êîâ³ äîêóìåíòè á³áë³îòåêè ìîæóòü âåñòèñü ÿê ó
òðàäèö³éí³é ôîðì³ (ïàïåðîâ³é), òàê ³  ó  ìàøèíî÷èòàí³é. Ìàøèíî÷èòàí³ ôîðìè
â îáîâ�ÿçêîâîìó ïîðÿäêó äóáëþþòüñÿ êîï³ÿìè  íà ïàïåð³.

2.5. Â îáë³êîâèõ äîêóìåíòàõ çàáîðîíÿþòüñÿ ï³ä÷èùåííÿ òà
çàêëåþâàííÿ  ïîìèëêîâèõ  çàïèñ³â. Ïîìèëêîâ³  çàïèñè   çàêðåñëþþòüñÿ ë³í³ºþ,
âèùå  íàä  çàêðåñëåíèì  ðîáèòüñÿ  â³ðíèé  çàïèñ,  à ó �Ïðèì³òêàõ�
ï³äòâåðäæóºòüñÿ â³ðí³ñòü  íîâîãî  çàïèñó  çà  ôîðìîþ: �âèïðàâëåíîìó â³ðèòè�,
äàòà, ï³äïèñ  çàâ.á³áë³îòåêîþ  àáî  îñîáè, â³äïîâ³äàëüíî¿ çà âåäåííÿ îáë³êîâî¿



äîêóìåíòàö³¿.
2.6. Ñòîð³íêè ³íâåíòàðíî¿  êíèãè  íóìåðóþòüñÿ.  Hà îáêëàäèíö³

³íâåíòàðíî¿ êíèãè çàçíà÷àºòüñÿ íàçâà á³áë³îòåêè, âèä  äîêóìåíò³â, ÿê³ ô³êñóþòüñÿ
ó äàí³é êíèç³, ê³ëüê³ñòü  ñòîð³íîê  ³  ³íâåíòàðíèõ íîìåð³â, à òàêîæ ç ÿêîãî ³ ïî
ÿêèé ³íâåíòàðí³ íîìåðè çðîáëåíî çàïèñè. Çàïèñ çàòâåðäæóºòüñÿ ï³äïèñîì
êåð³âíèêà óñòàíîâè òà  ïå÷àòêîþ.

2.6.1.  Äî êîæíî¿ ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ðîáèòüñÿ óêëàäêà, â  ÿê³é ô³êñóºòüñÿ
ðóõ ôîíäó, çàïèñàíîãî äî äàíî¿ êíèãè ( Äîäàòîê 1).

2.6.2. Ïåðåïèñóâàííÿ ³íâåíòàðíèõ êíèã òà  ïåðå³íâåíòàðèçàö³ÿ
á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó (çì³íà ³íâåíòàðíèõ íîìåð³â) íå äîçâîëÿºòüñÿ1 .

2.6.3. Çàïîâíåí³ ³íâåíòàðí³ êíèãè ðåºñòðóþòüñÿ â çîøèò³  îáë³êó
³íâåíòàðíèõ êíèã (Äîäàòîê 2).

2.7. Äàí³ ïðî ê³ëüê³ñòü ³ âàðò³ñòü äîêóìåíò³â, ïðèéíÿòèõ  íà áàëàíñ
óñòàíîâè,  ùîêâàðòàëüíî çâ³ðÿþòüñÿ ç  áóõãàëòåð³ºþ,  ïðî  ùî çàñâ³ä÷óº ï³äïèñ
ïðàö³âíèêà áóõãàëòåð³¿ â  òðåò³é  ÷àñòèí³  êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó, â �ïðèì³òêàõ�.

2.7.1. Ñóïðîâ³äí³ äîêóìåíòè ïåðåäàþòüñÿ äî  áóõãàëòåð³¿  ï³ä ðîçïèñêó
³ ðåºñòðóþòüñÿ â îêðåìîìó çîøèò³,  ÿêèé  çáåð³ãàºòüñÿ  â á³áë³îòåö³.

2.8. Ôàêòè÷íà  íàÿâí³ñòü  á³áë³îòå÷íèõ  ôîíä³â    ïåð³îäè÷íî  çâ³ðÿºòüñÿ
ç îáë³êîâèìè äîêóìåíòàìè á³áë³îòåêè2 .

2.9. Îáì³ííèé ôîíä, ó ñêëàä³ ÿêîãî  ìîæå  òàêîæ  çíàõîäèòèñü ðåçåðâíà
÷àñòèíà, ôóíêö³îíóº ñàìîñò³éíî  ³  íà  áàëàíñ  á³áë³îòåêè-ôîíäîóòðèìóâà÷à íå
áåðåòüñÿ3 .

3. Îäèíèö³ îáë³êó á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó

3.1. Îñíîâíèìè îäèíèöÿìè îáë³êó îáñÿãó  á³áë³îòå÷íîãî  ôîíäó äëÿ
âñ³õ âèä³â äîêóìåíò³â º íàçâà ³ ïðèì³ðíèê (êð³ì  ãàçåò).  Äîäàòêîâèìè îäèíèöÿìè
îáë³êó îáñÿãó ôîíä³â º ð³÷íèé êîìïëåêò,  ìåòðîïîëèöÿ, ï³äøèâêà.

3.1.1. Hàçâà  -  óìîâíå ïîçíà÷åííÿ îäíîãî âèäàííÿ, ÿêå  âèéøëî â
îäíîìó àáî äåê³ëüêîõ òîìàõ, êîìïëåêòàõ òîùî, ùî  ñòàíîâëÿòü ºäèíå ö³ëå.

3.1.2. Îáë³ê îáñÿãó ôîíäó ó íàçâàõ çàñòîñîâóºòüñÿ äëÿ  íîâèõ
íàäõîäæåíü. Ïîâòîðíå âèäàííÿ âðàõîâóºòüñÿ ÿê íîâå ò³ëüêè ó âèïàäêàõ, êîëè
âîíî äîîïðàöüîâàíå àáî ïåðåîïðàöüîâàíå.

3.1.3. Áàãàòîòîìíå âèäàííÿ âðàõîâóºòüñÿ ÿê  îäíà  íàçâà,  çà
âèêëþ÷åííÿì òîì³â, ùî ìàþòü ³íäèâ³äóàëüí³ íàçâè.
  1    Ïåðåïèñóâàííÿ ³íâåíòàðíèõ êíèã òà ïåðå³íâåíòàðèçàö³ÿ ôîíäó ìîæóòü çä³éñíþâàòèñÿ ó

âèêëþ÷íèõ âèïàäêàõ ò³ëüêè ç äîçâîëó Ïðåçèä³¿ ÍÀÍ Óêðà¿íè.
    2    ²íñòðóêö³ÿ  ïðî ïåðåâ³ðêó  á³áë³îòå÷íîãî  ôîíäó  á³áë³îòåêè íàóêîâî-äîñë³äíî¿ óñòàíîâè
Íàö³îíàëüíî¿ àêàäåì³¿ íàóê Óêðà¿íè. Çàòâåðäæåíà ð³øåííÿì ²íôîðìàö³éíî-á³áë³îòå÷íî¿ ðàäè ÍÀÍ
Óêðà¿íè 6 ëþòîãî 1997 ð.
     3    ²íñòðóêö³ÿ ïðî îðãàí³çàö³þ ïåðåäà÷³ òà îáì³íó äîêóìåíòàìè ì³æ á³áë³îòåêàìè Óêðà¿íè.
Çàòâåðäæåíà íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâ Óêðà¿íè â³ä 18.07.96 ð. ¹ 385. Çàðåºñ-
òðîâàíî â Ì³í³ñòåðñòâ³  þñòèö³¿ Óêðà¿íè 20 ñåðïíÿ 1996 ð. çà ¹ 462/1487.



3.2. Ïðèì³ðíèê - êîæíà îêðåìà îäèíèöÿ ç òèðàæà.
3.2.1. Êîï³ÿ äîêóìåíòà îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îðèã³íàë  äîêóìåíòà, ç ÿêîãî ¿¿ çíÿòî.
3.3. Êîæíà êíèãà àáî áðîøóðà, ùî âõîäèòü äî  ñåð³¿,  îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îêðåìà

íàçâà.
3.3.1. Êîæíà ç áðîøóð, âèäàíà â îá�ºäíóþ÷³é âèäàâíè÷³é ïàïö³ (îáêëàäèíö³)

îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îêðåìà íàçâà.
3.4. Îñíîâíèìè îäèíèöÿìè îáë³êó ôîíäó æóðíàë³â  º  ïðèì³ðíèê (òîì, íîìåð,

âèïóñê) ³ íàçâà êîìïëåêòó âèäàííÿ çà âñ³  ðîêè  éîãî íàäõîäæåííÿ äî ôîíäó, íåçàëåæíî
â³ä çì³íè íàçâè æóðíàëó òà ïîâíîòè êîìïëåêòó.

3.5. Îñíîâíèìè îäèíèöÿìè îáë³êó  ãàçåò º  ð³÷íèé êîìëåêò ãàçåò, íåçàëåæíî
â³ä ê³ëüêîñò³ ï³äøèâîê ³ íàçâà êîìïëåêòó  çà âñ³ ðîêè éîãî íàäõîäæåííÿ äî ôîíäó
íåçàëåæíî â³ä çì³í íàçâè  ãàçåòè òà ïîâíîòè êîìïëåêòó. Îäèíèöÿìè îáë³êó  îäíîäåííèõ
(ðàçîâèõ) ãàçåò º ïðèì³ðíèê ³ íàçâà.

3.6. Îñíîâíèìè îäèíèöÿìè îáë³êó ôîíäó  ïðîäîâæóâàíèõ âèäàíü º ïðèì³ðíèê
(òîì, âèïóñê) ³ íàçâà êîìïëåêòó âèäàííÿ çà âñ³ ðîêè éîãî íàäõîäæåííÿ äî ôîíäó
íåçàëåæíî â³ä çì³íè çàãàëîâêó  âèäàííÿ.

3.6.1. Êîæíà ñåð³ÿ ïðîäîâæóâàíîãî  âèäàííÿ,  ùî  ìàº  ñàìîñò³éíó íóìåðàö³þ
âèïóñê³â, îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îêðåìà íàçâà.

3.6.2. Êîæåí òîì (âèïóñê) ïðîäîâæóâàíîãî âèäàííÿ, ùî ìàº ñàìîñò³éíèé
çàãîëîâîê, îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îêðåìà íàçâà.

3.7. Îñíîâíèìè îäèíèöÿìè îáë³êó íîòíèõ âèäàíü º ïðèì³ðíèê  ³ íàçâà.  Îêðåì³
ïàðò³¿ ãîëîñó, îá�ºäíàí³ ïàðòèòóðîþ â  îäíîìó  âèäàíí³, à òàêîæ ïàðò³¿, îá�ºäíàí³
âèäàâíè÷îþ ïàïêîþ ( îáêëàäèíêîþ) âðàõîâóþòüñÿ ÿê îäèí ïðèì³ðíèê ³ îäíà íàçâà.

3.8. Îñíîâíèìè  îäèíèöÿìè  îáë³êó  êàðòîãðàô³÷íèõ  âèäàíü  º ïðèì³ðíèê ³
íàçâà.

3.8.1. Êàðòà, âèäàíà íà ê³ëüêîõ àðêóøàõ, îá�ºäíàíèõ ñï³ëüíèì çàãîëîâêîì,
âðàõîâóºòüñÿ ÿê îäèí ïðèì³ðíèê ³ îäíà íàçâà.

3.8.2. Êîæíèé ñàìîñò³éíèé àðêóø ç ñåð³¿  êàðò  îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îêðåìèé
ïðèì³ðíèê ³ íàçâà.

3.9. Àðêóøåâ³ âèäàííÿ  îáðàçîòâîð÷îãî  ìèñòåöòâà,  îá�ºäíàí³ âèäàâíè÷îþ
ïàïêîþ (îáêëàäèíêîþ,  ìàíæåòêîþ,  îáãîðòêîþ),  îáë³êîâóþòüñÿ ÿê îäèí ïðèì³ðíèê ³
îäíà íàçâà.

3.9.1. Êîæíèé àðêóø ñåð³¿ âèäàíü  îáðàçîòâîð÷îãî  ìèñòåöòâà, íå îá�ºäíàíèõ
âèäàâíè÷îþ ïàïêîþ  (îáêëàäèíêîþ,  ìàíæåòêîþ,  îáãîðòêîþ), îáë³êîâóºòüñÿ ÿê îêðåìèé
ïðèì³ðíèê ³ îêðåìà íàçâà.

3.10. Îäèíèöÿìè îáë³êó ôîíäó ê³íî-, â³äåî-, ôîòî-, ôîíîäîêóìåíò³â º íàçâà ³
ïðèì³ðíèê. Ïðèì³ðíèêîì  ââàæàþòüñÿ:  äëÿ  ìàãí³òíî¿ ôîíîãðàìè - êàñåòà, êîòóøêà;
äëÿ ãðàìïëàò³âîê - äèñê;  äëÿ ä³àô³ëüì³â - ðóëîí; äëÿ êîìïëåêòó ä³àïîçèòèâ³â  -  êîìïëåêò;
äëÿ ê³íîô³ëüìó - áîá³íà; äëÿ â³äåîô³ëüìó - êàñåòà.

3.10.1. Êîìïëåêò  ê³íî-,  â³äåî-,  ôîòî-,  ôîíîäîêóìåíò³â, îá�ºäíàíèõ
ñï³ëüíèì çàãîëîâêîì, âðàõîâóþòü ÿê îäíó  íàçâó.  Äîêóìåíòè, ùî âõîäÿòü äî



êîìïëåêòó, îáë³êîâóþòüñÿ ó  â³äïîâ³äíîñò³  ç ï. 3.10.
3.10.2. Ïîâòîðíî âèïóùåí³ ê³íî-, â³äåî-, ôîòî-, ôîíîäîêóìåíòè âðàõîâóþòüñÿ

ÿê íîâà íàçâà ëèøå çà óìîâè, ùî  âîíè  äîïîâíåí³, ïåðåîïðàöüîâàí³, ìàþòü ³íøèé
ô³ðìîâèé âèðîáíè÷èé íîìåð.

3.11. Îäèíèöÿìè îáë³êó ôîíäó åëåêòðîííèõ âèäàíü º äèñêåòà  ³ îïòè÷íèé
äèñê (CD-ROM ³ ìóëüòèìåä³à), à òàêîæ íàçâà. Äèñê - äîäàòîê ÿê îêðåìèé ïðèì³ðíèê íå
îáë³êîâóºòüñÿ. Äîäàòîê  ô³êñóºòüñÿ  â ïðèì³òêàõ äî çàïèñó îñíîâíîãî âèäó äîêóìåíòà.

3.12. Çà îñíîâí³ îäèíèö³ îáë³êó íå ïðèéìàþòüñÿ øòó÷íî  óòâîðåí³ îäèíèö³
çáåð³ãàííÿ (ïàïêè, êîðîáêè òîùî).

3.13. Êíèãè, áðîøóðè, æóðíàëè òà ³íø³  äîêóìåíòè,  îá�ºäíàí³ îïðàâîþ â
øòó÷íèé çá³ðíèê (êîíâîëþò), îáë³êîâóþòüñÿ êîæíèé  îêðåìî ó â³äïîâ³äíèõ ôîðìàõ
îáë³êó ÿê îêðåìèé ïðèì³ðíèê ³ îêðåìà íàçâà.

3.14. Àðêóøåâ³  òåêñòîâ³  âèäàííÿ,  âèïóùåí³  â  îá�ºäíóþ÷³é ïàïö³ (îáêëàäèíö³)
îáë³êîâóþòüñÿ ÿê îäèí ïðèì³ðíèê ³ îäíà íàçâà.

3.15. Êàðòè, àòëàñè, òàáëèö³, ïîÿñíþâàëüí³ çàïèñêè, ïîêàæ÷èêè ãåîãðàô³÷íèõ
íàçâ, íîòè, ãðàìïëàò³âêè òîùî, ÿê³ íå  ìàþòü  ñàìîñò³éíîãî çíà÷åííÿ ³ âèïóùåí³ ó
âèãëÿä³ äîäàòê³â äî âèäàíü,  îêðåìî íå îáë³êîâóþòüñÿ4 . Îêðåìî âèäàí³ äîäàòêè äî
êíèã ³  áðîøóð (àòëàñè, êàðòè òîùî), ÿê³ ìàþòü  ³íäèâ³äóàëüí³  çàãîëîâêè  ³  ñàìîñò³éíå
çíà÷åííÿ, îáë³êîâóþòüñÿ  ÿê  â³äïîâ³äíèé  âèä  äîêóìåíòà (êàðòîãðàô³÷íèé, íîòíèé
òîùî).

4. Âèäè òà ôîðìè îáë³êó á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó

4.1. Ó á³áë³îòåêàõ HÄÓ îáîâ�ÿçêîâèìè âèäàìè  îáë³êó  á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó
º ñóìàðíèé òà ³íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê.

4.2. Ñóìàðíèé îáë³ê á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó.
4.2.1. Ñóìàðíèé îáë³ê - îáë³ê ïàðò³¿ äîêóìåíò³â, ÿê³  íàäõîäÿòü äî á³áë³îòåêè

àáî âèáóâàþòü ç íå¿ çà îäíèì ñóïðîâ³äíèì äîêóìåíòîì - ðàõóíêîì, àêòîì òîùî.
4.2.2. Ñóìàðíî îáë³êîâóþòüñÿ âñ³ âèäè äîêóìåíò³â,  îðèã³íàëè òà êîï³¿, ÿê³

íàäõîäÿòü àáî âèáóâàþòü ç á³áë³îòåêè5.
4.2.3. Ñóìàðíèé îáë³ê íàäàº â³äîìîñò³ ïðî  ê³ëüê³ñòü  ôîíäó, éîãî ðóõ, ñêëàä

çà âèäàìè äîêóìåíò³â, ìîâàìè,  äæåðåëàìè  íàäõîäæåííÿ, à òàêîæ ïðî âàðò³ñòü
äîêóìåíò³â, çàïèñàíèõ äî  ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ³ â³äíåñåíèõ íà áàëàíñ óñòàíîâè.

4.2.4. Çàãàëüíîïðèéíÿòîþ ôîðìîþ ñóìàðíîãî îáë³êó  á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó º
êíèãà ñóìàðíîãî îáë³êó, ÿêà ñêëàäàºòüñÿ ç òðüîõ ÷àñòèí:
     ÷àñòèíà ²   -  “Hàäõîäæåííÿ äîêóìåíò³â�;

     ÷àñòèíà ²²  -   �Âèáóòòÿ äîêóìåíò³â�;

     ÷àñòèíà ²²² -   �Ï³äñóìêè ðóõó á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó�.

    4   Ó ñêëàäíèõ âèïàäêàõ ùîäî âèçíà÷åííÿ îñíîâíîãî íîñ³ÿ ³íôîðìàö³¿ ³ äîäàòê³â äî íüîãî çà
îñíîâíèé äîêóìåíò ïðèéìàºòüñÿ òåêñòîâèé äîêóìåíò.
   5   Êð³ì êîï³é ñòàòåé ³ç çá³ðíèê³â, æóðíàë³â, ãàçåò òà ³í. äîêóìåíò³â.



4.2.5. Âåäåííÿ êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó ðîçïî÷èíàºòüñÿ  ç  äíÿ
íàäõîäæåííÿ äî á³áë³îòåêè ïåðøî¿ ïàðò³¿ äîêóìåíò³â.

4.2.6. Ó êîæí³é ïàðò³¿ äîêóìåíò³â ïåðåä çàïèñîì ¿õ äî  êíèãè ñóìàðíîãî
îáë³êó âèçíà÷àºòüñÿ  êîëî  äîêóìåíò³â,  ÿê³  ï³äëÿãàþòü ³íâåíòàðíîìó îáë³êó.

4.3. ²íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó.
4.3.1. ²íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó -   îáë³ê êîæíîãî

îêðåìîãî ïðèì³ðíèêà äîêóìåíòà, ùî íàä³éøîâ äî á³áë³îòåêè àáî âèáóâàº ç íå¿.
4.3.2. Îäèíèöåþ ³íäèâ³äóàëüíîãî îáë³êó º ïðèì³ðíèê.
4.3.3. Ôîðìè ³íäèâ³äóàëüíîãî  îáë³êó  äîêóìåíò³â:  êíèæêîâà, êàðòêîâà,

ðåºñòðàö³éíà. Êíèæêîâà - ³íâåíòàðíà êíèãà, êàðòêîâà - êàðòêà îáë³êîâîãî êàòàëîãà,
ðåºñòðàö³éíà - ðåºñòðàö³éíà êàðòêà íà ïåâíèé âèä äîêóìåíòà (Äîäàòêè  3, 4).

4.3.4. Âèäàííÿì,  ÿê³  îáë³êîâóþòüñÿ  â  ³íâåíòàðí³é  êíèç³,
ïðèñâîþþòüñÿ ³íâåíòàðí³ íîìåðè.    ²íâåíòàðíèé  íîìåð  íàäàºòüñÿ  êîíêðåòíîìó
ïðèì³ðíèêó  ³ çáåð³ãàºòüñÿ çà íèì íà âåñü ïåð³îä óòðèìàííÿ â á³áë³îòåö³.
²íâåíòàðí³ íîìåðè ïðèì³ðíèê³â, ÿê³ âèáóëè ç á³áë³îòåêè,  ³íøèì  âèäàííÿì íå
ïðèñâîþþòüñÿ.

4.3.5. Äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè çàíîñÿòüñÿ  äîêóìåíòè,  âàðò³ñòü ÿêèõ
â³äíîñèòüñÿ íà áàëàíñ óñòàíîâè.

4.3.6. Â ³íâåíòàðí³é êíèç³ îáë³êîâóþòüñÿ êíèæêîâ³ âèäàííÿ  (íå-
ïåð³îäè÷í³ âèäàííÿ îáñÿãîì ïîíàä  48 ñòîð³íîê, ùî âèéøëè â îäíîìó àáî
äåê³ëüêîõ òîìàõ) òà ¿õ êîï³¿, çîêðåìà:

a) ìîíîãðàô³¿, äîâ³äíèêè, åíöèêëîïåä³¿, ñëîâíèêè,  çá³ðíèêè,
áàãàòîòîìí³ âèäàííÿ;

á) ìàòåð³àëè íàóêîâèõ ñåñ³é, êîíôåðåíö³é, ñèìïîç³óì³â;

â) àëüáîìè, àòëàñè, êàðòè, âèäàí³ ç ïîÿñíþâàëüíèìè òåêñòàìè;

ã) çá³ðíèêè ñòàíäàðò³â, ïàòåíòíèõ  îïèñ³â, ïðîìèñëîâèõ êàòàëîã³â;

ä) âèäàâíè÷³ ñåð³¿ - ðÿä ñàìîñò³éíèõ òâîð³â  äðóêó,  ïîºäíàíèõ
ñï³ëüíèì çàãîëîâêîì ³ íóìåðàö³ºþ, çà óìîâè, ùî öå  íå âèäàííÿ
îêðåìèõ óñòàíîâ, ñï³ëîê ³ îðãàí³çàö³é.

4.3.6.1. Êíèæêîâ³ âèäàííÿ ³íîçåìíèìè ìîâàìè  îáë³êîâóþòüñÿ  â
îêðåì³é ³íâåíòàðí³é êíèç³.

4.3.6.2. Âàðò³ñòü êîï³¿ äîêóìåíòà  âèçíà÷àºòüñÿ  çà  âàðò³ñòþ éîãî
îðèã³íàëó. Â ³íâåíòàðí³é êíèç³ â �ïðèì³òêàõ�  ðîáèòüñÿ  ïîçíà÷êà �êîï³ÿ�.

4.3.7. Hå çàïèñóþòüñÿ äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ³ îáë³êîâóþòüñÿ â îêðåìèõ
êàðòîòåêàõ çà âèäàìè äîêóìåíò³â6 :

à) áðîøóðè (íåïåð³îäè÷í³  âèäàííÿ  îáñÿãîì  â³ä  4  äî  48 ñòîð³íîê),

    6   Êîì³ñ³ÿ ïî ðîáîò³ ç ôîíäàìè óñòàíîâè ìîæå ïðèéíÿòè ð³øåííÿ ïðî âçÿòòÿ íà ³íâåíòàðíèé
îáë³ê îêðåìèõ âèä³â äîêóìåíò³â, ÿê³ º ö³ííèìè ³íôîðìàòèâíèìè ìàòåð³àëàìè ³ ìàþòü íàóêîâèé
³íòåðåñ äëÿ êîíêðåòíî¿ óñòàíîâè. Ïðèéíÿòå ð³øåííÿ ïðîòîêîëþºòüñÿ.



â³äáèòêè, ìàòåð³àëè òèì÷àñîâîãî çáåð³ãàííÿ  (ïàì�ÿòêè, ³íñòðóêö³¿,
ïðîãðàìíî-ìåòîäè÷í³  ìàòåð³àëè  äëÿ  íàâ÷àëüíèõ  çàêëàä³â,
ðåêëàìí³ ìàòåð³àëè òîùî);

á) ïåð³îäè÷í³ âèäàííÿ;

â) ïðîäîâæóâàí³ âèäàííÿ (íà íèõ âèïèñóºòüñÿ îêðåìà êàðòêà, íà ÿê³é
ùîðàçó çàçíà÷àþòüñÿ îñíîâí³ â³äîìîñò³  ïðî  êîæíèé  íîâèé òîì:
ð³ê, íîìåð òîìó, ö³íà);

ã) íåîïóáë³êîâàí³ äîêóìåíòè - ïåðåêëàäè ñòàòåé, çâ³òè  ïðî íàóêîâî-
äîñë³äíó ðîáîòó ³ â³äðÿäæåííÿ,  äèñåðòàö³¿,  àâòîðåôåðàòè
äèñåðòàö³é, ïðåïðèíòè;

ä) ïðàâîâ³ àêòè ó ñôåð³ ñòàíäàðòèçàö³¿, ìåòðîëîã³¿ òà ñåðòèô³êàö³¿,
âèäàí³ ó âèãëÿä³ áðîøóð, àðêóøåâîãî ìàòåð³àëó òîùî;

å) ìàòåð³àëè íà íåïàïåðîâèõ íîñ³ÿõ ³íôîðìàö³¿ (ì³êðîôîðìè, ê³íî-,
ôîòî-, ôîíîäîêóìåíòè, åëåêòðîíí³ âèäàííÿ);

æ)  ïðîãðàìè äëÿ ÅÎÌ ³ áàçè äàíèõ.
4.3.8. Îáîâ�ÿçêîâèìè åëåìåíòàìè ³íäèâ³äóàëüíîãî îáë³êó äîêóìåíòà º:

äàòà ³ íîìåð çàïèñó â êíèç³ ñóìàðíîãî îáë³êó,  ³íâåíòàðíèé íîìåð,  àâòîð  ³  íàçâà
äîêóìåíòà,  ð³ê  âèäàííÿ,  âàðò³ñòü, â³äì³òêà ïðî ïåðåâ³ðêó, íîìåð àêòà âèáóòòÿ.

4.3.9. Îáîâ�ÿçêîâèìè åëåìåíòàìè ³íäèâ³äóàëüíîãî îáë³êó ïðîãðàì äëÿ
ÅÎÌ ³ áàç äàíèõ º: äàòà íàäõîäæåííÿ, íàçâà  ïðîãðàìè  ÅÎÌ àáî áàçè äàíèõ,  ¿¿
àâòîð  (ñòâîðþâà÷  -  þðèäè÷íà  àáî  ô³çè÷íà îñîáà), äàòà ñòâîðåííÿ ïðîãðàìè,
âàðò³ñòü ïðèäáàííÿ, íîñ³é ³íôîðìàö³¿ (CD-ROM, ìóëüòèìåä³à, äèñêåòà).

4.3.10. Â çàëåæíîñò³ â³ä ñïåöèô³êè êîíêðåòíî¿ á³áë³îòåêè ìîæóòü
ââîäèòèñü äîäàòêîâ³ åëåìåíòè ³íäèâ³äóàëüíîãî îáë³êó.

5. Ïðèéìàííÿ á³áë³îòå÷íèõ äîêóìåíò³â

5.1.  Ïðèéìàííÿ    äîêóìåíò³â    äî    á³áë³îòå÷íèõ    ôîíä³â çä³éñíþºòüñÿ
íà îñíîâ³ ñóïðîâ³äíî¿ äîêóìåíòàö³¿ -  ðàõóíêó,  êâèòàíö³¿, íàêëàäíî¿, àêòó òîùî.

5.1.1. Ñóïðîâ³äíà äîêóìåíòàö³ÿ ô³êñóºòüñÿ ó  ïåðø³é  ÷àñòèí³ êíèãè
ñóìàðíîãî îáë³êó.

5.1.2. Ñóìàðíèé òà ³íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê ÷åðãîâî¿ ïàðò³¿ íàäõîäæåíü
çä³éñíþºòüñÿ ï³ñëÿ  çâ³ðåííÿ  êîæíîãî  äîêóìåíòà  ç  ñóïðîâ³äíèì äîêóìåíòîì
òà ¿õ øòåìïåëþâàííÿ.

5.1.3. Á³áë³îòå÷íèé øòåìïåëü ïðîñòàâëÿºòüñÿ íà  çâîðîò³  òèòóëüíîãî
àðêóøó (ó ðàç³ éîãî â³äñóòíîñò³ - íà ïåðø³é ñòîð³íö³) òà 17 - é ñòîð³íö³
äîêóìåíòà; íà ïåð³îäè÷íèõ âèäàííÿõ  -  ó  âåðõí³é ÷àñòèí³ îáêëàäèíêè; íà
ãðàìïëàò³âêàõ,  ì³êðîô³ëüìàõ,  åëåêòðîííèõ âèäàííÿõ - íà åòèêåòö³.

5.2. Ó ðàç³ âèÿâëåííÿ â ÷åðãîâ³é ïàðò³¿ íåçàìîâëåíèõ, äåôåêòíèõ
íàäõîäæåíü, ÷è íåñòà÷³ äîêóìåíò³â,  ñêëàäàºòüñÿ  â³äïîâ³äíèé àêò. Àêò  ðàçîì
ç  ñóïðîâ³äíèì  ëèñòîì  íàïðàâëÿºòüñÿ  íà   ³ì�ÿ êåð³âíèêà óñòàíîâè -



â³äïðàâíèêà. (Äîäàòîê 5).
5.3. Ïàðò³ÿ äîêóìåíò³â, ÿêà íàäõîäèòü äî  á³áë³îòåêè,  çàïèñóºòüñÿ äî

ïåðøî¿ ÷àñòèíè êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó ï³ä ÷åðãîâèì ïîðÿäêîâèì íîìåðîì
îêðåìèì  ðÿäêîì.  Ùîð³÷íî  íóìåðàö³ÿ  çàïèñ³â  ó ïåðø³é ÷àñòèí³ êíèãè
ðîçïî÷èíàºòüñÿ ç ïåðøîãî íîìåðà.

5.4. Äîêóìåíòè, ÿê³ ï³äëÿãàþòü çàïèñó â  ³íâåíòàðí³é  êíèç³,
çàïèñóþòüñÿ â ïåðø³é ÷àñòèí³ êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó ³ç  çàçíà÷åííÿì ¿õ
çàãàëüíî¿ ê³ëüêîñò³ òà âàðòîñò³ â ãðàôàõ: �Ó ò.÷.  âèäàíü, çàïèñàíèõ äî
³íâåíòàðíî¿ êíèãè...� ³ �íà ñóìó ...�.

5.5. Ï³ñëÿ ðåºñòðàö³¿ ÷åðãîâî¿ ïàðò³¿ íàäõîäæåíü  â  îáë³êîâèõ
äîêóìåíòàõ á³áë³îòåêè íà çâîðîò³ ñóïðîâ³äíîãî  äîêóìåíòà  ðîáèòüñÿ çàïèñ:
�Äîêóìåíòè â ê³ëüêîñò³...  ïðèì³ðíèê³â  ïðèéíÿòî  ³ çàïèñàíî (äàòà çàïèñó) ï³ä
¹... äî êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó. Ç  äàíî¿ ê³ëüêîñò³ âíåñåíî  äî  ³íâåíòàðíî¿
êíèãè...  ïðì³ðíèê³â  ï³ä ¹¹... (ç ¹... ïî ¹...) íà ñóìó ... ãðí. ... êîï., íå
çàïèñàíî... ïðèì.�.

5.6. Ïåð³îäè÷í³  âèäàííÿ  ðàç  íà  ð³ê  ï³äðàõîâóþòüñÿ    çà
ðåºñòðàö³éíèìè êàðòîòåêàìè. Çàãàëüíà ê³ëüê³ñòü îòðèìàíèõ  íîìåð³â ô³êñóºòüñÿ
àêòîì íà ¿õ ïðèéìàííÿ, à â I ÷àñòèí³  êíèãè  ñóìàðíîãî îáë³êó ðîáèòüñÿ
â³äïîâ³äíèé çàïèñ.

5.7. Ó ðàç³ ïðèäáàííÿ äîêóìåíò³â çà ãîò³âêó êîì³ñ³ÿ ó ñêëàä³ òðüîõ îñ³á
ñêëàäàº àêò ïðî  ïðèéìàííÿ  äîêóìåíò³â,  ïðèäáàíèõ  çà ãîò³âêó (Äîäàòîê 6).

5.8. Äîêóìåíòè  ïîñò³éíîãî  çáåð³ãàííÿ,  ùî  íàäõîäÿòü  äî á³áë³îòåêè
áåç çàçíà÷åííÿ âàðòîñò³, îö³íþþòüñÿ êîì³ñ³ºþ ïî ðîáîò³ ç á³áë³îòå÷íèìè
ôîíäàìè. Âàðò³ñòü êîæíîãî ïðèì³ðíèêà ô³êñóºòüñÿ â îáë³êîâèõ äîêóìåíòàõ ³ç
ïîçíà÷åííÿì �ÄÖ� -   äîãîâ³ðíà ö³íà7  .

5.9. Äîêóìåíòè, îòðèìàí³ ÿê  ãóìàí³òàðíà  äîïîìîãà  òà  äàðè,
ïðèéìàþòüñÿ òà îö³íþþòüñÿ êîì³ñ³ºþ ïî ðîáîò³ ç á³áë³îòå÷íèìè ôîíäàìè.
Ïðèéìàííÿ äîêóìåíò³â çä³éñíþºòüñÿ çà àêòîì. Âàðò³ñòü  äîêóìåíò³â
âèçíà÷àºòüñÿ çà ðèíêîâèìè â³ëüíèìè ö³íàìè íà ¿õ àíàëîãè (Äîäàòîê 7).

5.9.1. ²íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê äîêóìåíò³â, ùî íàäõîäÿòü ÿê  ãóìàí³òàðíà
äîïîìîãà ÷è äàðè, çä³éñíþºòüñÿ íà çàãàëüíèõ  çàñàäàõ  ó â³äïîâ³äíèõ  ôîðìàõ
îáë³êó.  Ó  ïðèì³òêàõ  îáîâ�ÿçêîâî  ïðîñòàâëÿºòüñÿ óìîâíå ñêîðî÷åííÿ �ÃÄ�  ÷è
�Äàð�.

5.10. Ó ðàç³ çàïèñó äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ö³ííèõ íàäõîäæåíü ó ¿¿
�Ïðèì³òêàõ� ðîáëÿòüñÿ  çàïèñè, ùî  õàðàêòåðèçóþòü  îñîáëèâîñò³ êîíêðåòíîãî
äîêóìåíòà: íàÿâí³ñòü  óí³êàëüíèõ  ³ëþñòðàö³é,  àâòîãðàô³â òîùî.

  7   ²íñòðóêö³ÿ ç îáë³êó îñíîâíèõ çàñîá³â áþäæåòíèõ óñòàíîâ. Çàòâåðäæåíà íàêàçîì Ãîëîâíîãî
óïðàâë³ííÿ Äåðæàâíîãî êàçíà÷åéñòâà Óêðà¿íè, Ì³í³ñòåðñòâà åêîíîì³êè Óêðà¿íè òà Äåðæàâíîãî
êîì³òåòó ñòàòèñòèêè Óêðà¿íè  02.12.1997 ð. ¹ 124/136/71 // Îô³ö³éíèé â³ñíèê Óêðà¿íè. - 1998. -
¹ 2. - Ñ.222-233.



5.11. Äîêóìåíòè, ïðèéíÿò³ íà çàì³íó çàãóáëåíèõ ÷èòà÷àìè, çàïèñóþòüñÿ
â çîøèò³ îáë³êó äîêóìåíò³â, ïðèéíÿòèõ  â³ä  ÷èòà÷³â  íà çàì³íó çàãóáëåíèõ. Hà
îñíîâ³  çàïèñ³â  çîøèòà  â³äïîâ³äíî  ñêëàäàþòüñÿ àêòè íà íàäõîäæåííÿ òà âèáóòòÿ
äîêóìåíò³â. Ï³ñëÿ  çàòâåðäæåííÿ äàí³ àêò³â ô³êñóþòüñÿ ó êíèãàõ ñóìàðíîãî  òà
³íâåíòàðíîãî îáë³êó (Äîäàòîê 8).

 5.12. Çíà÷í³ ìàñèâè ë³òåðàòóðè ç ðåîðãàí³çîâàíèõ  á³áë³îòåê, ÿê³ íàäõîäÿòü ðàçîì
ç ³íâåíòàðíèìè êíèãàìè, ìîæóòü ïðèéìàòèñÿ áåç ïîâòîðíèõ òðóäîâèòðàò íà ³íâåíòàðíèé
îáë³ê  öèõ  äîêóìåíò³â.  Äëÿ öüîãî äîêóìåíòè, ÿê³ ïåðåäàþòüñÿ, çâ³ðÿþòüñÿ ³ç çàïèñàìè
â ³íâåíòàðíèõ êíèãàõ. Â ³íâåíòàðíèõ íîìåðàõ ó êíèç³ ³íâåíòàðíîãî  îáë³êó òà
³íâåíòàðíîìó  íîìåð³  êîæíîãî  êîíêðåòíîãî äîêóìåíòà ïðîñòàâëÿºòüñÿ äîäàòêîâà
öèôðîâà, øòðèõîâà àáî ³íøà ïðèéíÿòà óìîâíà ïîçíà÷êà. Ð³øåííÿ ùîäî òàêîãî  îáë³êó
äîêóìåíò³â  ïðîòîêîëþºòüñÿ  ³ ô³êñóºòüñÿ â çîøèò³ ïðèéíÿòèõ ìåòîäè÷íèõ ð³øåíü, à
òàêîæ ó  êíèç³ ñóìàðíîãî îáë³êó â ïðèì³òêàõ äî çàïèñó ïðî ïðèéìàííÿ äàíî¿ ïàðò³¿
äîêóìåíò³â.

6. Âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â ³ç á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â

  6.1. Âèëó÷åííÿ (ñïèñàííÿ) äîêóìåíò³â  ³ç  ôîíä³â  á³áë³îòåêè
çä³éñíþºòüñÿ íà îñíîâ³ àêòà, çàòâåðäæåíîãî êåð³âíèêîì óñòàíîâè.

6.1.1. Hà äîêóìåíòè  ïîñò³éíîãî  çáåð³ãàííÿ,  ùî  âèáóâàþòü,
ñêëàäàºòüñÿ àêò ó äâîõ ïðèì³ðíèêàõ.  Îäèí  ïðèì³ðíèê  àêòà  ïåðåäàºòüñÿ äî
áóõãàëòåð³¿. Äî àêòà äîäàºòüñÿ ñïèñîê íà äîêóìåíòè, ùî âèáóâàþòü. Ñïèñîê
ñêëàäàºòüñÿ ó ïîðÿäêó ³íâåíòàðíèõ íîìåð³â äîêóìåíò³â (Äîäàòîê 9).

6.1.2. Äî àêòà íà âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â òèì÷àñîâîãî çáåð³ãàííÿ çàì³ñòü
ñïèñêó äîäàþòüñÿ êíèæêîâ³ ôîðìóëÿðè àáî êàðòêè îáë³êîâîãî êàòàëîãà, ä³áðàí³
çà àëôàâ³òîì àâòîð³â ÷è íàçâ  äîêóìåíò³â (Äîäàòîê 10).

6.1.2.1. Äî àêòà  íà  âèáóòòÿ  ìîæóòü  âêëþ÷àòèñÿ  äîêóìåíòè ð³çíèõ
âèä³â, àëå îáîâ�ÿçêîâî ò³, ÿê³ âèáóâàþòü ç  îäí³º¿  ïåâíî¿ ïðè÷èíè.

6.1.3. Âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â ³ç  á³áë³îòå÷íèõ  ôîíä³â  äîçâîëÿºòüñÿ ç
ïðè÷èí: âåòõ³, ò³, ùî âòðàòèëè àêòóàëüí³ñòü, íàóêîâó òà âèðîáíè÷ó ö³íí³ñòü,
äåôåêòí³, çàéâîäóáëåòí³, âòðà÷åí³ àáî ïîøêîäæåí³ ÷èòà÷àìè, àáî ó ðåçóëüòàò³
ñòèõ³éíîãî ëèõà, òåõíîãåííèõ  ñèòóàö³é  òîùî.

6.1.4. Ïàðò³ÿ  äîêóìåíò³â,  ÿê³  âèëó÷àþòüñÿ  ç   á³áë³îòåêè,  ô³êñóºòüñÿ
ó  äðóã³é  ÷àñòèí³  êíèãè  ñóìàðíîãî  îáë³êó ³ ó â³äïîâ³äíèõ ôîðìàõ
³íäèâ³äóàëüíîãî îáë³êó  äîêóìåíò³â.  Hóìåðàö³ÿ çàïèñ³â ó äðóã³é ÷àñòèí³ êíèãè
ñóìàðíîãî îáë³êó  ïðîäîâæóºòüñÿ  ç  ðîêó â ð³ê.

7. Çáåð³ãàííÿ îáë³êîâèõ äîêóìåíò³â

7.1. Îñíîâí³ îáë³êîâ³ äîêóìåíòè óòðèìóþòüñÿ â  îêðåì³é  øàô³ àáî
ñåéô³ â ðåæèì³ çáåðåæåííÿ ô³íàíñîâèõ äîêóìåíò³â.

7.2. Òåðì³í  çáåð³ãàííÿ  îáë³êîâèõ  äîêóìåíò³â  âèçíà÷àºòüñÿ çã³äíî ç



íàâåäåíèì �Ïåðåë³êîì îáë³êîâèõ äîêóìåíò³â  ³ç  çàçíà÷åííÿì òåðì³í³â ¿õ
çáåð³ãàííÿ�:

Ïåðåë³ê îáë³êîâèõ äîêóìåíò³â ³ç çàçíà÷åííÿì
òåðì³í³â ¿õ  çáåð³ãàííÿ

Kàòåãîð³ÿ äîêóìåíò³â Òåðì³í çáåð³ãàííÿ

 Kíèãè îáë³êó á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó Ïîñò³éíî äî ë³êâ³äàö³¿ á³áë³îòåêè

Îáë³êîâèé êàòàëîã " - "

Îïèñ ³íâåíòàðíèõ  êíèã  (çîøèò îáë³êó

³íâåíòàðíèõ êíèã)
" - "

Àêòè òà ïîãîäæåííÿ ïðî îòðèìàííÿ òà

ïåðåäàâàííÿ äîêóìåíò³â ó äàð
"" - ""

Àêòè ïðî êóï³âëþ êíèã  òà ³íøèõ äîêóìåíò³â ó

ïðèâàòíèõ îñ³á
"" - ""

Àêòè íà âèëó÷åííÿ òâîð³â äðóêó òà ³íøèõ

äîêóìåíò³â
"" - ""

Àêòè ïåðåâ³ðêè á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â "" - ""

 Kàðòêè îáë³êîâîãî êàòàëîãà íà ë³òåðàòóðó, ÿêà

ñïèñàíà
"" - ""

Ñóïðîâ³äí³ äîêóìåíòè (íàêëàäí³, îïèñè,

ðàõóíêè, ñïèñêè íà ë³òåðàòóðó, ÿêà íàäõîäèòü)

5 ðîê³â ï³ñëÿ ïîâíî¿ ïåðåâ³ðêè

ôîíäó

Àêòè íà êíèãè, æóðíàëè, áðîøóðè òà ³í.

ìàòåð³àëè, îòðèìàí³ áåç ñóïðîâ³äíîãî äîêóìåíòà
"" - ""

Kíèãè (çîøèòè) îáë³êó âèäàíü, ïðèéíÿòèõ â³ä

÷èòà÷³â íà çàì³íó çàãóáëåíèõ
"" - ""

Çàÿâè, äîïîâ³äí³ çàïèñêè ïðî îòðèìàííÿ â äàð 3 ðîêè



7.3. Ó  ðàç³  ë³êâ³äàö³¿  á³áë³îòåêè   ïèòàííÿ    ïîäàëüøîãî çáåð³ãàííÿ ¿¿
îáë³êîâî¿ äîêóìåíòàö³¿ âèð³øóºòüñÿ  ³íñòèòóòîì  àðõ³âîçíàâñòâà HÁÓÂ -
Öåíòðàëüíèì íàóêîâèì àðõ³âîì HÀH Óêðà¿íè.

7.4. Çì³íè, ùî âíîñÿòüñÿ â îáë³êîâ³ äîêóìåíòè ç  ìåòîþ  óñóíåííÿ
ïîìèëîê (êîðèãóâàííÿ äàíèõ â  êíèç³  ñóìàðíîãî  îáë³êó  ïðî ê³ëüê³ñíèé ñêëàä
á³áë³îòå÷íîãî ôîíäó  çà  ðåçóëüòàòàìè  éîãî  ïåðåâ³ðêè, âèïðàâëåííÿ  ïîìèëêîâî
ïðîäóáëüîâàíèõ  ³íâåíòàðíèõ  íîìåð³â ó êíèãàõ ³íâåíòàðíîãî îáë³êó òîùî),
çä³éñíþþòüñÿ  çà  íàÿâíîñò³ äîêóìåíòàëüíî îôîðìëåíîãî äîçâîëó àäì³í³ñòðàö³¿
óñòàíîâè.



Äîäàòîê 1
Óêëàäêà äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ¹

¹

çàïèñó

Óñüîãî çàðåºñòðîâàíî â

äàí³é ³íâåíòàðí³é êíèç³

ïðèì.

Íà ñóìó

ãðí.     êîï.

Âèáóëî (äàòà

âèáóòòÿ)

 K³ëüê³ñòü

ïðèì³ðíèê³â

Íà ñóìó

ãðí.       êîï.

Äîäàòîê 2
Çîøèò îáë³êó ³íâåíòàðíèõ êíèã

Äîäàòîê 3
Êàðòêà  îáë³êó æóðíàëó

(Íàçâà æóðíàëó, ì³ñöå éîãî âèäàííÿ, øèôð çáåð³ãàííÿ)

Äîäàòîê 4

Êàðòêà  îáë³êó ãàçåò

(Íàçâà ãàçåòè, ì³ñöå ¿¿ âèäàííÿ, øèôð çáåð³ãàííÿ)

Ð³ê  K³ëüê³ñòü ï³äøèâîê

¹

ï /ï

Â è ä  ä î ê ó ì å í ò à , ùî

î á ë ³ê ó º ò üñ ÿ

Ïå ð øè é  ³  î ñ ò à í í ³ é

³í â å í ò à ð í ³ í î ì å ð è

( ç  ¹

 ï î  ¹               )

K ³ë ü ê ³ñ ò ü

ï ð è ì ³ ð í è ê ³â , î áë ³ êî -

â à í è õ ó  ä à í ³ é  ê í è ç ³

Í à  ñ óì ó

ã ð í .        ê î ï .
Ïð è ì ³ò ê è

Ð³ê Ñ³÷åíü Ëþòèé
Áåðå-

çåíü

Kâ³-

òåíü.

Òðà-

âåíü

×åð-

âåíü.

Ëè-

ïåíü

Ñåð-

ïåíü

Âåðå-

ñåíü

Æîâ-

òåíü

Ëèñòî-

ïàä

Ãðó-

äåíü



Äîäàòîê 5

Àêò  ¹
                  ïðî íàäõîäæåííÿ äî á³áë³îòåêè

                     äåôåêòíî¿ (àáî íåçàìîâëåíî¿) ë³òåðàòóðè

20    ð.
                  (÷èñëî,      ì³ñÿöü)       (ïð³çâèùà,  ³í³ö³àëè

îñ³á, ÿê³ ñêëàëè àêò)

ñêëàëè äàíèé àêò ó òîìó, ùî ï³ä ÷àñ ïðèéìàííÿ ë³òåðàòóðè, ÿêà  íàä³éøëà äî

á³áë³îòåêè ç

(íàçâà) (êíèæêîâîãî ìàãàçèíó àáî

³íøîãî äæåðåëà íàäõîäæåííÿ)

çà áóëî âèÿâëåíî íåñòà÷ó (àáî
(íàçâà ñóïðîâ³äíîãî äîêóìåíòà)

äåôåêòíèõ âèäàíü) ïðèì.
(ïåðåë³ê â³äñóòí³õ êíèã àáî ïåðåë³ê êíèã ³ç çàçíà-
÷åííÿì âèÿâëåíèõ äåôåêò³â)

íà çàãàëüíó ñóìó   ãðí.        êîï.,  çàì³ñòü  íèõ

áóëî âèÿâëåíî  ïðèì. , ÿê³ íå âêàçàíî â îïèñó,
          (ê³ëüê³ñòü)

íà ñóìó     ãðí.       êîï.

Ï³äïèñè: Çàâ. á³áë³îòåêîþ
Â³äïîâ³äàëüíèé çà êîìïëåêòóâàííÿ ôîíäó
×ëåí ²íôîðìàö³éíî-á³áë³îòå÷íî¿ ðàäè óñòà-
íîâè

Ñêëàäåíî ó 2-õ ïðèì³ðíèêàõ:  1-é ïðèì.  -  óñòàíîâ³, ÿêà íàä³ñëàëà
ë³òåðàòóðó,  2-é ïðèì.  -  á³áë³îòåö³, ÿêà îòðèìàëà ë³òåðàòóðó.



Äîäàòîê 6

Çàòâåðäæóþ

  (êåð³âíèê óñòàíîâè)

(ï³äïèñ)

               (äàòà)

Àêò ¹
íà ïðèéìàííÿ äîêóìåíò³â,  ïðèäáàíèõ çà ãîò³âêó

Êîì³ñ³ÿ ó ñêëàä³
              (ïð³çâèùà, ³í³ö³àëè îñ³á)

ñêëàëà äàíèé àêò íà ïðèéìàííÿ äîêóìåíò³â ó ê³ëüêîñò³        ïðèì.

íà ñóìó ãðí.      êîï.
(ïðîïèñîì)

ïðèäáàíèõ  çà  ãîò³âêó  ³  çàïèñàíèõ  äî  êíèãè  ñóìàðíîãî  îáë³êó  ï³ä

¹ òà  çàíåñåíèõ äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ï³ä íîìåðàìè ç

ïî           íà ñóìó         ãðí.        êîï.
(³íâåíòàðí³ íîìåðè)       (ïðîïèñîì)

íå  çàíåñåíèõ  äî  ³íâåíòàðíî¿  êíèãè  ïðèì.

Ï³äïèñè ÷ëåí³â êîì³ñ³¿:

Ñêëàäåíî ó äâîõ ïðèì³ðíèêàõ: 1-é ïðèì. -  áóõãàëòåð³¿, 2-é ïðèì. - á³á-
ë³îòåö³.



Äîäàòîê 7

Çàòâåðäæóþ

  (êåð³âíèê óñòàíîâè)

(ï³äïèñ)

               (äàòà)

Àêò ¹
íà ïðèéìàííÿ äîêóìåíò³â,  îòðèìàíèõ ó äàð, ÿê³ ï³äëÿãàþòü çàïèñó

äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè

        20       ð.
(ïð³çâèùà òà ³í³ö³àëè îñ³á)

ñêëàëè äàíèé àêò ïðî ïðèéìàííÿ äî á³áë³îòåêè
(íàçâà á³áë³îòåêè)

äîêóìåíò³â, îòðèìàíèõ â³ä             â äàð,  ó

ê³ëüêîñò³   ïðèì.  íà ñóìó       ãðí.        êîï.
          (ïðîïèñîì)

çàïèñàíèõ äî êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó  ï³ä ¹
(äàòà çàïèñó)

³ çàíåñåíèõ äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè ç ¹    ïî ¹
(³íâåíòàðí³ íîìåðè)

Ï³äïèñè: Çàâ. á³áë³îòåêîþ
ïðàö³âíèê á³áë³îòåêè

Ñêëàäåíî ó 2-õ ïðèì³ðíèêàõ: 1-é ïðèì. -  áóõãàëòåð³¿, 2-é ïðèì. - á³á-
ë³îòåö³.



Äîäàòîê 8

Çîøèò îáë³êó êíèã,
ïðèéíÿòèõ â³ä ÷èòà÷³â íà çàì³íó çàãóáëåíèõ

¹

ï/ï
Äàòà

Ïð³çâèùå,

³í³ö³àëè

÷èòà÷à

Â³äîìîñò³ ïðî çàãóáëåíó ë³òåðàòóðó

²íâåíòàð-    Àâòîð ³ íàçâà        Ð³ê            Âàðò³ñòü1

íèé íîìåð                         âèäàííÿ

  Â³äîìîñò³ ïðî ïðèéíÿòó

    íà çàì³íó ë³òåðàòóðó

  Àâòîð ³ íàçâà   Âàðò³ñòü     Ð³ê        Ï

                                    âèäàííÿ

   1   Âàðò³ñòü ë³òåðàòóðè êîðèãóºòüñÿ â³äïîâ³äíî äî ³íäåêñ³â, âèçíà÷åíèõ íà

ìîìåíò ïðèéìàííÿ âèäàííÿ íà çàì³íó
     2  Â ïðèì³òêàõ çàçíà÷àºòüñÿ íîìåð àêòà, çà ÿêèì ïðèéìàºòüñÿ ë³òåðàòóðà
íà çàì³íó çàãóáëåíî¿



Äîäàòîê 9
                                                Òèïîâà ôîðìà ¹ 03-5 (áþäæåò)

             (íàçâà óñòàíîâè)                              Çàòâåðäæåíî íàêàçîì
                                   Ãîëîâíîãî óïðàâë³ííÿ Äåðæàâíîãî
                                  êàçíà÷åéñòâà Óêðà¿íè òà Äåðæàâíîãî
                                  êîì³òåòó ñòàòèñòèêè Óêðà¿íè

          â³ä 02.12.97 ð.  ¹ 125/70

²äåíòèô³êàö³éíèé êîä        Êîä çà ÄÊÓÄ
ÝÄÐÏÎÓ

                     Çàòâåðäæóþ
                                                                (ïîñàäà;

                                                                     ïð³çâèùå, ³ì�ÿ òà ïî áàòüêîâ³; ï³äïèñ)
         �              �    20   ð.

Àêò ¹
ïðî ñïèñàííÿ ç áàëàíñó áþäæåòíèõ óñòàíîâ

 ³ îðãàí³çàö³é âèëó÷åíî¿ ç á³áë³îòåêè ë³òåðàòóðè

                  20     ð.  êîì³ñ³ÿ,  ïðèçíà÷åíà  íàêàçîì  ïî  óñòàíîâ³
(îðãàí³çàö³¿) â³ä                 20     ð.   ¹            ó ñêëàä³

çä³éñíèëà  ïåðåâ³ðêó  ñòàíó  ë³òåðàòóðè  â  á³áë³îòåö³  ³  óõâàëèëà,  ùî  ë³òåðàòóðà,
ïåðåðàõîâàíà   â  îïèñ³,  ï³äëÿãàº   ñïèñàííþ  ³  âèëó÷åííþ  ç  îáë³êó.
Äîäàòîê: Îïèñ íà âèëó÷åííÿ  ç  á³áë³îòåêè   ë³òåðàòóðè.
Ó ³íâåíòàðí³é êíèç³ á³áë³îòåêè âèáóòòÿ ë³òåðàòóðè â³äì³÷åíî.
Ãîëîâà  êîì³ñ³¿

(ïîñàäà)     (ï³äïèñ)    (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)
×ëåíè êîì³ñ³¿

 (ïîñàäà)     (ï³äïèñ)     (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)
Ñïèñàíó ë³òåðàòóðó çäàíî ì³ñöåâèì  óñòàíîâàì,  ùî  çàéìàþòüñÿ çàãîò³âëåþ
âòîðèííî¿ ñèðîâèíè, çà êâèòàíö³ºþ ¹  â³ä      20    ð.
Ãîëîâà  êîì³ñ³¿

  (ïîñàäà)     (ï³äïèñ)     (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)
×ëåíè êîì³ñ³¿

   (ïîñàäà)      (ï³äïèñ)      (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)

K î ä  ó ñ ò à í î â è ²í â å í ò à ð í è é

í î ì å ð

Î ñ í î â í è é

ð à õ ó í î ê

 K î ð å ñ ï î í ä ó þ ÷ è é

ð à õ ó í î ê



Äîäàòîê 9 (ïðîäîâæåííÿ)
                                                                                                                 20   ð.

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                 (íàçâà óñòàíîâè)

äî àêòà ¹                                   â³ä         20   ð.

Î Ï È Ñ1

íà âèëó÷åííÿ ç á³áë³îòåêè
( ìîðàëüíî çàñòàð³ëî¿ ³ ô³çè÷íî çíîøåíî¿  ë³òåðàòóðè )

Âñüîãî íà ñóìó

Ãîëîâà êîì³ñ³¿
   (ïîñàäà)     (ï³äïèñ)     (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)

×ëåíè êîì³ñ³¿
    (ïîñàäà)     (ï³äïèñ)     (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)

     (ïîñàäà)     (ï³äïèñ)     (ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè)

     1     Çàçíà÷èòè îäíó ïðè÷èíó

¹

ï/ï

²íâåíòàðíèé

íîìåð

âèäàííÿ,

ùî âèáóâàº

Àâòîð êíèãè ³ íàçâà

Ð³ê

âèäàí-

íÿ

Ö³íà

çà

îäèíè-

öþ

Ñóìà

ãðí.    êîï

Ïðèì³òêè



Äîäàòîê 10

          Ðîçãëÿíóòî Çàòâåðäæóþ
  íà çàñ³äàíí³ êîì³ñ³¿
ïî ðîáîò³ ç êíèæêîâèìè        (êåð³âíèê óñòàíîâè)
          ôîíäàìè
Ïðîòîêîë ¹       (ï³äïèñ)
â³ä       20      ð.

Àêò ¹
íà âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â òèì÷àñîâîãî çáåð³ãàííÿ

20      ð.
 (ïð³çâèùà,   ³í³ö³àëè,  ïîñàäè îñ³á)
ñêëàëè äàíèé àêò ïðî âèëó÷åííÿ ç

 ôîíäó äîêóìåíò³â òèì÷àñîâîãî çáåð³ãàííÿ ó ê³ëüêîñò³
ïðèì.  ç  ïðè÷èíè  çàê³í÷åííÿ  òåðì³íó  çáåð³ãàííÿ  äàíèõ  äîêóìåíò³â

(ðîçïîä³ë çà âèäàìè òà ê³ëüê³ñòþ ïðèì³ðíèê³â)
Êàðòêè ç îáë³êîâîãî êàòàëîãà, êàðòîòåêè  äîäàþòüñÿ.

Ï³äïèñè
      ãîëîâè òà ÷ëåí³â
             êîì³ñ³¿

Ñêëàäàºòüñÿ â 1 ïðèì³ðíèêó, çáåð³ãàºòüñÿ â á³áë³îòåö³.



²íñòðóêö³ÿ
      ç  îðãàí³çàö³³ îáì³ííîãî ôîíäó á³áë³îòåêè íàóêîâî-

                äîñë³äíî¿ óñòàíîâè HÀH Óêðà¿íè

1. Çàãàëüí³ ïîëîæåííÿ

1.1. Îáì³ííèé ôîíä ñòâîðþºòüñÿ â á³áë³îòåêàõ òà îðãàíàõ  HÒ² ç  ìåòîþ
ïåðåðîçïîä³ëó  ìàëîâèêîðèñòîâóâàíî¿    ë³òåðàòóðè    òà çä³éñíåííÿ îáì³íó
äîêóìåíòàìè  çã³äíî  ç  Çàêîíîì  Óêðà¿íè  �Ïðî âíåñåííÿ çì³í äî Çàêîíó Óêðà¿íè
�Ïðî  á³áë³îòåêè  ³  á³áë³îòå÷íó ñïðàâó� òà íà  ï³äñòàâ³  �²íñòðóêö³¿  ïðî
îðãàí³çàö³þ ïåðåäà÷³ òà îáì³íó äîêóìåíòàìè ì³æ á³áë³îòåêàìè Óêðà¿íè�.1

1.2. Îáì³ííèé ôîíä º âèîêðåìëåíîþ ÷àñòèíîþ ôîíäó á³áë³îòåêè,
ïðèçíà÷åíîþ  äëÿ  çä³éñíåííÿ êíèãîîáì³ííèõ îïåðàö³é, áåçêîøòîâíîãî
ïåðåðîçïîä³ëó òà  ðåàë³çàö³¿, ÿêà  ôóíêö³îíóº ñàìîñò³éíî ³ íà áàëàíñ á³áë³îòåêè
- ôîíäîóòðèìóâà÷à íå áåðåòüñÿ.

1.3. Ïèòàííÿ ïðî áåçêîøòîâíó ïåðåäà÷ó äîêóìåíò³â   âèð³øóþòü
çàâ³äóþ÷³ á³áë³îòåêàìè çà ó÷àñòþ ÷ëåí³â ²ÁÐ ç  äîçâîëó  êåð³âíèöòâà HÄÓ.

1.4. Ïåðåâàãîþ íà îäåðæàííÿ  äîêóìåíò³â  ç  îáì³ííèõ  ôîíä³â á³áë³îòåê
HÄÓ  êîðèñòóþòüñÿ  íàóêîâ³  á³áë³îòåêè  HÀH   Óêðà¿íè, á³áë³îòåêè ³íøèõ â³äîìñòâ.

1.5. Êîîðäèíàö³éíèì òà ìåòîäè÷íèì öåíòðîì  âíóòð³øíüîñèñòåìíîãî
ïåðåðîçïîä³ëó äîêóìåíò³â äëÿ á³áë³îòåê HÀH Óêðà¿íè º HÁÓÂ2.

2. Ñêëàä ³ ñòðóêòóðà îáì³ííîãî ôîíäó

2.1. Äî ñêëàäó îáì³ííîãî ôîíäó âõîäèòü:

¨ çàéâîäóáëåòíà, íåïðîô³ëüíà òà  ìàëîâèêîðèñòîâóâàíà ë³òåðàòóðà,
âèëó÷åíà ç îñíîâíîãî ôîíäó á³áë³îòåêè;

¨ íàóêîâ³ âèäàííÿ óñòàíîâè òà  ¿¿  ñï³âðîá³òíèê³â,  ïðèçíà÷åí³ äëÿ
çä³éñíåííÿ êíèãîîáì³ííèõ îïåðàö³é ó ê³ëüêîñò³, âèçíà÷åí³é
àäì³í³ñòðàö³ºþ óñòàíîâè;

¨ ñïåö³àëüíî ïðèäáàí³ äëÿ êíèãîîáì³íó â³ò÷èçíÿí³  íàóêîâ³  âèäàííÿ;
¨ äîêóìåíòè, îòðèìàí³ ç  ë³êâ³äîâàíèõ  á³áë³îòåê,  ï³äðîçä³ë³â HÄÓ,  ïå-

ðåäàí³ â äàð ïðèâàòíèìè îñîáàìè,  âèäàâíèöòâàìè,  òîâàðèñòâàìè, ùî
çàëèøèëèñü ï³ñëÿ ¿õ ïîïåðåäíüîãî  äîáîðó äî  îñíîâíîãî ôîíäó.
2.2. Äî îáì³ííîãî ôîíäó íå âêëþ÷àþòüñÿ:

¨ äîêóìåíòè ç ãðèôîì �Äëÿ ñëóæáîâîãî êîðèñòóâàííÿ�;

    1  ²íñòðóêö³ÿ ïðî îðãàí³çàö³þ ïåðåäà÷³ òà  îáì³íó äîêóìåíòàìè ì³æ á³áë³îòåêàìè Óêðà¿íè.

Çàòâåðäæåíà  íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâ Óêðà¿íè â³ä 18.07.96 ð. ¹ 385.

Çàðåºñòðîâàíà â Ì³í³ñòåðñòâ³  þñòèö³¿ Óêðà¿íè çà ¹ 462/1487 â³ä 20 ñåðïíÿ 1996 ð.
     2  Ïîëîæåííÿ ïðî Hàö³îíàëüíó á³áë³îòåêó Óêðà¿íè ³ìåí³ Â.².Âåðíàäñüêîãî. Çàòâåðäæåíî
ïîñòàíîâîþ  Ïðåçèä³¿ HÀH  Óêðà¿íè  â³ä 6.06.  1996 ð. ¹ 190.



¨ äîêóìåíòè,  ùî  âõîäÿòü  äî  Hàö³îíàëüíîãî  àðõ³âíîãî  ôîíäó Óêðà¿íè
òà äî Äåðæàâíîãî ðåºñòðó �Êíèæêîâ³ ïàì�ÿòêè Óêðà¿íè�;

¨ ãàçåòè.
2.3. Äî îáì³ííîãî ôîíäó ïåðåäàþòüñÿ äîêóìåíòè  ç óñ³õ  ãàëóçåé  çíàíü,

ùî íå  âòðàòèëè ñâîãî íàóêîâîãî, âèðîáíè÷îãî, ³ñòîðèêî-êóëüòóðíîãî çíà÷åííÿ,
ô³çè÷íî ïðèäàòí³ äëÿ ïîäàëüøîãî âèêîðèñòàííÿ òà íå çàìîâëåí³ á³áë³îòåêàìè-
äåïîçèòàð³ÿìè3.

2.4. Îáì³ííèé ôîíä íå  âèêîðèñòîâóºòüñÿ  äëÿ  îáñëóãîâóâàííÿ ÷èòà÷³â,
íå çíàõîäèòüñÿ â îá³ãó, çáåð³ãàºòüñÿ îêðåìî â³ä îñíîâíîãî ôîíäó.

2.5. Ó ñêëàä³ îáì³ííîãî ôîíäó ìîæå  áóòè  âèä³ëåíà  ðåçåðâíà ÷àñòèíà,
ùî âèêîðèñòîâóºòüñÿ äëÿ çàì³íè ó îñíîâíîìó ôîíä³ âòðà÷åíî¿ àáî çíîøåíî¿
ë³òåðàòóðè.

 3. Îðãàí³çàö³ÿ ðîáîòè ç îáì³ííèì ôîíäîì
3.1. Îáì³ííèé ôîíä îáë³êóºòüñÿ ñóìàðíî - â  êíèç³  ñóìàðíîãî îáë³êó

òà ³íäèâ³äóàëüíî - â îáë³êîâ³é êàðòîòåö³ îáì³ííîãî ôîíäó.
3.2. Îáñÿã îáì³ííîãî ôîíäó, äàí³ ïðî íàäõîäæåííÿ òà âèëó÷åííÿ

ë³òåðàòóðè ô³êñóþòüñÿ ó â³äïîâ³äíèõ ÷àñòèíàõ  êíèãè  ñóìàðíîãî îáë³êó.
3.3. Çàïèñè ïðî íàäõîäæåííÿ òà  âèáóòòÿ äîêóìåíò³â  ç îáì³ííîãî ôîíäó

ô³êñóþòüñÿ ó â³äïîâ³äíèõ ÷àñòèíàõ êíèãè ñóìàðíîãî îáë³êó  çã³äíî ç  àêòàìè
ïðî  íàäõîäæåííÿ àáî  âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â (Äîäàòîê 1, 2).

3.4. ²íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê äîêóìåíò³â  îáì³ííîãî  ôîíäó çä³éñíþºòüñÿ
â îáë³êîâèõ êàðòîòåêàõ îáì³ííîãî ôîíäó (â íàçâàõ òà ïðèì³ðíèêàõ), ÿê³ âåäóòüñÿ
îêðåìî íà êíèæêîâ³, ïåð³îäè÷í³ òà ïðîäîâæóâàí³ âèäàííÿ.

3.5. Hà âèäàííÿ,  ùî  íàäõîäÿòü  äî  îáì³ííîãî  ôîíäó, ñêëàäàþòüñÿ
á³áë³îãðàô³÷í³ îïèñè, ÿê³ âêëþ÷àþòü: ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè àâòîðà (àáî
êîëåêòèâíèé àâòîð), íàçâó  äîêóìåíòà, ì³ñöå  éîãî âèäàííÿ, âèäàâíèöòâî, ð³ê
âèäàííÿ, ö³íó. Äîêóìåíòè, ùî  âèëó÷àþòüñÿ ç îñíîâíîãî ôîíäó, ïåðåäàþòüñÿ
äî îáì³ííîãî ðàçîì  ç  êàðòêàìè íà íèõ. Hà çâîðîòíîìó áîö³ êàðòêè
á³áë³îãðàô³÷íîãî  îïèñó ô³êñóþòüñÿ äàí³ ïðî âèëó÷åííÿ âèäàíü ³ç ôîíäó: äàòà,
¹ àêòà, òà ê³ëüê³ñòü  âèëó÷åíèõ ïðèì³ðíèê³â (Äîäàòîê 3).

3.6. Äîêóìåíòè, ùî  íàäõîäÿòü  äî îáì³ííîãî  ôîíäó, ðîçñòàâëÿþòüñÿ
â³äïîâ³äíî äî éîãî ñòðóêòóðè. Ñèñòåìà ðîçñòàíîâêè êíèæêîâèõ âèäàíü -
àëôàâ³òíà, ïåð³îäè÷íèõ  òà  ïðîäîâæóâàíèõ  âèäàíü  -   àëôàâ³òíî-õðîíîëîã³÷íà,
íîðìàòèâíèõ âèäàíü - íóìåðàö³éíà.

  3   Hà  äåïîçèòàðíå  çáåð³ãàííÿ   ïåðåäàþòüñÿ    ìàëîâèêîðèñòîâóâàí³ â³ò÷èçíÿí³ òà çàðóá³æí³

êíèãè óñ³ìà ìîâàìè ñâ³òó, âèäàí³ 15-20  ³ á³ëüøå ðîê³â òîìó; ïåð³îäè÷í³ âèäàííÿ òà âèäàííÿ, ùî
ïðîäîâæóþòüñÿ, ÿê³  íàäðóêîâàí³  5-10 ³  á³ëüøå  ðîê³â  òîìó ( Ïîëîæåííÿ  ïðî ñèñòåìó
äåïîçèòàðíîãî çáåð³ãàííÿ á³áë³îòå÷íèõ ôîíä³â Óêðà¿íè. Çàòâåðäæåíî  íàêàçîì  Ì³í³ñòåðñòâà
êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâ Óêðà¿íè  â³ä  02.12.1996. ¹N 570. Çàðåºñòðîâàíî  â  Ì³í³ñòåðñòâ³  þñòèö³¿
Óêðà¿íè  â³ä 19.02.97  ¹ 31/1835).



3.7. Ïðè íàÿâíîñò³ ó îáì³ííîìó ôîíä³ á³ëüøå  2  òèñ. ïðèì. äîêóìåíò³â
îáë³ê ðóõó îáì³ííîãî   ôîíäó  ðåêîìåíäóºòüñÿ  âåñòè  ó ñïåö³àëüíîìó çîøèò³,
ùî äîçâîëÿº ÷³òê³øå êîíòðîëþâàòè  âñ³ îïåðàö³¿, ïîâ�ÿçàí³ ç ïåðåðîçïîä³ëîì
âèäàíü, à òàêîæ  ïðîñòåæóâàòè êàíàëè êíèãîîáì³íó.

3.8. Á³áë³îòåêè HÄÓ ³íôîðìóþòü ïðî íàÿâí³ñòü  âèäàíü  â  îáì³ííîìó
ôîíä³ øëÿõîì ñêëàäàííÿ  òà  ðîçïîâñþäæåííÿ  ³íôîðìàö³¿  ó ôîðì³
á³áë³îãðàô³÷íèõ ñïèñê³â,  êàðòîòåê,  áàç  äàíèõ,  òåêñòîâèõ ôàéë³â òîùî.

3.9. HÁÓÂ îðãàí³çóº áàçó  äàíèõ  îáì³ííèõ  ôîíä³â  á³áë³îòåê Óêðà¿íè.
²íôîðìàö³ÿ ïðî äîêóìåíòè  ïîäàºòüñÿ  ÿê  â  òðàäèö³éíîìó (êàðòêîâîìó), òàê ³
â åëåêòðîííîìó âèãëÿä³ (â DOS ç ðîçøèðåííÿì txt, WORD ç ðîçøèðåííÿì rtf).

3.10. Ðîçïîâñþäæåííÿ  âèäàíü  îáì³ííîãî  ôîíäó  çä³éñíþºòüñÿ
øëÿõîì:

¨ ïîñò³éíîãî  âçàºìíîãî  êíèãîîáì³íó  âèäàííÿìè ç á³áë³îòåêàìè
ïðîô³ëüíèõ óñòàíîâ;

¨ îáì³íó òà ïåðåäà÷³ âèäàíü çàðóá³æíèì óñòàíîâàì òà â÷åíèì ï³ä ÷àñ
íàóêîâèõ â³äðÿäæåíü çà êîðäîí;

¨ íàäñèëàííÿ ë³òåðàòóðè ï³ñëÿïëàòîþ çà çàìîâëåííÿìè  á³áë³îòåê òà
³íäèâ³äóàëüíèõ îñ³á;

¨ áåçêîøòîâíî¿  ïåðåäà÷³  âèäàíü  á³áë³îòåêàì  (àáî   ÷èòà÷àì) çã³äíî ç ¿õ
ïîïåðåäí³ìè çàìîâëåííÿìè;

¨ ðîçäàâàííÿ  âèäàíü ï³ä  ÷àñ  ïðîâåäåííÿ  êîíôåðåíö³é, íàðàä, ñåì³íàð³â,
â  ò.÷. ì³æíàðîäíèõ;

¨ ïåðåäà÷³ ë³òåðàòóðè ó  áëàãîä³éíèöüêèõ  ö³ëÿõ  óñòàíîâàì  òà ãðîìàäñüêèì
îðãàí³çàö³ÿì.

3.11. Ïðîäàæ íåçàìîâëåíî¿  á³áë³îòåêàìè  ë³òåðàòóðè  ³ç  îáì³ííèõ
ôîíä³â çä³éñíþºòüñÿ ÷èòà÷àì òà ³íøèì îñîáàì çã³äíî ç  ä³þ÷îþ ³íñòðóêö³ºþ.

3.12. Òåðì³í  çáåð³ãàííÿ  âèäàíü  â  îáì³ííîìó  ôîíä³  îáìåæóºòüñÿ
ïåâíèìè õðîíîëîã³÷íèìè  ðàìêàìè,  ùî  âèçíà÷àþòüñÿ  ñàìîþ íàóêîâîþ
óñòàíîâîþ.

3.13. Ïåðåäà÷à  äîêóìåíò³â  ³ç  îáì³ííîãî  ôîíäó  á³áë³îòåêè
çä³éñíþºòüñÿ  ïðåäñòàâíèêîâ³  á³áë³îòåêè  (çàìîâíèêó)  òà  îôîðìëþºòüñÿ àêòîì
(Äîäàòîê 4).

3.14. Îáì³íí³ îïåðàö³¿ áåçïîñåðåäíüî ì³æ  á³áë³îòåêàìè  äåðæàâ ÑHÄ,
³íøèõ êðà¿í (ì³æäåðæàâíèé îáì³í) çä³éñíþþòüñÿ íà åêâ³âàëåíòí³é îñíîâ³.

3.15. Ïåðåë³ê íàçâ òà ê³ëüê³ñòü ïðèì³ðíèê³â âèäàíü,  ïðèçíà÷åíèõ äëÿ
ïåðåäà÷³ çàðóá³æíèì íàóêîâèì óñòàíîâàì  òà  â÷åíèì  ï³ä ÷àñ íàóêîâèõ
â³äðÿäæåíü çà êîðäîí, âèçíà÷àº â÷åíà ðàäà óñòàíîâè.

3.16. Håçàìîâëåíà á³áë³îòåêàìè ë³òåðàòóðà ï³ñëÿ ¿¿  ïåðåðîçïîä³ëó
âèëó÷àºòüñÿ ³ ïåðåäàºòüñÿ äî ì³ñöåâèõ îðãàí³çàö³é  âòîðèííî¿ ñèðîâèíè.

3.17. Ïåðåâ³ðêà  îáì³ííîãî  ôîíäó  çä³éñíþºòüñÿ  çã³äíî   ç �²íñòðóêö³ºþ
ïðî  ïåðåâ³ðêó  á³áë³îòå÷íîãî  ôîíäó�, çàòâåðäæåíîþ ð³øåííÿì ²ÁÐ HÀH



Óêðà¿íè 6 ëþòîãî 1997 ð.
3.18. Â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà îðãàí³çàö³þ ðîáîòè ç îáì³ííèì ôîíäîì

ïîêëàäàºòüñÿ íà ïðàö³âíèêà á³áë³îòåêè ³ çàêð³ïëþºòüñÿ ïîñàäîâîþ ³íñòðóêö³ºþ.
3.19. Á³áë³îòåêà ùîð³÷íî çâ³òóº ïðî ïåðåðîçïîä³ë âèäàíü  îáì³ííîãî

ôîíäó ïåðåä êåð³âíèöòâîì óñòàíîâè òà HÁÓÂ.
3.20. Ô³çè÷íå çáåðåæåííÿ îáì³ííîãî  ôîíäó çàáåçïå÷óºòüñÿ

äîòðèìàííÿì ïðàâèë ïðîòèïîæåæíî¿ áåçïåêè,  ñàí³òàðíî-ã³ã³ºí³÷íèõ òà
òåõí³÷íèõ íîðì çáåðåæåííÿ äîêóìåíò³â, çàô³êñîâàíèõ ó  â³äïîâ³äíèõ
íîðìàòèâíèõ äîêóìåíòàõ.



Äîäàòîê 1
Çðàçîê àêòó ïðî íàäõîäæåííÿ äî îáì³ííîãî ôîíäó

ìàëîâèêîðèñòîâóâàíî¿ ë³òåðàòóðè, âèëó÷åíî¿ ³ç
îñíîâíîãî ôîíäó á³áë³îòåêè

                                                                                                   Çàòâåðäæóþ

              (êåð³âíèê óñòàíîâè)

                                 (ï³äïèñ)

            (äàòà)
Àêò ¹

                                         â³ä      20     ð.

Äàíèé àêò ñêëàäåíî ïðî òå, ùî á³áë³îòåêîþ
ïåðåâåäåíî ³ç îñíîâíîãî äî îáì³ííîãî ôîíäó  ìàëîâèêîðèñòîâóâàíó ë³òåðà-
òóðó  â ê³ëüêîñò³:

êíèã        ïðèì.1

ïåð³îäè÷íèõ òà ïðîäîâæóâàíèõ âèäàíü    ïðèì.

íîðìàòèâíèõ äîêóìåíò³â        îäèíèöü çáåð³ãàííÿ

íåîïóáë³êîâàíèõ ìàòåð³àë³â          ïðèì.

Âñüîãî ó ê³ëüêîñò³    ïðèì.
            (âêàçàòè ïðîïèñîì)

Ï³äïèñè îñ³á, ùî çä³éñíþâàëè ïåðåâåäåííÿ ë³òåðàòóðè äî îáì³ííîãî
ôîíäó

Îïåðàö³¿ â êíèç³ ñóìàðíîãî îáë³êó çä³éñíåíî
 (ï³äïèñ)

Âèïðàâëåííÿ â êàòàëîãàõ çä³éñíåíî
                (ï³äïèñ)

  1 Êíèãè çíÿòî ç áàëàíñó á³áë³îòåêè àêò ¹                 â³ä



Äîäàòîê 2

Àêò ¹

                                        â³ä       20     ð.

Ïðî âèëó÷åííÿ ³ç îáì³ííîãî ôîíäó äîêóìåíò³â

-   çàñòàð³ëèõ çà çì³ñòîì       ïðèì.

-   âåòõèõ       ïðèì.

-    äîêóìåíò³â, ùî íå áóëè çàìîâëåí³ á³áë³îòåêàìè â ïðîöåñ³
      ïåðåðîçïîä³ëó       ïðèì.

Âñüîãî â ê³ëüêîñò³     ïðèì.,  ÿê³  íå  ÷èñ-
ëÿòüñÿ  íà  áàëàíñ³ óñòàíîâè

Ï³äïèñ â³äïîâ³äàëüíîãî ïðàö³âíèêà

Çàâ. á³áë³îòåêîþ



Äîäàòîê 3

Çðàçîê îáë³êîâî¿ êàðòêè âèäàííÿ îáì³ííîãî ôîíäó

1. Ëèöüîâèé á³ê êàðòêè:

        Ëüâ³âñüêà íàóêîâà á³áë³îòåêà ³ìåí³ Â.Ñòåôàíèêà ÍÀÍ Óêðà¿íè:
         äîêóìåíòè, ôàêòè, êîìåíòàð³. - Ëüâ³â, 1996. - 99 ñ.

1ãðí. 50 êîï.

2. Çâîðîòíèé á³ê êàðòêè:
       Íàä³éøëî: 18.01.1999 ð. Àêò ¹ 76 20 ïðèì.
        Âèáóëî: 05.07.1999 ð. Àêò ¹ 91 10 ïðèì.

                        � - � 06.09.1999 ð. Àêò ¹ 98   5 ïðèì.

     Ðåàëüíà ê³ëüê³ñòü:   5 ïðèì.



Äîäàòîê 4

    Çàòâåðäæóþ

                     (êåð³âíèê óñòàíîâè)

                                          (ï³äïèñ)

                  (äàòà)

Àêò ¹
�        � 20      ð.

Àêò ñêëàäåíî ïðî òå, ùî
           (íàçâà á³áë³îòåêè, ùî ïåðåäàº)

ïåðåäàëà, à        îòðèìàëà äîêóìåíòè, â³ä³áðàí³
(íàçâà á³áë³îòåêè, ùî îòðèìóº)

ç îáì³ííîãî ôîíäó íà ï³äñòàâ³ äîðó÷åííÿ ¹        â³ä

ó ê³ëüêîñò³         ïðèì.  çàãàëüíîþ  âàðò³ñòþ         ãðí.         êîï.

çã³äíî ç³ ñïèñêîì, ùî äîäàºòüñÿ.

Ñïèñîê
äîêóìåíò³â, ùî ïåðåäàþòüñÿ ³ç á³áë³îòåêè

       ó á³áë³îòåêó

Äîêóìåíòè çäàâ

Äîêóìåíòè ïðèéíÿâ
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Ìåòîäè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ ç ïèòàíü îðãàí³çàö³¿ ðîáîòè ç
êîëåêö³ÿìè, îñîáîâèìè á³áë³îòåêàìè òà êíèæêîâèìè ç³áðàííÿìè

ó á³áë³îòåêàõ íàóêîâî-äîñë³äíèõ óñòàíîâ HÀH Óêðà¿íè

²ñòîð³ÿ  ñòâîðåííÿ  òà  ñòàíîâëåííÿ  á³áë³îòåê  íàóêîâî-äîñë³äíèõ
óñòàíîâ  íåâ³ä�ºìíà â³ä ³ñòîð³¿ ðîçâèòêó  â³ò÷èçíÿíî¿ íàóêè, ä³ÿëüíîñò³ âèäàòíèõ
ó÷åíèõ Àêàäåì³¿ íàóê Óêðà¿íè.  Ó  ôîíäàõ á³áë³îòåê HÄÓ çáåð³ãàºòüñÿ ïîíàä
80  êíèæêîâèõ  ç³áðàíü,  êîëåêö³é, àðõ³â³â,  ôîíä³â,  îñîáîâèõ  á³áë³îòåê  ä³ÿ÷³â
íàóêè  òà êóëüòóðè. Ö³íí³ êíèæêîâ³ ç³áðàííÿ ç  ð³çíèõ  ãàëóçåé  çíàíü,  ðåòåëüíî
ä³áðàí³ ïðîòÿãîì íå îäíîãî äåñÿòêà ðîê³â, îñîáîâ³  á³áë³îòåêè àêàäåì³ê³â ³
ïðîôåñîð³â,  ïèñüìåííèê³â  ³  äåðæàâíèõ  ä³ÿ÷³â ñòàíîâëÿòü ñüîãîäí³ ÿäðî ôîíä³â
áàãàòüîõ  á³áë³îòåê,  òîìó  çàêîíîì³ðíèì º âêëþ÷åííÿ ôîíä³â îêðåìèõ á³áë³îòåê
äî  äåðæàâíîãî  ðåºñòðó �Êíèæêîâ³ ïàì�ÿòêè Óêðà¿íè�.

Âèâ÷åííÿ ñòàíó çáåð³ãàííÿ êíèæêîâèõ ïàì�ÿòîê  ó  á³áë³îòåêàõ HÄÓ,
ïðîâåäåí³ àíêåòóâàííÿ ñâ³ä÷àòü, ùî  ìàòåð³àëè  ç  êîëåêö³é, îñîáîâèõ á³áë³îòåê
òà êíèæêîâèõ ç³áðàíü âèêîðèñòîâóþòüñÿ ùå íå  ç äîñòàòíüîþ ïîâíîòîþ ³
åôåêòèâí³ñòþ, íå çàâæäè âèêîíóþòüñÿ  âèìîãè ùîäî ¿õ çáåð³ãàííÿ òà
îïðàöþâàííÿ.  Îêðåìèì  ö³ííèì  âèäàííÿì  òà ïàì�ÿòêàì çàãðîæóº ðåàëüíà
íåáåçïåêà ïîñòóïîâîãî ðóéíóâàííÿ àáî é âòðàòè. Ïðè÷èí öüîìó íåìàëî, â òîìó
÷èñë³ é  ö³ëêîì  îá�ºêòèâíèõ, ïî÷èíàþ÷è ç â³äñóòíîñò³ ó ðÿä³ HÄÓ íàëåæíèõ
óìîâ  çáåð³ãàííÿ  òà ðîçì³ùåííÿ öèõ ôîíä³â, â³äïîâ³äíèõ  ³íñòðóêö³é  òà
ðåêîìåíäàö³é, ÿê³ á âèçíà÷àëè îñíîâí³ âèìîãè â ðîáîò³ ç öèìè âèäàííÿìè. Hà
æàëü, ïðàö³âíèêè á³áë³îòåê HÄÓ íå ìàþòü ôàõîâî¿ ï³äãîòîâêè äëÿ íàóêîâîãî
îïðàöþâàííÿ ð³äê³ñíèõ âèäàíü.

  Äëÿ  çä³éñíåííÿ  ïðîãðàìè  ä³é  á³áë³îòåê  ð³çíèõ  ñèñòåì  ³ â³äîìñòâ
òà àðõ³â³â ùîäî çáåðåæåííÿ êóëüòóðíèõ ö³ííîñòåé  ðîáî÷îþ ãðóïîþ â ñêëàä³
ïðàö³âíèê³â ïðîâ³äíèõ  á³áë³îòåê  òà  Ãîëîâàðõ³âó ðîçðîáëåíî �Ïðîãðàìó
çáåðåæåííÿ á³áë³îòå÷íèõ òà  àðõ³âíèõ  ôîíä³â íà 2000-2005 ðîêè�, ÿêó
çàòâåðäæåíî Ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 15 âåðåñíÿ 1999 ð.
¹ 1716. Ó  ðàìêàõ íàö³îíàëüíî¿ ïðîãðàìè  ïåðåäáà÷àºòüñÿ ïðîâåäííÿ  ðîá³ò
ïî  ñòâîðåííþ  äåðæàâíîãî ðåºñòðó �Êíèæêîâ³ ïàì�ÿòêè Óêðà¿íè�, ÿêèé îõîïèòü
ôîíäè ïîíàä 300 á³áë³îòåê ð³çíèõ ñèñòåì ³  â³äîìñòâ,  39  àðõ³â³â  äåðæàâíîãî
òà ðåã³îíàëüíîãî çíà÷åííÿ.

Îêðåì³ ïðîåêòè äàäóòü çìîãó âèð³øóâàòè ïðîáëåìè  îðãàí³çàö³¿
ñèñòåìè ºäèíîãî çàãàëüíîäåðæàâíîãî îáë³êó  äîêóìåíòàëüíèõ  ïàì�ÿòîê,
ñòâîðåííÿ ì³æâ³äîì÷èõ öåíòð³â  êîíñåðâàö³¿,  ðåïðîãðàô³¿  òà ðåìîíòíî-
ïàë³òóðíèõ ðîá³ò ïðè âåëèêèõ  á³áë³îòåêàõ  òà  äåðæàâíèõ àðõ³âàõ,  âèãîòîâëåííÿ
áåçêèñëîòíîãî  ïàïåðó  äëÿ  îáîâ�ÿçêîâîãî ïðèì³ðíèêà òâîð³â äðóêó, ï³äãîòîâêè
â³äïîâ³äíèõ  ñïåö³àë³ñò³â  -  õðàíèòåë³â ³ ðåñòàâðàòîð³â, óáåçïå÷åííÿ á³áë³îòåê
òà àðõ³â³â ñèñòåìàìè íàä³éíî¿ îõîðîíè òà ïîæåæîãàñ³ííÿ.



Â  ðóñë³  çàãàëüíîíàö³îíàëüíî¿  ïðîãðàìè  çáåðåæåííÿ  ôîíä³â á³áë³îòåê
Óêðà¿íè ïëàíóºòüñÿ ïðîâåäåííÿ êîìïëåêñíîãî  äîñë³äæåííÿ ñòàíó ö³ííèõ ³
ð³äê³ñíèõ ôîíä³â á³áë³îòåê HÄÓ; âèçíà÷åííÿ åêñïåðòíîþ êîì³ñ³ºþ íàóêîâî¿
ö³ííîñò³  ìàòåð³àë³â  êîëåêö³é,  îñîáîâèõ á³áë³îòåê, êíèæêîâèõ ç³áðàíü;
ñòâîðåííÿ áàç äàíèõ ç  ìåòîþ  âêëþ÷åííÿ ¿õ äî ïðîãðàìè �Ïàì�ÿòü Óêðà¿íè�;
âèÿâëåííÿ âåòõèõ òà  çíîøåíèõ äîêóìåíò³â, ¿õ ðåñòàâðàö³ÿ òà îðãàí³çàö³ÿ
ñòðàõîâîãî ôîíäó íà ì³êðîíîñ³ÿõ.

Ïðîãðàìîþ  òàêîæ ïåðåäáà÷àºòüñÿ ïðîâåäåííÿ ïàñïîðòèçàö³¿
(Äîäàòîê 1) òà íàóêîâî¿ ðåºñòðàö³¿ ç³áðàíü òà  êíèæêîâèõ  ïàì�ÿòîê, ùî
çáåð³ãàþòüñÿ â á³áë³îòåêàõ HÄÓ. Öå äîçâîëèòü âèð³øèòè  ïèòàííÿ îïðàöþâàííÿ
¿õ òà ââåäåííÿ äî íàóêîâîãî ³ êóëüòóðíîãî îá³ãó.

Hàö³îíàëüíîþ á³áë³îòåêîþ Óêðà¿íè ³ìåí³ Â.².Âåðíàäñüêîãî ðîçðîáëåíî
çàõîäè ùîäî ïîñèëåííÿ ðåæèìó  çáåðåæåííÿ  ôîíä³â  HÁÓÂ òà ³íñòðóêö³¿
�Çàáåçïå÷åííÿ  ô³çè÷íîãî  çáåðåæåííÿ äîêóìåíòíèõ ôîíä³â HÁÓÂ�, �Ïðî
ïîðÿäîê ïåðåäà÷³ ïîøêîäæåíèõ ì³êðîì³öåòàìè  äîêóìåíò³â íà ñàí³òàðíî-
ã³ã³ºí³÷íó îáðîáêó ³ äåçèíôåêö³þ�. Âèêëàäåíèìè â öèõ ³íñòðóêö³ÿõ âèìîãàìè
äî ðîáîòè ïî çáåðåæåííþ ôîíä³â  ïîâèíí³ êåðóâàòèñÿ ³ ïðàö³âíèêè á³áë³îòåê
HÄÓ.

Äàí³  ìåòîäè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ ðîçðîáëåíî ç ìåòîþ  çàáåçïå÷åííÿ
çáåðåæåííÿ êîëåêö³é, îñîáîâèõ  á³áë³îòåê òà êíèæêîâèõ ç³áðàíü, ùî çíàõîäÿòüñÿ
â  á³áë³îòåêàõ  HÄÓ HÀH Óêðà¿íè, äîòðèìàííÿ  âñòàíîâëåíèõ ïðàâèë òà âèìîã
â ðîáîò³ ç ö³ºþ êàòåãîð³ºþ ôîíä³â.

Îðãàí³çóâàòè  ðîáîòó ç êíèæêîâèìè  êîëåêö³ÿìè  òà  îñîáîâèìè
á³áë³îòåêàìè íåîáõ³äíî ç çàëó÷åííÿì êâàë³ô³êîâàíèõ ôàõ³âö³â óñòàíîâ, ÿê³
âèçíà÷àòü  íàóêîâó ³ êóëüòóðíó ö³íí³ñòü äîêóìåíò³â,  äàäóòü ðåêîìåíäàö³¿  ùîäî
¿õ  çáåðåæåííÿ òà  âèêîðèñòàííÿ, íàì³òÿòü ïëàí çàõîä³â ç ¿õ îïðàöþâàííÿ òà
ââåäåííÿ  äî  íàóêîâîãî  îá³ãó.

Äîö³ëüíî íà ðîçøèðåíîìó çàñ³äàíí³ ²ÁÐ ÷è â÷åíî¿ ðàäè óñòàíîâè
âèçíà÷èòè êîíêðåòí³ îáñÿãè ðîá³ò òà çàòâåðäèòè ¿õ âèêîíàâö³â.

Ç ìåòîþ ïðàâèëüíî¿ òà ÷³òêî¿ ðîáîòè ç öèìè ç³áðàííÿìè  ñë³ä,
íàñàìïåðåä, âèçíà÷èòèñÿ, ùî çáåð³ãàºòüñÿ â á³áë³îòåö³:  êîëåêö³ÿ, îñîáîâà
á³áë³îòåêà ÷è êíèæêîâå  ç³áðàííÿ. Â  á³áë³îòå÷í³é òà àðõ³âí³é òåîð³¿ ³ ïðàêòèö³
ñêëàëèñÿ  ð³çí³ ôîðìè  îðãàí³çàö³¿, êëàñèô³êàö³¿ é îïèñó ôîíä³â ³ ð³çíà
òåðì³íîëîã³ÿ,  ÿêà âèêîðèñòîâóºòüñÿ ÿê ñèíîí³ìè �ôîíä�, �êîëåêö³ÿ�, �êíèæêîâå
ç³áðàííÿ�, �á³áë³îòå÷íå ç³áðàííÿ�, �âëàñíà  á³áë³îòåêà�, �ïðèâàòíà  á³áë³îòåêà�
òîùî. ² ç³áðàííÿ, ³  êîëåêö³ÿ º ðåçóëüòàòîì ö³ëåñïðÿìîâàíîãî  çáèðàííÿ
ë³òåðàòóðè çà ïåâíèìè  êîìïëåêñíèìè  (äëÿ ç³áðàííÿ) àáî çà îäíîð³äíèìè (äëÿ
êîëåêö³¿) îçíàêàìè.

Êëàñèô³êàö³éí³ âèçíà÷åííÿ ö³ííèõ ôîíä³â, ùî  çáåð³ãàþòüñÿ  â
á³áë³îòåêàõ HÀH, çä³éñíþþòü ôàõ³âö³ HÄÓ çã³äíî  ç  ðåêîìåíäàö³ÿìè åêñïåðòíî¿
êîì³ñ³¿ HÁÓÂ.



Îïðàöþâàííþ êîëåêö³é, ç³áðàíü òà îñîáîâèõ  á³áë³îòåê  ïîâèííà
ïåðåäóâàòè ðîáîòà ïî âèâ÷åííþ  æèòòÿ  ³  ä³ÿëüíîñò³  âëàñíèêà, ³ñòîð³¿ ñòâîðåííÿ
êîëåêö³¿ ÷è á³áë³îòåêè òà ¿õ ñêëàäó.

Håîáõ³äíî âñòàíîâèòè:

- äàòè æèòòÿ ³ ä³ÿëüíîñò³ âëàñíèêà;

- ïåðåë³ê óñòàíîâ òà  îðãàí³çàö³é, äå  ïðàöþâàâ  âëàñíèê  ôîíäó,
îñ³á, ç ÿêèìè â³í ñï³ëêóâàâñÿ;

- íàóêîâó ñïðÿìîâàí³ñòü ä³ÿëüíîñò³ òà êîëî  íàóêîâèõ  ³íòåðåñ³â
âëàñíèêà;

- õðîíîëîã³÷í³ òà âèäîâ³ ðàìêè êîëåêö³¿, ôîíäó;

- âèêîðèñòàííÿ ìàòåð³àë³â á³áë³îòåêè, êîëåêö³¿, êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ
â íàóêîâ³é ä³ÿëüíîñò³ óñòàíîâè òà ³íøèõ îðãàí³çàö³é;

- íàÿâí³ñòü ìàòåð³àë³â ç ôîíäó âëàñíèêà â  ³íøèõ  óñòàíîâàõ  òà
îðãàí³çàö³ÿõ (àðõ³âàõ, ìóçåÿõ, òîâàðèñòâàõ, êîëåêö³ÿõ òîùî).

 ßê ïðàâèëî, îñîáîâ³ á³áë³îòåêè òà êíèæêîâ³ ç³áðàííÿ â÷åíèõ - öå
ë³òåðàòóðà, ïåðåäàíà á³áë³îòåêàì ó äàð â³ä ïðàö³âíèê³â HÄÓ  ÷è ÷ëåí³â ¿õ
ðîäèíè, ïðèäáàíà ñàìèìè óñòàíîâàìè òà íàä³ñëàíà ð³çíèìè òîâàðèñòâàìè òà
îðãàí³çàö³ÿìè ÿê áëàãîä³éíèöüêà àêö³ÿ. Ïðåäñòàâíèêè  àäì³í³ñòðàö³¿  óñòàíîâè,
÷ëåíè ²ÁÐ òà ïðàö³âíèêè á³áë³îòåêè âèâ÷àþòü (ïåðåãëÿäàþòü) çàïðîïîíîâàíó
ë³òåðàòóðó, âñòàíîâëþþòü ¿¿ íàóêîâó ö³íí³ñòü òà äàþòü ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî
íåîáõ³äíîñò³ ïðèäáàííÿ âñ³º¿ á³áë³îòåêè ÷è ¿¿ ÷àñòèíè.

Ï³âí³÷íî-ñõ³äíèé öåíòð  êîíñåðâàö³¿  äîêóìåíò³â  (NEDCC)  òà Ñàíêò-
Ïåòåðáóðçüêà  Ã³ëüä³ÿ  Ðåñòàâðàòîð³â  (ÑÏáÃÐ)  çàïðîïîíóâàëè ïðèáëèçíèé
ïåðåë³ê ïèòàíü, ÿê³ äîïîìîæóòü âñòàíîâèòè  íàóêîâó  òà êóëüòóðíó ö³íí³ñòü
êîëåêö³é,  îñîáîâèõ  á³áë³îòåê  òà  êíèæêîâèõ  ç³áðàíü. Íàâåäåìî îñíîâí³ ç
íèõ:

- íàñê³ëüêè âàæëèâà òåìà, ÿêà ðîçêðèâàºòüñÿ  â  äàí³é  êîëåêö³¿,
ç³áðàíí³. Âîíà ìàº  çíà÷åííÿ  ì³ñöåâå  (äëÿ  äàíî¿  óñòàíîâè)  ÷è
íàö³îíàëüíå?

- â ÿêîìó  ñï³ââ³äíîøåíí³ ìàòåð³àëè êîëåêö³¿, îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè
çíàõîäÿòüñÿ ç äîêóìåíòàìè Âàøî¿ á³áë³îòåêè ç äàíî¿ òåìàòèêè ?

- ÿê âîíà (êîëåêö³ÿ, á³áë³îòåêà) ñï³ââ³äíîñèòüñÿ ç  ìàòåð³àëàìè, ùî
çáåð³ãàþòüñÿ â ³íøèõ óñòàíîâàõ ç ò³º¿ æ òåìàòèêè?

- ÷è º ³íôîðìàö³ÿ, ùî çáåð³ãàºòüñÿ â äîêóìåíòàõ  äàíî¿ êîëåêö³¿,
óí³êàëüíîþ, ÷è âîíà äóáëþº  ³íôîðìàö³þ, ÿêà  çáåð³ãàºòüñÿ â
äîêóìåíòàõ, ìàòåð³àëàõ ³íøèõ óñòàíîâ?

- ÷è º ïîäàëüøèé çá³ð äîêóìåíò³â ç äàíî¿ òåìàòèêè  îäíèì ³ç çàâäàíü
Âàøî¿ á³áë³îòåêè (óñòàíîâè)?

- ÷îìó êðàùå  âèòðàòèòè  êîøòè  íà  çáåðåæåííÿ  äàíî¿  êîëåêö³¿,



á³áë³îòåêè, à íå íà ïðèäáàííÿ íîâèõ äîêóìåíò³â?
- ÷è ïîçíà÷èëàñü áè âòðàòà êîëåêö³¿, îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè íà

âèñâ³òëåíí³ äàíî¿ òåìè?
Ôàõ³âö³, ÿê³ ïðîâîäÿòü òàêó îö³íêó, ïîâèíí³ òàêîæ  ïåðåâ³ðèòè, ÷è º  ó

äàíîìó  ç³áðàíí³  äîêóìåíòè  ç³  çíà÷åííÿì  ïàì�ÿòîê êóëüòóðè,  áåðó÷è  äî
óâàãè  ¿õ  ³ñòîðèêî-êóëüòóðíó  òà  íàóêîâó ö³íí³ñòü. Håîáõ³äíî òàêîæ  ïåðåãëÿíóòè
ïðèì³ðíèêè  äîêóìåíò³â  ç ïîì³òêàìè âëàñíèêà òà ñêëàñòè ¿õ ïåðåë³ê ÿê âàæëèâèõ
äëÿ  âèâ÷åííÿ òâîð÷î¿ ëàáîðàòîð³¿ â÷åíîãî.

 ßêùî îñîáîâà á³áë³îòåêà ÷è êíèæêîâå ç³áðàííÿ ì³ñòèòü íåâåëèêó
ê³ëüê³ñòü äîêóìåíò³â àáî íå  ìàº âèçíà÷åíî¿  òåìàòè÷íî¿  ñïðÿìîâàíîñò³, ³ íà
äóìêó ôàõ³âö³â, ÿê³ ¿¿ îö³íþâàëè, íå ñòàíîâèòü íàóêîâî¿ ÷è  ³ñòîðèêî-êóëüòóðíî¿
ö³ííîñò³,  âîíà  ìîæå  íå çáåð³ãàòèñÿ îêðåìî, à âëèâàòèñÿ äî çàãàëüíîãî ôîíäó
á³áë³îòåêè, äî â³äïîâ³äíèõ òåìàòè÷íèõ ðîçä³ë³â. Îäíàê, òàêå ð³øåííÿ ñë³ä
óçãîäèòè  ç âëàñíèêîì, ÷ëåíàìè ²ÁÐ óñòàíîâè òà îôîðìèòè äîêóìåíòàëüíî.

Ïåðåäà÷à êîëåêö³¿, îñîáîâî¿  á³áë³îòåêè ÷è êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ
â³äáóâàºòüñÿ  çã³äíî ç çàïîâ³òîì âëàñíèêà àáî çà  áàæàííÿì éîãî ðîäèíè ³
îôîðìëÿºòüñÿ àêòîì (Äîäàòîê 2) òà ñïèñêîì ë³òåðàòóðè, ùî äîäàºòüñÿ.

Ïðèéîì  ìàòåð³àë³â,  ¿õ  îáë³ê  òà  çáåð³ãàííÿ  çä³éñíþºòüñÿ â³äïîâ³äíî
äî ä³þ÷èõ ³íñòðóêö³é. Îáîâ�ÿçêîâîþ óìîâîþ º îö³íêà äàíî¿ ë³òåðàòóðè
ñïåö³àë³ñòàìè òà âçÿòòÿ ¿¿ âàðòîñò³ íà áàëàíñ  óñòàíîâè íåçàëåæíî â³ä óìîâ
ïðèäáàííÿ (êóïëåíà ó âëàñíèêà ÷è  ïåðåäàíà â äàð).

Îáë³ê  êîëåêö³¿ ÷è îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè  çä³éñíþºòüñÿ ÿê  ñóìàðíî, òàê
³ ³íäèâ³äóàëüíî. Áàæàíî ³íäèâ³äóàëüíèé îáë³ê òàêèõ ìàòåð³àë³â  âåñòè â îêðåì³é
³íâåíòàðí³é  êíèç³. ßêùî  êîëåêö³ÿ  ÷è îñîáîâà á³áë³îòåêà  âêëþ÷àº íåâåëèêó
ê³ëüê³ñòü äîêóìåíò³â, òî ¿¿ îáë³ê ìîæå âåñòèñü â çàãàëüí³é ³íâåíòàðí³é êíèç³,
àëå ó ïðèì³òêàõ ñë³ä çàçíà÷èòè, ùî ç ¹_____ ïî  ¹____ çàïèñàíî  êíèãè ç
îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè â÷åíîãî _____________.

 ßêùî  êîëåêö³¿, ç³áðàííÿ  êð³ì  êíèæîê  âêëþ÷àþòü  äîêóìåíòè
îñîáîâîãî ïîõîäæåííÿ:  ðóêîïèñè  òà  ìàòåð³àëè,  ùî  â³äîáðàæàþòü ð³çí³ ñòàä³¿
ðîáîòè íàä ðóêîïèñîì  (÷åðíåòêè,  ïðèì³òêè,  ãðàíêè, âåðñòêè òîùî), ö³
äîêóìåíòè â³äíîñÿòüñÿ äî  ðîçä³ëó  òâîð÷èõ  ìàòåð³àë³â,  ãðóïóþòüñÿ  çà
òåìàòèêîþ ³ çáåð³ãàþòüñÿ  îêðåìî,    â ñïåö³àëüíèõ øàôàõ. Hà òàê³ ìàòåð³àëè
íåîáõ³äíî  ñêëàñòè  îïèñ  ç óðàõóâàííÿì êîæíî¿ ñòîð³íêè òà êîæíîãî äîêóìåíòà.

Ð³øåííÿ ïðî ïåðåäà÷ó äîêóìåíò³â îñîáîâîãî  ïîõîäæåííÿ òà
àäì³í³ñòðàòèâíèõ äîêóìåíò³â (íàêàçè, ëèñòè, ³íñòðóêö³¿ òîùî) äî ³íøèõ
ï³äðîçä³ë³â óñòàíîâè  ïðèéìàºòüñÿ  àäì³í³ñòðàö³ºþ òà  ÷ëåíàìè ²ÁÐ (àðõ³âí³,
ðóêîïèñí³  ìàòåð³àëè â³äíîñÿòüñÿ äî äîêóìåíò³â îñîáîâîãî ïîõîäæåííÿ ³
çáåð³ãàþòüñÿ, ÿê ïðàâèëî, ó â³ää³ë³ ðóêîïèñ³â ÷è àðõ³â³ HÄÓ  àáî ïåðåäàþòüñÿ
äî ²íñòèòóòó àðõ³âîçíàâñòâà HÁÓÂ).

Ðÿä êîëåêö³é, êíèæêîâèõ  ç³áðàíü òà îñîáîâèõ  á³áë³îòåê, ÿê³
çáåð³ãàþòüñÿ â ôîíäàõ HÄÓ, ìàþòü íà äîêóìåíòàõ åêñë³áðèñè,  øòàìïè



âëàñíèê³â, ñïåö³àëüí³ ïîì³òêè òà àâòîãðàôè. Håîáõ³äíî  ñêëàñòè ïåðåë³ê òàêèõ
ìàòåð³àë³â, â êàòàëîãàõ íà êàðòêàõ,  ùî  â³äáèâàþòü ìàòåð³àëè  êîëåêö³¿, òà íà
äîêóìåíòàõ çðîáèòè â³äïîâ³äí³ ïîì³òêè.

Êð³ì òîãî, íåîáõ³äíî ñêëàñòè ïåðåë³ê  îñîáëèâî ö³ííèõ  ìàòåð³àë³â òà
äîêóìåíò³â, ùî çáåð³ãàþòüñÿ â îäíîìó ïðèì³ðíèêó.

Â îáë³êîâèõ äîêóìåíòàõ á³áë³îòåêè (àêò³ ïðèéìàííÿ, ñóìàðí³é òà
³íâåíòàðí³é êíèãàõ) âêàçóºòüñÿ ïîâíà íàçâà êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ ÷è îñîáîâî¿
á³áë³îòåêè.  Ñêîðî÷åíà  íàçâà  ñêëàäàºòüñÿ  ç  ïð³çâèùà òà ³í³ö³àë³â âëàñíèêà ³
çàçíà÷àºòüñÿ íà îáêëàäèíêàõ  êîæíîãî ïðèì³ðíèêà, êîæíî¿ îäèíèö³  çáåð³ãàííÿ.
Ó ðàç³ íåîáõ³äíîñò³ çàìîâëÿºòüñÿ ñïåö³àëüíà ïå÷àòêà ç³ ñêîðî÷åíîþ íàçâîþ
êîëåêö³¿,  îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè, êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ.

Ñõåìè ñèñòåìàòèçàö³¿ êîëåêö³é, îñîáîâèõ  á³áë³îòåê òà  êíèæêîâèõ
ç³áðàíü âèçíà÷àþòüñÿ  ñêëàäîì ë³òåðàòóðè, âèäàìè äîêóìåíò³â òà  òåìàòè÷íîþ
ñïðÿìîâàí³ñòþ.  Çáåðåæåííÿ  ñõåìè  ñèñòåìàòèçàö³¿ ë³òåðàòóðè, çàïðîâàäæåíî¿
âëàñíèêîì, áàæàíå çà  óìîâè, êîëè  äàíà ñõåìà ðîçêðèâàº óïîäîáàííÿ òà íàóêîâ³
³íòåðåñè âëàñíèêà êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ.

Îáîâ�ÿçêîâîþ  âèìîãîþ  º  îðãàí³çàö³ÿ  îêðåìîãî  êàòàëîãà  òà â³äáèòòÿ
ìàòåð³àë³â  êîëåêö³¿,  îñîáîâî¿  á³áë³îòåêè,  êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ  â  çàãàëüíîìó
ñèñòåìàòè÷íîìó  òà àëôàâ³òíîìó êàòàëîãàõ  á³áë³îòåêè   ç â³äïîâ³äíèìè
ïîì³òêàìè. Ïèòàííÿ ïðî  ñòâîðåííÿ  äîäàòêîâèõ  êàòàëîã³â ÷è êàðòîòåê
(åëåêòðîííèõ, äðóêîâàíèõ  òîùî)  âèð³øóºòüñÿ  â çâ�ÿçêó ç íåîáõ³äí³ñòþ
áàãàòîàñïåêòíîãî ðîçêðèòòÿ ôîíäó  îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè, êíèæêîâîãî  ç³áðàííÿ
òà  â³äïîâ³äíî  äî  ìîæëèâîñòåé á³áë³îòåêè.

Êîëåêö³¿, êíèæêîâ³ ç³áðàííÿ òà îñîáîâ³  á³áë³îòåêè º  ôîíäàìè
ïîñò³éíîãî çáåð³ãàííÿ. Âîíè, ÿê ïðàâèëî, ðîçñòàâëÿþòüñÿ  îêðåìî â³ä  îñíîâíîãî
ôîíäó  â  ñïåö³àëüíî  âèä³ëåí³é  ê³ìíàò³  àáî âèä³ëÿþòüñÿ â çàãàëüíîìó
êíèãîñõîâèù³ á³áë³îòåêè íà îêðåìèõ  ñòåëàæàõ. Îáîâ�ÿçêîâîþ óìîâîþ º
îôîðìëåííÿ  îñîáîâî¿  á³áë³îòåêè  ÷è êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ ñïåö³àëüíèì
çàãîëîâêîì òà ðîçä³ëüíèêàìè.

Îñîáëèâî ö³íí³ ìàòåð³àëè  óí³êàëüíîãî õàðàêòåðó  ïîâèíí³  çáåð³ãàòèñÿ
â çàêðèòèõ øàôàõ ç â³äïîâ³äíîþ ïîì³òêîþ â îïèñàõ òà íà  äîêóìåíòàõ.

Êíèãè ç ö³ííèìè ïàë³òóðêàìè ïîâèíí³ çáåð³ãàòèñÿ  â  êîðîáêàõ  àáî
êîíâåðòàõ, ùîá óíèêíóòè òåðòÿ. Ïîëèö³ ñòåëàæ³â ïîâèíí³ áóòè  äîñòàòíüî
øèðîêèìè, ùîá êíèãè ïîâí³ñòþ óì³ùóâàëèñÿ ³  íå  âèñóâàëèñÿ çà ìåæ³. Äóæå
âåëèê³, âàæê³, êíèæêè ñëàáêî¿ êîíñòðóêö³¿  àáî  óøêîäæåí³ ñë³ä çáåð³ãàòè â
ãîðèçîíòàëüíîìó  ñòàí³.  Êðóïíîãàáàðèòí³ ìàòåð³àëè (êðåñëåííÿ, ïðîåêòè,
êàðòè, ãðàâþðè òîùî) òàêîæ  áàæàíî çáåð³ãàòè â  ãîðèçîíòàëüíîìó ñòàí³ â
øóõëÿäàõ øàô àáî âåëèêèõ çàêðèòèõ ïàïêàõ.

Ãàçåòí³ ìàòåð³àëè çáåð³ãàþòüñÿ  íåäîâãî ÷åðåç  ïîãàíó  ÿê³ñòü ïàïåðó,
òîìó äîö³ëüí³øå çáåð³ãàòè ôîòîêîï³¿ öèõ  ìàòåð³àë³â, à íå ¿õ îðèã³íàëè.

Äëÿ ö³ííèõ ôîíä³â ñë³ä ñòâîðèòè ïåðåäáà÷åí³ ñòàíäàðòàìè (ÃÎÑÒ 7.50-



90 �Êîíñåðâàöèÿ äîêóìåíòîâ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ.�, ÃÎÑÒ 7.48-90 �Êîíñåðâàöèÿ
äîêóìåíòîâ. Îñíîâíûå òåðìèíû è  îïðåäåëåíèÿ�)  óìîâè çáåð³ãàííÿ ùîäî
òåìïåðàòóðè òà âîëîãîñò³: íå äîïóñêàòè  ïîïàäàííÿ ïðÿìèõ ñîíÿ÷íèõ ïðîìåí³â,
ñóõîñò³ ïðèì³ùåíü, óñóíóòè  êîíòàêòè  ç ôîíäàìè, ÿê³ çàðàæåí³ ãðèáêîâèìè
áàêòåð³ÿìè. Îáîâ�ÿçêîâîþ  óìîâîþ º ïðîâåäåííÿ ñàí³òàðíèõ  çàõîä³â: ðåãóëÿðíå
îáåçïèëåííÿ  ôîíä³â, ïåð³îäè÷íèé ïåðåãëÿä äîêóìåíò³â  ç ìåòîþ âèÿâëåííÿ òà
â³äáîðó ìàòåð³àë³â, ÿê³ ïîòðåáóþòü ðåñòàâðàö³¿.

Äëÿ á³ëüøîñò³ á³áë³îòåê êîíñåðâàö³éíà îáðîáêà êîëåêö³é, êíèæêîâèõ
ç³áðàíü  ïðîôåñ³îíàëàìè çàëèøàºòüñÿ ùå ïðîáëåìàòè÷íîþ. Îäíàê, îñîáëèâî
ö³íí³ äîêóìåíòè òà äîêóìåíòè ç³ ñòàòóñîì  äîêóìåíòàëüíî¿ ïàì�ÿòêè, ÿê³
ïîòðåáóþòü ðåñòàâðàö³¿, ìîæíà çà ïîïðåäíüîþ äîìîâëåí³ñòþ ïåðåäàâàòè  äî
HÁÓÂ íà  â³äíîâëåííÿ  ç âèêîðèñòàííÿì íîâ³òí³õ òåõíîëîã³é òà çàñîá³â, ùî íå
ñïðè÷èíÿþòü ¿õ  ðóéíóâàííÿ.

Ç ìåòîþ  çáåðåæåííÿ  óøêîäæåíèõ  äîêóìåíò³â òà  êíèã ñëàáêî¿
êîíñòðóêö³¿, ÿê³ ì³ñòÿòü ö³ííó ³íôîðìàö³þ, çä³éñíþºòüñÿ ¿õ á³áë³îòå÷íà îïðàâà.
Ïðîòå ç êíèãàìè, ÿê³ â³äíåñåí³ äî êàòåãîð³¿  ïàì�ÿòîê ³ñòîð³¿ òà êóëüòóðè, àáî
îáêëàäèíêè  ÿêèõ ìàþòü õóäîæíþ ö³íí³ñòü, ðåìîíòíî-ïàë³òóðí³ ðîáîòè íå
ïðîâîäÿòüñÿ. Òàê³ êíèãè ïåðåäàþòüñÿ ôàõ³âöÿì - ðåñòàâðàòîðàì.

Îáñëóãîâóâàííÿ ÷èòà÷³â  ìàòåð³àëàìè ³ç êîëåêö³é òà  îñîáîâèõ á³áë³îòåê
çä³éñíþºòüñÿ ò³ëüêè â ÷èòàëüíîìó çàë³. Â ³äåàëüíîìó âèïàäêó äëÿ êîðèñòóâàííÿ
òàêèìè ìàòåð³àëàìè âèä³ëÿºòüñÿ îêðåìà ê³ìíàòà. Âåðõí³é îäÿã, ñóìêè, îñîáèñò³
êíèãè  òà  ìàòåð³àëè  ÷èòà÷³â çàëèøàþòüñÿ  çà ìåæàìè ÷èòàëüíîãî çàëó. Äëÿ
êîðèñòóâàííÿ  ð³äê³ñíèìè ³ ö³ííèìè ìàòåð³àëàìè ÷èòà÷ó  äîçâîëÿºòüñÿ
ïðèíîñèòè ò³ëüêè îë³âåöü ³ ÷èñòèé ïàï³ð. Ìàòåð³àëè  ³ç êîëåêö³é, îñîáîâèõ
á³áë³îòåê òà  êíèæêîâèõ ç³áðàíü, ùî º äîêóìåíòàëüíèìè ïàì�ÿòêàìè, âèäàþòüñÿ
äîñë³äíèêàì ëèøå çà ïèñüìîâèìè âèìîãàìè. Ïðè÷îìó, äëÿ ðàçîâîãî
âèêîðèñòàííÿ âèäàºòüñÿ ò³ëüêè îäèí  äîêóìåíò (îá�ºêò).  Ïðàö³âíèê á³áë³îòåêè
ïîâèíåí ñòàðàííî ïåðåãëÿíóòè ìàòåð³àë äî ³ ï³ñëÿ âèêîðèñòàííÿ íà ïðåäìåò
âèÿâëåííÿ ìîæëèâèõ ïîøêîäæåíü. Á³áë³îòåêàðÿì ñë³ä  â îáîâ�ÿçêîâîìó  ïîðÿäêó
äîòðèìóâàòèñÿ  ïðàâèëà  íå çàëèøàòè êîðèñòóâà÷³â íàîäèíö³ ç ìàòåð³àëàìè,
ùî º äîêóìåíòàëüíèìè ïàì�ÿòêàìè.

Ð³äê³ñí³ òà ö³íí³ äîêóìåíòè òà ìàòåð³àëè  â îäíîìó ïðèì³ðíèêó
âèäàþòüñÿ äëÿ íàóêîâî-äîñë³äíèöüêî¿  ðîáîòè ôàõ³âöÿì ³íøèõ  óñòàíîâ çà
ñïåö³àëüíèì ëèñòîì-êëîïîòàííÿì â³ä àäì³í³ñòðàö³¿. Äîñë³äíèêè ïîâèíí³
ïîñòàâèòè ñâ³é ï³äïèñ â æóðíàë³ îáë³êó òà çàëèøèòè ÷åðãîâîìó  á³áë³îòåêàðþ
äîêóìåíò, ùî  çàñâ³ä÷óº îñîáó. ²íäèâ³äóàëüíèì àáîíåíòàì òà àáîíåíòàì ÌÁÀ
(çà ìåæ³ á³áë³îòåêè) ìàòåð³àëè ³ç ôîíä³â êîëåêö³é òà îñîáîâèõ á³áë³îòåê
âèäàþòüñÿ ò³ëüêè â ôîðì³ êîï³é.

Ìàòåð³àëè ³ç ôîíä³â  êîëåêö³é òà îñîáîâèõ  á³áë³îòåê  åêñïîíóþòüñÿ
íà âèñòàâêàõ â ïðèì³ùåíí³  íàóêîâî-äîñë³äíî¿  óñòàíîâè  â çàêðèòèõ øàôàõ.

Êîï³þâàííÿ ö³ííèõ êíèã ïîâèííî çä³éñíþâàòèñÿ âèêëþ÷íî  øòàòíèìè



ïðàö³âíèêàìè  á³áë³îòåêè, à íå  ÷èòà÷àìè, ³ ëèøå çà  óìîâè, ùî öåé ïðîöåñ
ìîæå áóòè âèêîíàíèé áåç óøêîäæåííÿ ñàìèõ êíèã.

Âèëó÷åííÿ äîêóìåíò³â ³ç ôîíä³â êîëåêö³é òà  îñîáîâèõ á³áë³îòåê
äîçâîëÿºòüñÿ ëèøå çà ðàõóíîê äóáëåòíèõ ïðèì³ðíèê³â.

²íôîðìàö³ÿ ïðî ôîíäè êîëåêö³é, îñîáîâèõ  á³áë³îòåê  â³äîáðàæàºòüñÿ
â á³áë³îãðàô³÷íèõ ïîêàæ÷èêàõ, íàóêîâèõ  òà  íàóêîâî-ïîïóëÿðíèõ âèäàííÿõ,
äîñë³äæåííÿõ, ïóò³âíèêàõ ïî ôîíäàõ, áóêëåòàõ  òà ³íøèõ ìàòåð³àëàõ íàóêîâî-
äîñë³äíî¿ óñòàíîâè.

Äëÿ  ïîñò³éíî¿ òà ÷³òêî¿ ðîáîòè ç ôîíäàìè  îñîáîâèõ  á³áë³îòåê òà
êîëåêö³é ïðèçíà÷àºòüñÿ â³äïîâ³äàëüíà îñîáà, îáîâ�ÿçêè ÿêî¿ ùîäî ðîáîòè ç
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            Äîäàòîê 1

       Ï À Ñ Ï Î Ð Ò - Õ À Ð À Ê Ò Å Ð È Ñ Ò È Ê À
          êîëåêö³¿, îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè, êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ

1. Ïîâíà îô³ö³éíà  íàçâà______________________________________________

2. Êëàñèô³êàö³éí³ âèçíà÷åííÿ ôîíäó (êîëåêö³ÿ, îñîáîâà á³áë³îòåêà, êíèæêîâå
ç³áðàííÿ)__________________________________________________________

3. Êîðîòêà á³îãðàô³÷íà äîâ³äêà ïðî âëàñíèêà  __________________________

   ________________________________________________________________

                      _______________________________________________________________

                              ïîñàäà, êîëî íàóêîâèõ ³íòåðåñ³â)

4. Ôîðìà òà îáñòàâèíè íàäõîäæåííÿ (äàð, êóï³âëÿ òîùî)__________________

   _______________________________________________________________

5.Íàÿâí³ñòü çàïîâ³òó âëàñíèêà ùîäî óìîâ çáåð³ãàííÿ ç³áðàííÿ

6. Îáñÿã ôîíäó îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè ____________ __________________  ïðèì.

      - â òîìó ÷èñë³ êíèã, çàïèñàíèõ äî ³íâåíòàðíî¿ êíèãè (ê³ëüê³ñòü

   ___________________ç ÿêîãî ïî ÿêèé ¹¹   ___________________);

      - â òîìó ÷èñë³ äîêóìåíò³â îñîáîâîãî ïîõîäæåííÿ

         (ðóêîïèñè, ëèñòè, ãðàíêè, ÷åðíåòêè)       îïèñ³â;

      - â òîìó ÷èñë³ ð³äê³ñíèõ ³ ö³ííèõ äîêóìåíò³â______________________ ïðèì.

      - â òîìó ÷èñë³ ìàòåð³àë³â, ùî ìàþòü åêñë³áðèñè___________________  ïðèì.

      - â òîìó ÷èñë³ ìàòåð³àë³â ç ïîì³òêàìè âëàñíèêà____________________ ïðèì.

7. Hàÿâí³ñòü  ìàòåð³àë³â  ç³áðàííÿ  â ³íøèõ á³áë³îòåêàõ,  àðõ³âàõ,  ïðèâàòíèõ

      ç³áðàííÿõ ______________________________________________________

8. Óìîâè  çáåð³ãàííÿ  îñîáîâî¿  á³áë³îòåêè _____________________________

      ______________________________________________________________

9. Ñõåìà  êëàñèô³êàö³¿  ìàòåð³àë³â _____________________________________

10. Äîâ³äêîâî-ïîøóêîâèé àïàðàò íà ôîíä îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè òà éîãî êîðîòêà
õàðàêòåðèñòèêà (õðîíîëîã³÷í³ ðàìêè, ñòðóêòóðà, ðîçì³ùåííÿ    ìàòåð³àë³â  òîùî).

      êàòàëîãè _________________________________________________êàðòîê

      êàðòîòåêè ________________________________________________êàðòîê



11. Hàÿâí³ñòü:

   äðóêîâàíèõ êàòàëîã³â   _____________________________________________

   ïîêàæ÷èê³â______________________________________________________

   êîðîòêèõ îãëÿäîâèõ õàðàêòåðèñòèê     _________________________________

12. Âèêîðèñòàííÿ ìàòåð³àë³â îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè â ï³äãîòîâö³:

   -  ïðàöü,  ðîçðîáîê,  äîñë³äæåíü  ____________________________________

       ______________________________________________________________

   - ïðèêíèæíî¿ òà ïðèñòàòåéíî¿ á³áë³îãðàô³¿   ____________________________

       _______________________________________________________________

   òà  ³í .     _________________________________________________________

13. Åêñïîíóâàííÿ ìàòåð³àë³â îñîáîâèõ á³áë³îòåê íà âèñòàâêàõ, ïåðåãëÿäàõ, ³í.
çàõîäàõ  __________________________________________________________

                                       (äàòà, ê³ëüê³ñòü ïðèì³ðíèê³â)

   _________________________________________________________________

14. Hàÿâí³ñòü ñòðàõîâîãî ôîíäó íà ì³êðîíîñ³ÿõ _____________________ ïðèì.

15. Håîáõ³äí³ñòü ðåñòàâðàö³¿, â³äíîâëåííÿ äîêóìåíò³â _______________  ïðèì.

16. Håîáõ³äí³ñòü íàóêîâîãî îïðàöþâàííÿ îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè, êíèæêîâîãî
ç³áðàííÿ:

   -  êîëåêòèâíèé îïèñ ç³áðàííÿ, êîëåêö³¿    ______________________________

   -  ïîîäèíîêèé îïèñ îêðåìèõ îäèíèöü çáåð³ãàííÿ _______________________



Äîäàòîê  2

   Çàòâåðäæóþ

                     (êåð³âíèê óñòàíîâè)

                                               (ï³äïèñ)

                          (äàòà).
À Ê Ò

íà ïðèéìàííÿ îñîáîâî¿ á³áë³îòåêè (êíèæêîâîãî ç³áðàííÿ)

â³ä ____________20___ ð.

 Ñêëàäåíèé â òîìó, ùî ______________________________________________

                      (ïð³çâèùå, ³ì�ÿ òà ïî áàòüêîâ³ âëàñíèêà, îñîáè,

________________________ ïåðåäàâ, à_________________________________

ÿêà ïåðåäàº á³áë³îòåêó)             (ïð³çâèùå, ³ì�ÿ òà ïî áàòüêîâ³

_________________________ ïðèéíÿâ  îñîáîâó  á³áë³îòåêó  (êíèæêîâå

çàâ³äóþ÷îãî á³áë³îòåêîþ)

ç³áðàííÿ) â ê³ëüêîñò³ __________ ïðèì. íà ñóìó____________ãðí.            êîï.

â ò.÷. êíèã__________ ïðèì.    íà ñóìó___________ãðí.             êîï.

äîêóìåíò³â îñîáîâîãî ïîõîäæåííÿ ____________________îïèñ³â,

ïåð³îäè÷íèõ òà ïðîäîâæóâàíèõ âèäàíü ________ïðèì., â ò.÷. ³íîçåìíî¿
ë³òåðàòóðè  __________ ïðèì. íà ñóìó _____________ãðí.              êîï.

    Ñïèñîê ïðèéíÿòî¿ ë³òåðàòóðè äîäàºòüñÿ.

 Ë³òåðàòóðó ïåðåäàâ ___________________________________________

                                        (ï³äïèñ, ïð³çâèùå, ³ì�ÿ  òà ïî áàòüêîâ³)

 Ë³òåðàòóðó ïðèéíÿâ ___________________________________________

                                         (ï³äïèñ,  ïð³çâèùå, ³ì�ÿ  òà ïî áàòüêîâ³)

 Ï³äïèñè ïîñàäîâèõ îñ³á, ùî âçÿëè ó÷àñòü ó ïðèéìàíí³  á³áë³îòåêè
                                    ____________________________________________

                                          (ï³äïèñ,  ïð³çâèùå, ³ì�ÿ  òà ïî áàòüêîâ³)

                                    _____________________________________________

                                         (ï³äïèñ, ïð³çâèùå, ³ì�ÿ  òà ïî áàòüêîâ³)
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Ì³í³ìàëüí³ ñîö³àëüí³ íîðìàòèâè çàáåçïå÷åííÿ íàñåëåííÿ ïóáë³÷íèìè

á³áë³îòåêàìè â Óêðà¿í³:  Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 30 òðàâ.
1997 ð. ¹510

 Ïðî çàòâåðäæåííÿ ïåðåë³êó ïëàòíèõ ïîñëóã, ÿê³ ìîæóòü  íàäàâàòèñÿ

   çàêëàäàìè êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâà, çàñíîâàíèìè íà äåðæàâí³é òà êîìóíàëüí³é
ôîðì³ âëàñíîñò³: Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 5 ÷åðâ. 1997 ð.
¹ 534.

 Ïðî äåðæàâíó ðåºñòðàö³þ äðóêîâàíèõ çàñîá³â ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿,

   ³íôîðìàö³éíèõ àãåíñòâ òà ðîçì³ðè ðåºñòðàö³éíèõ  çáîð³â:   Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó
Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 17 ëèñòîï. 1997 ð. ¹ 1287.

 Ïðî ïåðåë³ê ïîñàä íàóêîâèõ ïðàö³âíèê³â äåðæàâíèõ íàóêîâèõ  óñòà-



   íîâ, îðãàí³çàö³é  òà  ïîñàä  íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ  ïðàö³âíèê³â    äåðæàâíèõ
âèùèõ íàâ÷àëüíèõ  çàêëàä³â ²²²-IV ð³âí³â àêðåäèòàö³¿,   ïåðåáóâàííÿ íà ÿêèõ
äàº ïðàâî íà  îäåðæàííÿ ïåíñ³¿ òà ãðîøîâî¿    äîïîìîãè ïðè  âèõîä³ íà  ïåíñ³þ
â³äïîâ³äíî äî  Çàêîíó Óêðà¿íè    �Ïðî íàóêîâó ³ íàóêîâî-òåõí³÷íó ä³ÿëüí³ñòü�:

Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 27 òðàâíÿ 1999ð. ¹ 923.

 Ïðî ïîðÿäîê ïåðåðàõóíêó ïåíñ³é  íàóêîâèì  ïðàö³âíèêàì  äåðæàâíèõ
íàóêîâèõ óñòàíîâ, îðãàí³çàö³é òà íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèì  ïðàö³âíèêàì äåðæàâíèõ
âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ²²²-IV ð³âí³â  àêðåäèòàö³¿, ÿê³ âèéøëè íà ïåíñ³þ äî
íàáðàííÿ ÷èííîñò³ Çàêîíîì Óêðà¿íè �Ïðî íàóêîâó  ³  íàóêîâî-òåõí³÷íó
ä³ÿëüí³ñòü�:   Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 27 òðàâ. 1999 ð. ¹ 924

 Ïðî âèïëàòó íàäáàâîê çà ñòàæ ðîáîòè â íàóêîâ³é ñôåð³: Ïîñòàíîâà
Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 22 ÷åðâ. 1999 ð.  ¹ 1110.

 Ïðî çàòâåðäæåííÿ Ïðîãðàìè çáåðåæåííÿ  á³áë³îòå÷íèõ  òà  àðõ³âíèõ

ôîíä³â íà 2000-2005 ð.:   Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä  15 âåðåñ.
1999 ð.  ¹ 1716.

 Ïðî ñòâîðåííÿ Äåðæàâíî¿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ á³áë³îòåêè Óêðà¿íè:

Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 30 æîâò. 1999 ð.  ¹ 2018.

 Ïðî óòâîðåííÿ Äåðæàâíî¿ ñëóæáè êîíòðîëþ çà ïåðåì³ùåííÿì êóëüòóð-

   íèõ ö³ííîñòåé ÷åðåç äåðæàâíèé êîðäîí: Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â
Óêðà¿íè â³ä 7 ëþò.  2000 ð.  ¹ 221.

 Ïðî çàòâåðäæåííÿ Ïîðÿäêó âèêîðèñòàííÿ ãóìàí³òàðíî¿ äîïîìîãè ó
âèãëÿä³ êîøò³â â  ³íîçåìí³é  âàëþò³ ç  ðàõóíê³â  â ³íîçåìí³é âàëþò³    îòðèìóâà÷³â
ãóìàí³òàðíî¿ äîïîìîãè:   Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 22 áåðåç.
2000 ð. ¹ 542.

 Ïðî ïîðÿäîê ìèòíîãî îôîðìëåííÿ âàíòàæ³â ãóìàí³òàðíî¿ äîïîìîãè:

Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 22 áåðåç.  2000 ð. ¹ 544.

Ïðî çàòâåðäæåííÿ ïåðåë³êó á³áë³îòåê, äî ÿêèõ íàäñèëàþòüñÿ äîêóìåíòè
ó ðàìêàõ ì³æíàðîäíîãî äîêóìåíòîîáì³íó, ùî çâ³ëüíÿþòüñÿ â³ä ñïëàòè ìèòà:
Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 31 ñåðï. 2000 ð. ¹ 1364.

     Óêàçè  Ïðåçèäåíòà Óêðà¿íè

 Ïîëîæåííÿ ïðî Hàö³îíàëüíèé çàêëàä (óñòàíîâó) Óêðà¿íè: Óêàç
Ïðåçèäåíòà â³ä 16 ÷åðâ. 1995 ð. ¹ 451/95.

Ïðî íàäàííÿ Öåíòðàëüí³é íàóêîâ³é  á³áë³îòåö³  ³ìåí³  Â.².Âåðíàäñüêîãî
ñòàòóñó íàö³îíàëüíî¿: Óêàç Ïðåçèäåíòà â³ä 5 êâ³ò. 1996 ð. ¹ 244/96.

 Ïîëîæåííÿ ïðî Hàö³îíàëüíó êîì³ñ³þ ç ïèòàíü ïîâåðíåííÿ â  Óêðà¿íó



êóëüòóðíèõ ö³ííîñòåé:  Óêàç Ïðåçèäåíòà  â³ä 16 ñ³÷. 1998 ð. ¹ 21/98.

 Ïðî âñòàíîâëåííÿ Âñåóêðà¿íñüêîãî äíÿ á³áë³îòåê - 30 âåðåñíÿ:  Óêàç
Ïðåçèäåíòà  â³ä 14 òðàâ. 1998 ð.   ¹ 471/98.

 Ïðî äåÿê³ ïèòàííÿ äåðæàâíî¿ ï³äòðèìêè êíèãîâèäàâíè÷î¿ ñïðàâè:
Óêàç Ïðåçèäåíòà  â³ä 23 ëèï. 1998 ð.  ¹ 816/98.

 Ïðî äåíü ïðàö³âíèê³â àðõ³âíèõ óñòàíîâ:  Óêàç Ïðåçèäåíòà  â³ä 30 æîâò.
1998 ð. ¹ 1200/98.

 Ïðî Ïîëîæåííÿ ïðî êíèæêîâó ñåð³þ �Ïðåçèäåíòñüêà  á³áë³îòåêà: äóõîâ-
í³ ïåðøîäæåðåëà Óêðà¿íè�:  Óêàç Ïðåçèäåíòà â³ä 25 òðàâ. 1999 ð. ¹ 567/99.

 Ïðî íàö³îíàëüíó þðèäè÷íó á³áë³îòåêó:   Óêàç Ïðåçèäåíòà â³ä 23 ëèï.
1999 ð. ¹ 921/99.

 Ïðî ðîçâèòîê íàö³îíàëüíî¿ ñëîâíèêîâî¿ áàçè: Óêàç Ïðåçèäåíòà â³ä
7 ñåðï. 1999 ð. ¹ 967/99.

 Ïðî äîäàòêîâ³ çàõîäè äåðæàâíî¿  ï³äòðèìêè  Hàö³îíàëüíî¿  àêàäåì³¿
   íàóê  Óêðà¿íè:  Óêàç Ïðåçèäåíòà  â³ä 10 áåðåç. 2000 ð. ¹ 456/2000.

 Ïðî íåâ³äêëàäí³ çàõîäè ùîäî ðîçâèòêó á³áë³îòåê Óêðà¿íè: Óêàç
Ïðåçèäåíòà â³ä 22 áåðåç. 2000 ð. ¹ 490/2000.

     Hîðìàòèâíî-ïðàâîâ³ àêòè ì³í³ñòåðñòâ, â³äîìñòâ

 Ïðî ðîáîòó ²íôîðìàö³éíî-á³áë³îòå÷íî¿ ðàäè Àêàäåì³¿ Hàóê Óêðà¿íè:
Ïîñòàíîâà Ïðåçèä³¿ ÀH Óêðà¿íè â³ä 21 âåðåñ. 1992 ð. ¹ 255.

 ²íñòðóêö³ÿ ïðî îðãàí³çàö³þ ïåðåäà÷³ òà  îáì³íó  äîêóìåíòàìè  ì³æ
á³áë³îòåêàìè Óêðà¿íè. Çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâ
Óêðà¿íè â³ä 18 ëèïíÿ 1996 ðîêó ¹ 385.  Çàðåºñòðîâàíî â Ì³í³ñòåðñòâ³ þñòèö³¿
Óêðà¿íè 20 ñåðïíÿ 1996 ð.  çà ¹ 462/1487.

 Ïîëîæåííÿ  ïðî  ñèñòåìó  äåïîçèòàðíîãî  çáåð³ãàííÿ  á³áë³îòå÷íèõ
ôîíä³â Óêðà¿íè. Çàòâåðäæåíî íàêàçîì  Ì³í³ñòåðñòâà  êóëüòóðè  ³  ìèñòåöòâ
Óêðà¿íè â³ä 2 ãðóäíÿ 1996 ðîêó ¹ 570. Çàðåºñòðîâàíî  â    Ì³í³ñòåðñòâ³ þñòèö³¿
Óêðà¿íè 19 ëþò. 1997 ð. çà ¹ 31/1835.

 ²íñòðóêö³ÿ ç îáë³êó îñíîâíèõ çàñîá³â  áþäæåòíèõ  óñòàíîâ:  Hàêàç
Ãîëîâíîãî óïðàâë³ííÿ Äåðæàâíîãî êàçíà÷åéñòâà Óêðà¿íè,  Ì³í³ñòåðñòâà
åêîíîì³êè  Óêðà¿íè òà Äåðæàâíîãî êîì³òåòó ñòàòèñòèêè Óêðà¿íè â³ä 2 ãðóä.
1997 ð. ¹ 124/136/71.

 Ïðî çàòâåðäæåííÿ ïåðåë³ê³â óñòàíîâ, äî ÿêèõ îáîâ�ÿçêîâî  ïîâèíí³
íàäñèëàòèñÿ íàóêîâ³ âèäàííÿ, äå ìîæóòü  ïóáë³êóâàòèñÿ  îñíîâí³    ðåçóëüòàòè
äèñåðòàö³éíèõ ðîá³ò: Ïîñòàíîâà ïðåçèä³¿ ÂÀÊ Óêðà¿íè â³ä 22 òðàâ. 1997 ð.
¹1á/5.



 Ïðî çàòâåðäæåííÿ ôîðì  äåðæàâíî¿  ñòàòèñòè÷íî¿ çâ³òíîñò³ ïî ñòà-
òèñòèö³ íàóêè, ³íôîðìàòèêè, òà ³ííîâàö³é ³ ³íñòðóêö³é ïðî  ïîðÿäîê  ¿õ
çàïîâíåííÿ:  Hàêàç  Äåðæêîìñòàòó  Óêðà¿íè â³ä 27 ñåðï. 1997 ð. ¹ 10.

 Ïðî ñòàí çáåð³ãàííÿ ð³äê³ñíèõ âèäàíü, ðóêîïèñ³â ³ ñòàðîäðóê³â  ó
á³áë³îòåêàõ HÀH Óêðà¿íè:  Ïîñòàíîâà Ïðåçèä³¿ Hàö³îíàëüíî¿ àêàäåì³¿ íàóê
Óêðà¿íè  â³ä  9   âåðåñ. 1998 ð. ¹ 281.

 Ïðî çàáåçïå÷åííÿ Hàö³îíàëüíî¿ á³áë³îòåêè Óêðà¿íè ³ìåí³  Â.².Âåð-
íàäñüêîãî íàóêîâèìè âèäàííÿìè äëÿ ì³æíàðîäíîãî êíèãîîáì³íó:  Ïîñòàíîâà
Ïðåçèä³¿ Hàö³îíàëüíî¿ àêàäåì³¿ íàóê Óêðà¿íè  â³ä  12  ëþò. 1999 ð. ¹ 40.

 Ïðî  çàòâåðäæåííÿ  Ïîðÿäêó  íàäàííÿ  ïëàòíèõ  ïîñëóã   çàêëàäàìè
êóëüòóðè ³ ìèñòåöòâà:  Hàêàç  Ì³í³ñòåðñòâà  êóëüòóðè  ³ ìèñòåöòâ Óêðà¿íè â³ä
21  ãðóä.  1999 ð. ¹ 732/306/152.

 Ïðî íåâ³äêëàäí³ çàõîäè ùîäî ðîçâèòêó á³áë³îòåê Óêðà¿íè: Ïîñòàíî-
 âà Ïðåçèä³¿ Hàö³îíàëüíî¿ àêàäåì³¿ íàóê Óêðà¿íè â³ä 17 òðàâ.  2000 ð.

 Ïðî  îðãàí³çàö³þ  ðîáîòè  Hàö³îíàëüíî¿  þðèäè÷íî¿  á³áë³îòåêè  â
 ñòðóêòóð³ Hàö³îíàëüíî¿  á³áë³îòåêè  Óêðà¿íè ³ì.Â.².Âåðíàäñüêîãî:  Ïîñòàíîâà
Ïðåçèä³¿ Hàö³îíàëüíî¿ àêàäåì³¿ íàóê Óêðà¿íè â³ä 17 òðàâ.  2000 ð.
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